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DECRETO

DECRETO N° 20 DE 11 DE DEZEMBRO DE 2023

Regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, para estabelecer o enquadramento dos bens de
consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da
administracdo publica federal nas categorias de qualidade
comum e de luxo, no &mbito da administracdo publica municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA-MA, no
uso de suas atribui¢des legais e constitucionais, e nos termos do que
disp8e o art. 20 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e tendo em
vista o disposto na Lei Organica do Municipio de Luiz Rocha:

DECRETA

Objeto e &mbito de aplicacéo:

Art. 1° Este Decreto regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n°®
14.133, de 1° de abril de 2021, para estabelecer o enquadramento
dos bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das
estruturas da administracdo publica federal nas categorias de
qualidade comum e de luxo.

Paragrafo Unico. Este Decreto aplica-se as contrata¢des realizadas
por outros entes federativos com a utilizagdo de recursos da Uniéo
oriundos de transferéncias voluntarias.

Defini¢cdes:

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - bem de luxo - bem de consumo com alta elasticidade-renda da
demanda, identificavel por meio de caracteristicas tais como:

a) ostentacao;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético; ou
d) requinte;

Il - bem de qualidade comum - bem de consumo com baixa ou
moderada elasticidade-renda da demanda;

Il - bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um
dos seguintes critérios:

a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des
de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradico ou deforméavel, de modo
irrecuperavel ou com perda de sua identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que
levam a deterioracdo ou a perda de suas condi¢bes de uso com o

decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado & incorporagdo em outro bem, ainda
que suas caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua
retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizag&o como matéria-
prima ou matéria intermediaria para a geracéo de outro bem; e

IV - elasticidade-renda da demanda - razdo entre a variagao
percentual da quantidade demandada e a variacdo percentual da
renda média.

Classificagao de bens:

Art. 3° O ente publico considerara no enquadramento do bem como
de luxo, conforme conceituado no inciso | do caput do art. 2°:

| - relatividade econdmica - variaveis econdémicas que incidem sobre o
preco do bem, principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica
regional ou local de acesso ao bem; e

II - relatividade temporal - mudancga das variaveis mercadolégicas do
bem ao longo do tempo, em funcdo de aspectos como:

a) evolucao tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) alteragbes de disponibilidade no mercado; e

d) modificagBes no processo de suprimento logistico.

Art. 4° N&o serd enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo
considerado na definicdo do inciso | do caput do art. 2°:

| - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao pre¢o do bem de
qualidade comum de mesma natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita
atividade do 6rgdo ou da entidade.

Vedacgao a aquisicdo de bens de luxo:

Art. 5° E vedada a aquisicdo de bens de consumo enquadrados
como bens de luxo, nos termos do disposto neste Decreto.

Bens de luxo na elaboracgéo do plano de contratagdo anual:

Art. 6° As unidades de contratacéo dos 6rgdos e das entidades, em
conjunto com as unidades técnicas, identificardo os bens de consumo
de luxo constantes dos documentos de formalizagdo de demandas
antes da elaboracdo do plano de contratagGes anual de que trata
o0 inciso VIl do caput do art. 12 da Lein® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Na hipétese de identificacdo de demandas por bens
de consumo de luxo, nos termos do disposto no caput, 0s
documentos de formalizacdo de demandas retornardo aos setores
requisitantes para supressao ou substituicdo dos bens demandados.

Normas complementares:
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Art. 7° A Controladoria Geral do Municipio, podera editar
complementares para a execugéo do disposto neste Decreto.

Vigéncia:

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicac&o.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ
ROCHA, Estado do Maranh&o, em 11 de Dezembro de 2023.

José Orlanildo Soares de Oliveira
Prefeito Municipal

DECRETO

DECRETO No 26 DE 11 DE DEZEMBRO DE 2023

Estabeleceregras e diretrizes paraagente de contratagéo, equipe
de apoio, comissdo de contratagcdo, gestores e ?scais de
contratos, conforme dispde a Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, no ambito da Administragdo Publica Municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA-MA, no
uso de suas atribuig6es legais e constitucionais, e nos termos do que
dispGe o § 3° do Art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e a
Lei Orgéanica do Municipio de Governador Luiz Rocha-MA:

DECRETA:

CAPITULO |

DAS DISPOSIQ(DES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicagédo

Art. 1° Este Decreto estabelece regras e diretrizes para a atuagdo do
agente de contratacdo, da equipe de apoio, da comissdo de
contratagdo e dos gestores e ?scais de contratos, nas areas de que
trata a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da
Administragdo Publica Municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 2° Os 6rgédos e entidades da Administragdo Publica Municipal,
inclusive entidades que utilizem recursos de transferéncias
voluntarias, poderdo observar as disposi¢Ges deste Decreto, no que
couber.

Art. 3° Para os efeitos do disposto neste Decreto, considera-se:

| - Administracdo Publica: administracdo direta e indireta com
personalidade juridica de direito privado sob controle do poder publico

normass fundacdes por ele instituidas ou mantidas;

Il - Administragdo: 6rgdo ou entidade por meio do qual a
Administracéo Publica atua;

Il - atividades de gestéo e ?scalizacdo de contrato: conjunto de acdes
que tém por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos
pela Administragdo em suas avengas administrativas, bem como
prestar apoio a instrugéo processual pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos relativos a alteracéo,
prorrogacdo, reequilibrio, repactuacdo, pagamento, eventual
aplicacdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outras.

IV - autoridade: agente publico dotado de poder de deciséo;

V - agente publico: individuo que, em virtude de eleigdo, nomeacgao,
designagéo, contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou
vinculo, exerce mandato, cargo, emprego ou fungdo em pessoa
juridica integrante da Administrac&o Publica Municipal.

CAPITULO Il

DA DESIGNAGAO

Agente de contratagéo

Art. 4° O agente de contratacdo sera designado pela autoridade
competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos
quadros permanentes da Administragdo Publica, para:

| - tomar decisdes acerca do procedimento licitatério;

Il - acompanhar o tramite da licitacdo, zelando pelo seu ?uxo
satisfatorio, desde a fase preparatéria;

Il - dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases
e em observancia ao principio da celeridade; e

IV - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologagéo.

Equipe de apoio:

Art. 5° A equipe de apoio sera designada pela autoridade maxima do
6rgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organizagdo
administrativa indicarem, entre agentes publicos, para auxiliar o
agente de contratac&o ou a comissao de contrata¢do no desempenho
e na condugao de todas as etapas do processo licitatério, de que trata
o inciso Il do art. 13, o que inclui conhecimentos sobre aspectos
técnicos e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.
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Gestores e ?scais de contratos:

Art. 6° Os gestores e ?scais de contratos, ou 0s respectivos
substitutos, serdo representantes da Administragao designados pela
autoridade méaxima do 6rgao ou da entidade, ou a quem as normas
de organizacdo administrativa indicarem, para acompanhar e
?scalizar a execugdo do contrato, nos termos dos art. 20 a 22.

Art. 7° Os ?scais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados
por terceiros contratados pela Administracédo, observado o disposto
no art. 24.

Comisséo de contratagdo ou de licitacdo

Art. 8° A comissdo de contratagdo ou de licitagdo sera designada
entre um conjunto de agentes publicos indicados pela Administracéao,
em cardter permanente ou especial, com a fungédo de receber,
examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos
procedimentos auxiliares.

Requisitos para a designacéo:

Art. 9° Os agentes publicos designados para o cumprimento do
disposto neste Decreto, deverdo preencher os seguintes requisitos:

| - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico
dos quadros permanentes da Administracao Publica;

Il - tenham atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou
possuam formacdo compativel ou quali?cacdo atestada por
certi?cacdo profissional emitida por escola de governo criada e
mantida pelo poder publico; e

Il - ndo sejam cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da Administragdo nem tenham com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por a?nidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econdmica, ?nanceira, trabalhista e civil.

Art. 10. Os agentes de contratacéo designados

serdo preferencialmente servidores efetivos ou empregados publicos
dos quadros permanentes da Administragdo Publica.

Vedagao

Art. 11. Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para
atuacdo simultinea em funcdes mais suscetiveis a riscos, em

observancia ao principio da segregagdo de fungbes, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de
fraudes na respectiva contratacao.

Art. 12. Deverdo ser observados, quando da designacéo do agente
publico e do terceiro que auxilie a conducdo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, pro?ssional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste

assessoria técnica, os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021.

CAPITULO lI
Atuacdo e Funcionamento

DA ATUAQAO E DO FUNCIONAMENTO
Secéo |

Agente de Contratagao

Art. 13. Cabera ao agente de contratacao, em especial:

| - acompanhar os trAmites da fase preparatéria da licitag&o,
promovendo diligéncias, se for o caso, para que o calendario de
contratacéo, seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau
de prioridade da contratacdo, em especial na confec¢do dos
seguintes artefatos:

a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

c) pesquisa de precos; e

d) minuta do edital e do instrumento do contrato.

Il - conduzir a sesséo publica da licitagdo, promovendo as seguintes
acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacfes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder
requisitar  subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo
desses documentos;

b) veri?car a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

¢) coordenar a sesséo publica e o envio de lances;
d) veri?car e julgar as condigdes de habilitacéo;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;

f) encaminhar & comissdo de contratagcdo os documentos de
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habilitacé@o, caso veri?que a possibilidade de sanear erros ou falhas
gue nédo alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica;

g)indicarovencedordocertame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerradas as
fases de julgamento e habilitagcdo, e exauridos o0s recursos
administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e

homologagao.

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio, de
gue trata o art. 5° e respondera individualmente pelos atos que
praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacao da equipe.

§ 2° A atuacdo do agente de contratacéo na fase preparatéria deve se
ater a supervisao e as eventuais diligéncias para o bom ?uxo da
instrugdo processual, eximindo-se do cunho operacional da
elaboracgéo dos artefatos arrolados no inciso | do caput.

Art. 14. Nas licitagbes que envolvam bens ou servi¢os especiais, 0
agente de contratacdo podera ser substituido por comissédo de
contratagdo, formada por, no minimo, 3 (trés) membros, designados
nos termos do Capitulo II.

8§ 1° Na hip6tese do caput, a comissdo de contratacdo devera
observar o disposto nos incisos | e Il do art. 13 e no art. 17.

§ 2° Os membros da comiss&o de contratagdo de que trata o caput
responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela
comissao, ressalvado o membro que expressar posicao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em
gue houver sido tomada a deciséo.

Art. 15. O agente de contratagdo podera solicitar manifestagao
técnica da assessoria juridica ou de outros setores do 6rgédo ou da
entidade, bem como do 6rgéo de controle interno, a ?m de subsidiar
sua deciséo.

Secéo Il

Equipe de apoio

Atuacao

Art. 16. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacéo ou
a comisséo de contratacédo nas etapas do processo licitatdrio, de que
trata o inciso Il do art. 13.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera solicitar manifestacédo
técnica do 6rgdo de assessoramento juridico ou de outros setores do
6rgdo ou da entidade licitante, bem como do érgdo de controle
interno, a ?m de subsidiar sua deciséo.

Secéo Il
Comisséo de contratacdo ou de licitagéo

Funcionamento

Art. 17. Caberd a comissdo de contratagdo ou de licitacdo, entre
outras:

| - substituir o agente de contratac¢éo, nos termos do art. 13, quando a
licitac@o envolver a contratacdo de bens ou servigos especiais, desde
que observados os requisitos estabelecidos nos arts. 8° e 99;

Il - conduzir a licitag&o na modalidade didlogo competitivo, observado,
no que couber, o disposto no art. 13;

Il - receber, examinar e julgar documentos relativos aos
procedimentos auxiliares, previstos no art. 78 da Lei n°® 14.133, de
2021, observadas as normas e 0s regulamentos expedidos pelo
Governo Federal;

Paréagrafo unico. Na licitagdo na modalidade dialogo competitivo, que
dispde o inciso Il, a comissao ser4 composta de pelo menos 3 (trés)
servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos
quadros permanentes da Administracdo, admitida a contratagcdo de
pro?ssionais para assessoramento técnico da comisséo.

Art. 18. A comisséo de contratagdo podera solicitar manifestagao
técnica do 6rgdo de assessoramento juridico ou de outros setores do
6rgdo ou da entidade licitante, bem como do 6rgdo de controle
interno, a ?m de subsidiar sua decis&o.

Secéo IV

Gestores e ?scais de contratos

Atividades de gestédo e ?scalizacdo de contratos

Art. 19. As atividades de gestdo e ?scalizagdo da execucdo do
contrato competem ao gestor do contrato, auxiliado pela ?scalizagéo
técnica e administrativa, de acordo com as seguintes disposicdes:

| - gestdo da execugdo do contrato: é a coordenacéo das atividades
relacionadas a ?scalizagéo técnica e administrativa, bem como dos
atos preparatérios a instrucéo processual e ao encaminhamento da
documentacgdo pertinente ao setor de contratos para formalizagéo
dos  procedimentos quanto aos aspectos gque envolvam a
prorrogacao, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo
de sanc0es, , extingdo dos contratos,
dentre outros;

Il - ?scalizagdo técnica: € o acompanhamento do contrato com o
objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e,
se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo ou execugdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme
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o resultado pretendido pela Administragdo, podendo ser auxiliado
pela ?scaliza¢do administrativa;

Il - ?scalizagdo administrativa: € o acompanhamento dos aspectos
administrativos exclusivamente dos contratos com regime de
dedicagdo exclusiva de mao de obra quanto as obrigacdes
previdenciarias, ?scais e trabalhistas, bem como quanto as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

Paragrafo Gnico. Compete ao gestor e aos ?scais de contrato de que
tratam os art. 20 a 22 conhecer as normas, as regulamentagées e os
padrées estabelecidos pela Controladoria Geral do Municipio e
demais legislagc@es correlatas.

Gestor do Contrato

Art. 20. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a ?scalizacdo técnica e
administrativa, de que dispde os incisos | e Il do art. 19

Il - emitir decis@o sobre todas as solicitagbes e reclamacdes
relacionadas a execugéo dos contratos, no prazo de até 1 (um) més,
contados da instrugdo do requerimento, ressalvados 0s
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do
contrato;

Il - acompanhar os registros realizados pelos ?scais do contrato ou
dos terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

IV - acompanhar a manutengéo das condi¢Bes de habilitacdo da
contratada, para efeito de empenho de despesa e pagamento,
devendo anotar no relatério de riscos eventuais problemas que
obstarem o ?uxo normal da liquidagéo e pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e ?scaliza¢éo
do contrato contendo todos os registros formais da execugéo do
Contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdo ao
contrato para que atenda a ?nalidade da Administracéo;

VI - coordenar os atos preparatérios a instrugéo processual e ao envio
da documentagao pertinente ao setor de contratos para formalizagao
dos procedimentos de que dispde o inciso | do art. 19;

VIl - estabelecer prazo razodvel para comunicar a autoridade
competente o término dos contratos, em caso de nova contratagdo ou
prorrogacéo, visando a solugéo de continuidade;

VIII - constituir relatério ?nal, de que trata a alinea "d" do inciso VI do

§ 3° do art. 174 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com as
informag@es obtidas durante a execug¢édo do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Administragao.

Fiscal técnico

Art. 21. Cabe ao ?scal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,
subsidiando-o de informagdes pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no Histérico do Contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir noti?cacBes para a corregdo de rotinas ou de qualquer
inexatiddo ou irregularidade constatada em desacordo com a
execucao do contrato, determinando prazo para a correcao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras,
se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas;

VI - ?scalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigfes estabelecidas na avenca, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracéo, conferindo as notas
?scais e as documentacdes exigidas para o pagamento, e apés o
ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para rati?cagéo;

VII - comunicar o gestor do contrato, no prazo estabelecido nos

termos no inciso VIII do art. 19, o término do contrato sob sua
responsabilidade, no caso de nova contratagéo ou prorrogacao.

Fiscal administrativo

Art. 22. Cabe ao ?scal administrativo do contrato e, nos seus
afastamentos e impedimentos legais, do substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,
subsidiando-o de informagdes pertinentes as suas competéncias;

Il - veri?car a manutengcdo das condigbes de habilitacdo da
contratada; e

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cdes ?scal,
trabalhista e previdenciaria e, em caso de descumprimento, observar
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as regras expedidas pela Controladoria Geral do Municipio.

Recebimento provisério e de?nitivo

Art. 23. O recebimento provisoério ?cara a cargo do ?scal técnico e o
recebimento de?nitivo do gestor do contrato ou comisséo designada
pela autoridade competente, conforme regras de?nidas em ato
expedido pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia.

Terceiros contratados para assistir e subsidiar os ?scais do
contrato

Art. 24. Na hipétese da contratacdo de terceiros para assistir e
subsidiar os ?scais de contrato de que trata este Decreto, deverdo ser
observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o pro?ssional contratado assumira responsabilidade
civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacdes
prestadas, ?rmara termo de compromisso de con?dencialidade e ndo
podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva de ?scal de contrato; e

Il - a contratacéo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o ?scal
do contrato, nos limites das informacdes recebidas do terceiro
contratado.

Apoio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno

Art. 25. Os ?scais técnico e administrativo serdo auxiliados pelos
6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administragdo vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora da
contratagdo, que deverdo dirimir ddvidas e subsidia-lo com

informacdes relevantes para prevenir riscos na execugéo do contrato.

CAPITULO V
DISPOSI(;()ES FINAIS
Orientacdes Gerais

Art. 26. Os casos omissos decorrentes da aplicacao deste Decreto
serdo dirimidos pela Controladoria Geral do Municipio.

Art. 27. A Controladoria Geral do Municipio podera expedir normas
complementares para a execugdo deste Decreto, bem como
disponibilizar em meio eletrénico informagdes adicionais.

Vigéncia

Art. 28. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ

ROCHA, Estado do Maranhao, em 11 de Dezembro de 2023.

José Orlanildo Soares de Oliveira
Prefeito Municipal

DECRETO

DECRETO No 18 DE 11 DE DEZEMBRO DE 2023

Dispde sobre o procedimento administrativo para arealizacéo de
pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de
servicos em geral, no ambito da administracdo publica
municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA-MA, no
uso de suas atribui¢bes legais e constitucionais, e nos termos do que
dispbe 0 § 1° do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
tendo em vista o disposto na Lei Organica do Municipio de
Governador Luiz Rocha-MA:

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Este Decreto dispde sobre o procedimento administrativo para
a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e
contratagdo de servigos em geral, no ambito da administragdo publica
municipal.

§ 1° O disposto neste Decreto néo se aplica as contratacdes de obras
e servi¢os de engenharia.

§ 2° Os 6rgaos e entidades da administragdo publica municipal,
guando executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias
voluntarias, deverdo observar os procedimentos de que trata este
Decreto.

§ 3° Para afericdo da vantagem econdmica das adeses as atas de
registro de pregos, bem como da contratacdo de item especifico
constante de grupo de itens em atas de registro de precos, devera ser
observado o disposto neste Decreto.

Defini¢cbes

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico
aplicado em série de precos coletados, devendo desconsiderar, na
sua formagdo, os valores inexequiveis, 0s inconsistentes e os

excessivamente elevados; e

Il - sobrepreco: prego orgado para licitagdo ou contratado em valor
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expressivamente superior aos precos referenciais de mercado, seja
de apenas 1 (um) item, se a licitacdo ou a contratacdo for por pre¢os
unitarios de servigo, seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou a
contratacgao for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral.

CAPITULO II
ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECO
Formalizagao

Art. 3° A pesquisa de precos serd materializada em documento que
contera, no minimo:

| - descrigao do objeto a ser contratado;

II - identificacéo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se
for o caso, da equipe de planejamento;

Il - caracterizagéo das fontes consultadas;
IV - série de precos coletados;
V - método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideragdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou
excessivamente elevados, se aplicavel;

VIl - memoria de célculo do valor estimado e documentos que lhe dédo
suporte; e

VIl - justificativa da escolha dos fornecedores ou prestadores de
servigos, no caso da pesquisa direta de que dispde o inciso IV do art.
5°,

Critérios

Art. 4° Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser
observadas as condi¢des comerciais praticadas, incluindo prazos e
locais de entrega, instalacdo e montagem do bem ou execucédo do
servigo, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento,
fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do
local de execucéo do objeto.

Paragrafo Unico. No caso de previsdo de matriz de alocagdo de riscos
entre o contratante e o contratado, o calculo do valor estimado da
contratagdo poderéa considerar taxa de risco compativel com o objeto
da licitacao e os riscos atribuidos ao contratado.

Parametros

Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinacéo do preco
estimado em processo licitatério para a aquisicdo de bens e

contratac&o de servigos em geral sera realizada mediante a utilizacdo
dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou néo:

| - composi¢é@o de custos unitarios menores ou iguais & mediana do
item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel
de Precos ou banco de precos em saude, observado o indice de
atualizacdo de pregos correspondente;

Il - contratagBes similares feitas pela Administracdo Publica, em
execucao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de prec¢os, inclusive mediante sistema de registro de precos,
observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e
de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo
de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do
edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (irés)
fornecedores/prestadores de servigos, mediante solicitagao formal de
cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido
obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia
da data de divulgagéo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, desde que
a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1
(um) ano anterior a data de divulgagéo do edital.

§ 1° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos
| e Il, devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa
nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de precos for realizada com
fornecedores/prestadores de servi¢co, nos termos do inciso 1V, devera
ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor/prestadores de servico
compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

Il - obteng&o de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descri¢éo do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico, eletronico, telefone de contato;

d) data de emissao; e

e) nome completo e identificacéo do responsavel.

Il - informacdo aos fornecedores/prestadores de servico das
caracteristicas da contratacéo contidas no art. 4°, com vistas a melhor
caracterizacdo das condi¢cdes comerciais praticadas para o objeto a

ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratac@o correspondente,
da relagdo de fornecedores/prestadores de servico que foram
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consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacéo de
gue trata o inciso 1V do caput.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitido o pre¢o estimado com base em
orgamento fora do prazo estipulado no inciso Il do caput, desde que
devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e
observado o indice de atualiza¢éo de pregos correspondente.

Metodologia para obtencédo do pre¢o estimado

Art. 6° Seréo utilizados, como métodos para obtencdo do prego
estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na
pesquisa de precos, desde que o célculo incida sobre um conjunto de
trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que
trata o art. 5° desconsiderados o0s valores inexequiveis,
inconsistentes e 0s excessivamente elevados.

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e
aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado
da contratagcdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo
determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e
mitigar o risco de sobrepreco.

§ 3° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes
ou excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial, quando houver grande variagdo entre os valores
apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de preco
estimado com base em menos de trés precos, desde que
devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e
aprovada pela autoridade competente.

§ 6° Quando o preco estimado for obtido com base (nica no inciso |

do art. 5°, o valor ndo podera ser superior a mediana do item nos
sistemas consultados.

CAPITULO Il
REGRAS ESPECIFICAS

Contratagao direta

Art. 7° Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de
licitac&o, aplica-se o disposto no art. 5°.

§ 1° Quando nédo for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no art. 5°, a justificativa de pregos sera dada com base

em valores de contratacdes de objetos idénticos, comercializados
pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais
emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo
de até 1 (um) ano anterior a data da contratacédo pela Administracéo,
ou por outro meio idéneo. No caso de apresentacdo de Nota Fiscal
emitida a mais de 1 um) ano da data cotacdo, o valor devera ser
corrigido pelo IGP-M.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada n&o tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de pre¢o de que
trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos
semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacdes
técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso a
justificativa de precos demonstre a possibilidade de competicao.

§ 4° Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de
precos de que trata o caput podera ser realizada concomitantemente
a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagdo
formal de cotacdes a fornecedores.

Contratagdo de itens
Comunicagédo — TIC

de Tecnologia da Informagdo e

Art. 8° Os precos de itens constantes nos Catélogos de Solugées de
TIC com Condigbes Padronizadas, publicados pelo Governo Federal
ou Estadual, deveréo ser utilizados como pre¢o estimado, salvo se a
pesquisa de precos realizada resultar em valor inferior.

Paréagrafo Gnico. As estimativas de pregos constantes em modelos de
contratacdo de solucdes de TIC, publicados pelo Governo Federal ou
Estadual, poderdo ser utilizadas como preco estimado.

Contratacdo de servicos com dedicacdo de mé&o de obra
exclusiva

Art. 9° Na pesquisa de preco para obtencdo do prego estimado
relativo as contratagdes de prestagdo de servicos com regime de
dedicacéo de mao de obra exclusiva, aplica-se o disposto no Decreto
Municipal n° ..... de 20.., ou outra que venha a substitui-la,
observando, no que couber, o disposto neste Decreto.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Orientagdes gerais
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Art. 10. Desde que justificado, o orgamento estimado da contrata¢@o
poderd ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes
necessarias para a elaboracéo das propostas, salvo na hipétese de
licitagdo cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Vigéncia

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ
ROCHA, Estado do Maranhao, em 11 de Dezembro de 2023.

José Orlanildo Soares de Oliveira
Prefeito Municipal

DECRETO

DECRETO No 19 DE 11 DE DEZEMBRO DE 2023.

Estabelece regras para a definicdo do valor estimado para a
contratac&o de obras e servigos de engenharianos processos de
contratagdo direta, de que dispBe o § 2° do art. 23 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da administragéo
publica municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA-MA, no
uso de suas atribui¢bes legais e constitucionais, e nos termos do que
dispde o § 2° do art. 23 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
tendo em vista o disposto na Lei Organica do Municipio de
Governador Luiz Rocha-MA:

DECRETA:
CAPITULO |

DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto estabelece regras e critérios a serem seguidos
por 6rgdos da administragdo municipal para a elaboragdo do
orcamento de referéncia de obras e servicos de engenharia,
contratados e executados com recursos proprios e de Convénios.

Paragrafo Unico. Este Decreto tem por finalidade padronizar a
metodologia para elaboragdo do orcamento de referéncia e
estabelecer parametros para o controle da aplicacdo dos recursos
referidos no caput.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, considera-se:

| - custo unitario de referéncia - valor unitario para execugdo de uma
unidade de medida do servico previsto no orcamento de referéncia e
obtido com base nos sistemas de referéncia de custos ou pesquisa
de mercado;

Il - composi¢éo de custo unitario - detalhamento do custo unitario do
servigco que expresse a descrigdo, quantidades, produtividades e
custos unitarios dos materiais, mdo de obra e equipamentos
necessarios a execugao de uma unidade de medida;

Il - custo total de referéncia do servico - valor resultante da
multiplicacdo do quantitativo do servigo previsto no orgamento de
referéncia por seu custo unitario de referéncia;

IV - custo global de referéncia - valor resultante do somatério dos
custos totais de referéncia de todos 0s servigos necessarios a plena
execucao da obra ou servigo de engenharia;

V - beneficios e despesas indiretas - BDI - valor percentual que incide
sobre o custo global de referéncia para realizagéo da obra ou servigo
de engenharia;

VI - preco global de referéncia - valor do custo global de referéncia
acrescido do percentual correspondente ao BDI;

VII - valor global do contrato - valor total da remuneracao a ser paga
pela administragdo publica ao contratado e previsto no ato de
celebracdo do contrato para realizagdo de obra ou servico de
engenharia;

VIl - orcamento de referéncia - detalhamento do preco global de
referéncia que expressa a descri¢éo, quantidades e custos unitarios
de todos os servigos, incluidas as respectivas composicdes de custos

unitarios, necessarios a execugdo da obra e compativeis com o
projeto que integra o edital de licitagdo;

IX - critério de aceitabilidade de preco - parametros de precos
maximos, unitarios e global, a serem fixados pela administragédo
publica e publicados no edital de licitagdo para aceitagdo e
julgamento das propostas dos licitantes;

X - empreitada - negdcio juridico por meio do qual a administragdo
publica atribui a um contratado a obrigacdo de cumprir a execugao de
uma obra ou servigo;

Xl - regime de empreitada - forma de contratagdo que contempla
critério de apuracdo do valor da remuneragdo a ser paga pela
administracdo publica ao contratado em razdo da execucéo do objeto;

XII - tarefa - quando se ajusta mao de obra para pequenos trabalhos
por prego certo, com ou sem fornecimento de materiais;

XIII - regime de empreitada por preco unitario - quando se contrata a
execucdo da obra ou do servigo por preco certo de unidades
determinadas;

XIV - regime de empreitada por preco global - quando se contrata a
execucao da obra ou do servigo por prego certo e total;

XV - regime de empreitada integral - quando se contrata um
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empreendimento em sua integralidade, compreendidas todas as
etapas das obras, servicos e instalagdes necessarias, sob inteira
responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em
condicdes de entrada em operacéo, atendidos os requisitos técnicos
e legais para sua utilizacdo em condi¢Bes de seguranga estrutural e
operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para
gue foi contratada; e

XVI - andlise paramétrica do orcamento - método de afericdo de
orcamento de obra ou de etapa realizada com a utilizacdo de
estimativas de valores de custos de obras com caracteristicas
semelhantes.

CAPITULO II

DA ELABORAGCAO DO ORGAMENTO DE REFERENCIA DE
OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 3° O custo global de referéncia de obras e servicos de
engenharia, exceto o0s servicos e obras de infraestrutura de
transporte, sera obtido a partir das composigdes dos custos unitarios
previstas no projeto que integra o edital de licitagdo, menores ou
iguais & mediana de seus correspondentes nos custos unitarios de
referéncia do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da
Construgao Civil - Sinapi, excetuados os itens caracterizados como
montagem industrial ou que ndo possam ser considerados como de
construcao civil.

Art. 4° O custo global de referéncia dos servicos e obras de
infraestrutura de transportes sera obtido a partir das composi¢6es dos
custos unitarios previstas no projeto que integra o edital de licitagao,
menores ou iguais aos seus correspondentes nos custos unitarios de
referéncia do Sistema de Custos Referenciais de Obras - Sicro,
excetuados os itens caracterizados como montagem industrial ou que
nao possam ser considerados como de infraestrutura de transportes.

Art. 5° O disposto nos arts. 3° e 4° ndo impede que os 6rgaos da
administragdo publica municipal desenvolvam novos sistemas de
referéncia de custos, desde que demonstrem sua necessidade por
meio de justificativa técnica.

Paragrafo Ginico. Os novos sistemas de referéncia de custos somente
serdo aplicaveis no caso de incompatibilidade de adocdo dos
sistemas referidos nos arts. 3° e 4° incorporando-se as suas
composi¢des de custo unitario os custos de insumos constantes do
Sinapi e Sicro.

Art. 6° Em caso de inviabilidade da definicdo dos custos conforme o
disposto nos arts. 3°, 4° e 5°, a estimativa de custo global podera ser
apurada por meio da utilizagdo de dados contidos em tabela de
referéncia formalmente aprovada por 6rgéos da administracéo publica
municipal em publicagdes técnicas especializadas, em sistema
especifico instituido para o setor ou em pesquisa de mercado.

Art. 7° Os 6rgédos responsaveis por sistemas de referéncia deverdo
manté-los atualizados e divulga-los na internet.

Art. 8° Na elaboracdo dos orcamentos de referéncia, os 6rgdos e
entidades da administragdo publica municipal poderdo adotar
especificidades locais ou de projeto na elaboracdo das respectivas
composicdes de custo unitario, desde que demonstrada a pertinéncia
dos ajustes para a obra ou servico de engenharia a ser orcado em
relatério técnico elaborado por profissional habilitado.

Paréagrafo unico. Os custos unitarios de referéncia da administragéo
publica poderdo, somente em condi¢des especiais justificadas em
relatério técnico elaborado por profissional habilitado e aprovado pelo
6rgdo gestor dos recursos ou seu mandatario, exceder os seus
correspondentes do sistema de referéncia adotado na forma deste
Decreto, sem prejuizo da avaliagdo do érgdo de controle, dispensada
a compensagdo em qualquer outro servico do orcamento de
referéncia.

Art. 9° O prego global de referéncia sera o resultante do custo global
de referéncia acrescido do valor correspondente ao BDI, que devera
evidenciar em sua composi¢&o, no minimo:

| - taxa de rateio da administragéo central;

Il - percentuais de tributos incidentes sobre o preco do servico,
excluidos aqueles de natureza direta e personalistica que oneram o
contratado;

Il - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e

IV - taxa de lucro.

§ 1° Comprovada a inviabilidade técnico-econémica de parcelamento
do objeto da licitagdo, nos termos da legislagdo em vigor, os itens de
fornecimento de materiais e equipamentos de natureza especifica que
possam ser fornecidos por empresas com especialidades proprias e
diversas e que representem percentual significativo do prego global
da obra devem apresentar incidéncia de taxa de BDI reduzida em
relagéo a taxa aplicavel aos demais itens.
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§ 2° No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas e materiais
em gue o contratado ndo atue como intermediario entre o fabricante e
a administracdo publica ou que tenham projetos, fabricagdo e
logisticas n&o padronizados e néo enquadrados como itens de
fabricacdo regular e continua nos mercados nacional ou internacional,
0 BDI podera ser calculado e justificado com base na complexidade
da aquisi¢do, com excegédo a regra prevista no § 1°

Art. 10. A anotagdo de responsabilidade técnica pelas planilhas
orcamentarias deverd constar do projeto que integrar o edital de
licitag&o, inclusive de suas eventuais alteragées.

Art. 11. Os critérios de aceitabilidade de precos deverdo constar do
edital de licitacdo para contratacdo de obras e servicos de
engenharia.

Art. 12. A minuta de contrato deverd conter cronograma fisico-
financeiro com a especificagdo fisica completa das etapas
necessérias a medi¢do, ao monitoramento e ao controle das obras.

CAPITULO Il

DA FORMAGCAO DOS PREGCOS DAS PROPOSTAS E
CELEBRACAO DE ADITIVOS EM OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA

Art. 13. Em caso de adocéo dos regimes de empreitada por preco
global e de empreitada integral, deveréo ser observadas as seguintes
disposi¢c6es para formagéo e aceitabilidade dos precos:

| - na formagédo do preco que constara das propostas dos licitantes,
poderdo ser utilizados custos unitarios diferentes daqueles obtidos a
partir dos sistemas de custos de referéncia previstos neste Decreto,
desde que o preco global or¢ado e o de cada uma das etapas
previstas no cronograma fisico-financeiro do contrato, observado o
art. 9° , figuem iguais ou abaixo dos precos de referéncia da
administragdo publica obtidos na forma do Capitulo Il, assegurado
aos orgados de controle o acesso irrestrito a essas informacdes; e

Il - devera constar do edital e do contrato clausula expressa de
concordancia do contratado com a adequacéo do projeto que integrar
o edital de licitagdo e as alteragBes contratuais sob alegacdo de

falhas ou omissGes em qualquer das pecas, or¢gamentos, plantas,
especificagcdes, memoriais e estudos técnicos preliminares do projeto
néo poderao ultrapassar, no seu conjunto, dez por cento do valor total
do contrato.

Paragrafo Unico. Para o atendimento do art. 11, os critérios de
aceitabilidade de precos serdo definidos em relagéo ao preco global e
de cada uma das etapas previstas no cronograma fisico-financeiro do
contrato, que deverdo constar do edital de licitacao.

Art. 14. A diferenca percentual entre o valor global do contrato e o
preco global de referéncia ndo podera ser reduzida em favor do
contratado em decorréncia de aditamentos que modifiquem a planilha
orgamentaria.

Paragrafo Gnico. Em caso de adocéo dos regimes de empreitada por
preco unitario e tarefa, a diferenga a que se refere o caput podera ser
reduzida para a preservacdo do equilibrio econémico-financeiro do
contrato em casos excepcionais e justificados, desde que os custos
unitarios dos aditivos contratuais ndo excedam os custos unitarios do
sistema de referéncia utilizado na forma deste Decreto, assegurada a
manutencao da vantagem da proposta vencedora ante a da segunda
colocada na licitagao.

Art. 15. A formagéo do preco dos aditivos contratuais contara com
or¢camento especifico detalhado em planilhas elaboradas pelo 6rgéo
ou entidade responsavel pela licitagdo, na forma prevista no Capitulo
I, observado o disposto no art. 14 e mantidos os limites do previsto
na Lei n® 14.133 de 2021.

CAPITULO IV

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 16. Para o recebimento de transferéncias do Governo Federal, do
Estado, os 6rgdos da administracdo publica municipal somente
poderdo celebrar convénios, contratos de repasse, termos de
compromisso ou instrumentos congéneres que contenham clausula
que obrigue o beneficiario ao cumprimento das normas deste Decreto
nas licitagBes que realizar para a contratagdo de obras ou servigos de
engenharia com os recursos transferidos.

§ 1° A comprovacdo do cumprimento do disposto no caput sera
realizada mediante declaracdo do representante legal do 6rgéo
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responsavel pela licitagdo, que devera ser encaminhada ao
6rgdo concedente ap6s a homologacéo da licitagdo.

§ 2° A documentacdo de que trata o § 1° serda encaminhada a
institui¢&o financeira mandatéria, quando houver.

Art. 17. Para as transferéncias previstas no art. 16, a verificagdo do
disposto no Capitulo Il sera realizada pelo 6rgao titular dos recursos
ou mandatario por meio da analise, no minimo:

| - da selecdo das parcelas de custo mais relevantes contemplando
na analise no minimo dez por cento do nimero de itens da planilha
que somados correspondam ao valor minimo de oitenta por cento do
valor total das obras e servigos de engenharia orgados, excetuados
0s itens previstos no inciso Il do caput ; e

Il - dos custos dos servigos relativos & mobilizacéo e desmobilizagao,
canteiro e acampamento e administracéo local.

§ 1° Em caso de celebragéo de termo aditivo, o servigo adicionado ao
contrato ou que sofra alteragdo em seu quantitativo ou preco devera
apresentar prego unitario inferior ao preco de referéncia da
administragdo publica, mantida a proporcionalidade entre o prego
global contratado e o prego de referéncia, ressalvada a excegéo
prevista no paragrafo Gnico do art. 14 e respeitados os limites do
previstos na Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° O preco de referéncia a que se refere o § 1° devera ser obtido na
forma do Capitulo I, considerando a data-base de elaboragédo do
or¢camento de referéncia da Administracéo, observadas as clausulas
contratuais.

§ 3° Na avaliagdo do orcamento de referéncia dos projetos de obras e
de servigos de engenharia com valores de repasse inferiores a R$
1.500.000,00 (um milh&o e quinhentos mil reais), o concedente ou o
mandatario podera utilizar a andlise

paramétrica do orgamento para aferi¢cdo do valor do empreendimento
ou de sua fracéo.

§ 4° A analise paramétrica do orgamento de referéncia sera feita com
base em parémetros obtidos em banco de dados de obras ou de

servicos similares, respeitadas as especificidades locais e observara:

| - a data de referéncia do custo dos indicadores atualizada;

Il - o valor do indicador, que sera segregado das demais despesas
que compdem o prego, como o BDI; e

Ill - a localizagdo geogréfica em que sera executada a obra ou o
servico de engenharia, e outras caracteristicas suficientes para
garantir, em cada tipologia de obra, a similaridade com aquelas
utilizadas para calculo do pardmetro.

§ 5° Na hip6tese do servigo ou da etapa materialmente relevante da
obra ou da etapa analisada nao ser semelhante aquelas que geraram
os indices e os indicadores adotados, a analise paramétrica do
orgamento sera complementada pela analise dos custos unitarios.

Art. 18 . Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ
ROCHA Estado do Maranhao, em 11 de Dezembro de 2023.

José Orlanildo Soares de Oliveira
Prefeito Municipal

DECRETO

DECRETO No 22 DE 11 DE DEZEMBRO DE 2023

Estabelece procedimentos para a participagédo de pessoa fisica
nas contratacGes publicas de que trata a Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, no ambito da Administracdo Publica Municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA-MA, no
uso de suas atribui¢des legais e constitucionais, nos termos do que
dispbe a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e tendo em vista o
disposto na Lei Organica do Municipio de Governador Luiz Rocha-
MA:

DECRETA:

CAPITULO |

Disposi¢des Preliminares

Objeto e &mbito de aplicacao
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Art. 1° Este Decreto estabelece procedimentos para a participacéo de
pessoa fisica nas contratagfes publicas de que trata a Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, no ambito da Administragdo Publica Municipal.

Art. 2° Para efeito deste Decreto, considera-se pessoa fisica todo o
trabalhador autdbnomo, sem qualquer vinculo de subordinagéo para
fins de execucdo do objeto da contratagdo publica, incluindo os
profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresaria
ou empresario individual, nos termos das legisla¢@es especificas, que
participa ou manifesta a intencdo de participar de processo de
contratagdo publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador
de servico que, em atendimento & solicitagdo da Administracéo,
oferece proposta.

Art. 3° Os 6rgdos da Administracdo Publica municipal, quando
executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias
voluntéarias, deverdo observar as regras deste Decreto.

Abertura a pessoas fisicas

Art. 4° Os editais ou os avisos de contratacdo direta deverdo
possibilitar a contratagdo das pessoas fisicas de que trata o art. 2°,
em observancia aos objetivos da isonomia e da justa competicéo.

Paragrafo Gnico. Ndo se aplica o disposto no caput quando a
contratagcdo exigir capital social minimo e estrutura minima, com
equipamentos, instalagdes e equipe de profissionais ou corpo técnico
para a execugé&o do objeto incompativeis com a natureza profissional
da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo técnico
preliminar.

CAPITULO Il
DO EDITAL

Regras especificas

Art. 5° O edital ou o aviso de contratagdo direta devera conter, dentre
outras clausulas:

| - exigéncia de certiddes ou atestados de qualificagdo técnica,
guando couber, expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprovem ter as pessoas fisicas fornecido os materiais
ou prestado os servigos compativeis com o objeto da licitacéo;

Il - apresentacao pelo adjudicatario dos seguintes documentos, no
minimo:

a) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou
municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na
forma da lei;

b) prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;

c) certidao negativa de insolvéncia civil;

d) declaracdo de que atende os requisitos do edital ou do aviso de
contratagdo direta;

e) declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou
contratar com a Administragéo Publica.

Il - exigéncia de a pessoa fisica, ao ofertar seu lance ou proposta,

acrescentar o percentual de 20% (vinte por cento) do valor de
comercializacéo a titulo de contribuigdo patronal a Seguridade Social,
para fins de melhor avaliacdo das condi¢Ges da contratagdo pela
Administragédo.

IV - exigéncia do cadastramento da pessoa fisica no Sistema de
Registro Cadastral Unificado (Sicaf).

Paragrafo Unico. O valor de que trata o inciso Ill devera ser
subtraido do valor da proposta final do ajudicatario e recolhido, pela
Administragdo, ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).

CAPITULO IlI
DISPOSICOES FINAIS

Orientagdes gerais

Art. 6° Os casos omissos serédo dirimidos pela Controladoria Geral do
Municipio, que podera expedir normas complementares para a
execucao deste Decreto, bem como disponibilizar em meio eletrénico
informag6es adicionais.

Vigéncia

Art. 7°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagédo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ
ROCHA, Estado do Maranhéo, em 11 de Dezembro de 2023.

José Orlanildo Soares de Oliveira
Prefeito Municipal

DECRETO

DECRETO No 23 DE 11 DE DEZEMBRO DE 2023

Institui o catélogo eletronico de padronizagdo de compras,
servigos e obras, no ambito da Administracéo Publica Municipal,
em atendimento ao disposto no inciso Il do art. 19 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA-MA, no
uso de suas atribui¢es legais e constitucionais, e nos termos do que
dispde o inciso Il, do art. 19, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
e tendo em vista o disposto a Lei Orgénica do Municipio de
Governador Luiz Rocha-MA:

DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Assinado eletronicamente por: Jose Orlanildo Soares De Oliveira
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Objeto e ambito de aplicagao:

Art. 1° Este Decreto institui o catalogo eletronico de padronizagao de
compras, servicos e obras, no ambito da Administragdo Publica
Municipal, em atendimento ao disposto no inciso Il do art. 19 da Lei n®
14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo Unico. O catélogo eletrdnico de padronizagdo constitui
ferramenta informatizada, disponibilizada e gerenciada pela
Secretaria Municipal de Administragdo, com indicagdo de precos,
destinado a permitir a padronizacdo de itens a serem contratados
pela Administragdo Municipal e que estardo disponiveis para a
licitagdo ou para contratacéo direta.

Art. 2° Os o6rgéos e entidades da Administragdo Publica Municipal,
guando executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias
voluntéarias, deverdo observar as regras deste Decreto.

Art. 3° E admitida a adoc&o do catalogo de que trata o caput do art. 1°
por todos os 6rgdos municipais, conforme disp6e o inciso Il do art. 19
da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO Il
PADRONIZACAO
Procedimento:

Art. 4° No processo de padronizacdo do catalogo eletrénico de
compras, servicos e obras, deverdo ser observados:

| - a compatibilidade, na estrutura do Poder Executivo Municipal, de
especificacdes estéticas, técnicas ou de desempenho;

Il - os ganhos econdmicos e de qualidade advindos;

Il - o potencial de centralizagdo de contratagbes de itens
padronizados; e

IV - o ndo comprometimento, restricdo ou frustracdo do carater
competitivo da contratacéo, ressalvada a situacédo excepcional de a
padronizagéo levar a fornecedor exclusivo, nos termos do inciso Il do
§ 3°do art. 40 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 5° O processo de padronizagdo observara as seguintes etapas
sucessivas, no minimo:

| - emissdo de parecer técnico sobre o item, considerados
especificagbes técnicas e estéticas, desempenho, andlise de
contratagbes anteriores, custo e condicdes de manutencdo e
garantia, se couber;

Il - convocagéo, pelo 6rgao ou entidade com competéncia para a
padronizagdo do item, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias
Uteis, de audiéncia publica a distancia, via internet, para a
apresentacao da proposta de padronizacao;

11l - submissao das minutas documentais de que tratam os incisos |, Il,
IV, e V do art. 6°, que compdem a proposta de item padronizado, a
consulta publica, via internet, pelo prazo minimo de 10 dias Uteis, a

contar da data de realizacdo da audiéncia de que trata o inciso Il
deste artigo;

IV - compilacédo e tratamento, pelo 6rgdo ou entidade responséavel
pela padronizagdo do item, das sugestfes submetidas formalmente
pelos interessados por ocasido da consulta publica de que trata o
inciso IlI;

V - despacho motivado da autoridade superior, com a decisao sobre a
adocédo do padréo;

VI - aprovagao das minutas documentais de que trata o inciso Il pela
Secretaria Municipal de Administracdo, em aten¢é@o ao disposto no
inciso IV do art. 19 da Lei n°® 14.133, de 2021,

VIl - publica¢&o, no Portal da Transparéncia da Prefeitura, sobre o
resultado do processo de padronizagdo, observado 0s requisitos
estabelecidos no inciso Ill do art. 43 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

VIII - publicagdo no Portal da Transparéncia da Prefeitura do item
padronizado.

§ 1° O parecer técnico de que trata o inciso | do caput devera ser
elaborado por comisséo de padronizagao, formada por, no minimo, 3
(trés) membros, sendo a maioria servidores efetivos ou empregados
publicos do quadro permanente do municipio, permitida a contratagdo
de terceiros para assisti-los e subsidia-los.

§ 2° No caso de projeto de obra ou de servico de engenharia, o

parecer técnico € de competéncia privativa das profissdes de
engenheiro ou de arquiteto, conforme o caso.

Documentos e funcionalidades:

Art. 6° O catalogo eletrdnico de padronizagdo contera os seguintes
documentos e funcionalidades da fase preparatéria de licitagGes:

| - anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;
Il - matriz de alocacéo de riscos, se couber;

Ill - conexdo com o painel para consulta de pregos, o banco de
precos em saude e a base nacional de notas fiscais eletronicas, de
forma a otimizar a determinac¢édo do valor estimado da contratacéo,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do
local de execucao do objeto;

IV - minuta de edital ou de aviso ou instrumento de contratagao direta;
e

V - minuta de contrato e de ata de registro de precos, se couber.

§ 1° As minutas documentais que compdem o catalogo eletrdnico de
padronizagdo deverdo empregar linguagem simples, de forma clara e
compreensiva a Administracdo e ao mercado.

§ 2° Os o6rgdos ou entidades municipais com competéncia para a
padronizacéo do item serdo estabelecidos pela Secretaria Municipal
de Administracdo, considerando a politica e a atividade fim
desenvolvidas, e divulgados no Portal de Transparéncia da Prefeitura.
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Categorias

Art. 7° O catalogo sera estruturado nas seguintes categorias:

| - catadlogo de compras, para bens mdéveis em geral;

Il - catalogo de servigos, para servicos em geral; e

Il - catalogo de obras e de servigos de engenharia, para projetos em

geral ou servigos comuns de engenharia, de menores complexidades
técnicas e operacionais.

CAPITULO IlI

REVISAO

Revisao:

Art. 8° O 6rgédo ou entidade competente podera revisar o item ja
padronizado:

| - de oficio, sempre que entender conveniente e oportuna a revisao;
ou

Il - a requerimento de terceiro, apés andlise de viabilidade pela
comissao de padronizacao.

8§ 1° No caso do inciso Il, o interessado devera formalizar o pedido ao
6rgdo ou entidade competente por aquele item padronizado que
pretenda revisdo, acompanhado de justificativa técnica, nos termos
do inciso | do art. 4°.

§ 2° A decisdo que deferir ou indeferir o requerimento de que trata o
inciso Il ser& proferida no prazo de até 30 (trinta) dias do pedido.

Art. 9° Da revisédo de que trata o art. 8°, poderao resultar:
| - a decisdo de que o padrao vigente se mantém;
Il - a alteracdo do padréo; ou

Il - a revogacéo do padréo, sem gue novo item seja padronizado.

CAPITULO IV

UTILIZACAO DO CATALOGO

Licitac&o e contratacéo direta:

Art. 10. O catalogo eletronico de padronizacdo sera utilizado em
licitagbes cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o de
maior desconto, bem como nas contratacdes diretas de que tratam os
incisos | do art. 74 e os incisos | e Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

Paragrafo Unico. A ndo utilizacdo do catalogo eletrénico de

padronizagdo é situagdo excepcional, devendo ser justificada por
escrito e anexada ao respectivo processo de contratacéo.

Art. 11. No emprego das minutas que compdem o catalogo eletrénico
de padronizacéo, apenas os campos informacionais indispensaveis a
precisa caracterizacdo da contratacdo poderdo ser editados ou
complementados, tais como:

| - quantitativos do objeto;

Il - prazo de execugéo;

Il - possibilidade de prorrogagéo, se couber;

IV - estimativa do valor da contratagdo ou orcamento detalhado do
custo global da obra; e

V - informacao sobre a adequacéo orgcamentaria.

Paragrafo Unico. Em todos os casos, é vedada a alteracdo da
especificagcao do objeto.

CAPITULO V

DISPOSIGOES FINAIS

Orientagdes Gerais:

Art. 12. As informagdes sobre o catélogo eletrénico de padronizacéo
serdo disponibilizadas no Portal de Transparéncia da Prefeitura.

Art. 13. A Controladoria Geral do Municipio podera:

| - expedir normas complementares necessarias para a execugao
deste Decreto; e

Il - estabelecer, por meio de orientagdes ou manuais, informagoes
adicionais para fins de operacionalizagdo do catalogo eletrénico de
padronizagéo.

Vigéncia:

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ
ROCHA, Estado do Maranhéo, em 11 de Dezembro de 2023.

José Orlanildo Soares de Oliveira
Prefeito Municipal

DECRETO

DECRETO No 24 DE 11 DE DEZEMBRO DE 2023
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Disp8e sobre Plano Anual de Contratagdes de bens, servigos,
obras e solugdes de tecnologia e comunicagdes no ambito da
Administragdo Pablica Municipal, de que dispde o inciso VI, do
art. Art. 12, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da
administragdo publica municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA-MA, no
uso de suas atribui¢des legais e constitucionais, e nos termos do que
dispde o inciso VII, do art. 12, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, e tendo em vista o disposto a Lei Organica do Municipio de
Governador Luiz Rocha-MA:

DECRETA:
CAPITULO |
Disposi¢8es Preliminares

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Este Decreto dispde sobre o Plano Anual de Contratacdes -
PAC de bens, servicos, obras e solugGes de tecnologia da informagéo
no dmbito da Administracdo Publica Municipal.

Art. 2° Cada Unidade da Administragdo Municipal devera elaborar
anualmente o respectivo PAC, contendo todos os itens que pretende
contratar no exercicio subsequente.

Definicdes

Art. 3° Para os efeitos deste Decreto, sdo adotadas as seguintes
definicdes:

| - Setor de contratagdes: unidade responsavel pelo planejamento,
coordenacao e acompanhamento das acdes destinadas a realizagao
das contrata¢des no ambito da administra¢cdo municipal;

Il - Setores requisitantes: unidades responsaveis por identificar
necessidades e requerer ao setor de contratagfes a contratacéo de
bens, servigos, obras e solugbes de tecnologia da informacéo e
comunicagoes.

Paragrafo Unico. Cada 6rgdo ou entidade podera definir de forma

diversa a divisdo de atribuicbes de que tratam os incisos | e Il,
guando contemplar areas especificas em sua estrutura.

CAPITULO Il
Da elaboragéo do Plano Anual de Contratag6es
Setor Requisitante

Art. 4° O setor requisitante, ao incluir um item no respectivo PAC,
devera informar:

| - o tipo de item, o respectivo cédigo, de acordo com os Sistemas de
Catalogagéo de Material ou de Servigos;

Il - a unidade de fornecimento do item;

Il - quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV - descricdo sucinta do objeto;

V - justificativa para a aquisi¢édo ou contratagao;

VI - estimativa preliminar do valor;

VII - o grau de prioridade da compra ou contratacéo;

VIIl - a data desejada para a compra ou contratagdo; e

IX - se h& vinculagdo ou dependéncia com a contratagdo de outro

item para sua execucdo, visando a determinar a sequéncia em que 0s
respectivos procedimentos licitatérios seréo realizados.

Setor de Contratagdes

Art. 5° O setor de contratagfes devera analisar as demandas
encaminhadas pelos setores requisitantes promovendo diligéncias
necessarias para:

| - agregagdo, sempre que possivel, de demandas referentes a
objetos de mesma natureza;

Il - adequacéo e consolidagdo do PAC; e

Il - construgao do calendario de licitagao, observado o inciso VIII e IX
do art. 4°.

CAPITULO Il
Consolidagéo do Plano Anual de Contratagéo
Cronograma

Art. 6° Até o dia 1° de marco do ano de elaboracdo do PAC, os
setores requisitantes deverdo incluir, as contratacdes que pretendem
realizar ou prorrogar, na forma da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, no exercicio subsequente e encaminhar ao setor de licitagfes.

Art. 7° Durante o periodo de 1° de janeiro a 1° de margo do ano de
elaboragdo do PAC, o setor de contratagdes devera analisar as
demandas encaminhadas pelos setores requisitantes, consoante
disposto no art. 5° e, se de acordo, envia-las para aprovagdo da
autoridade maxima do 6rgédo ao qual integra ou a quem esta delegar.

§ 1° Até o dia 30 de margo do ano de sua elaboragdo, o PAC devera
ser aprovado pela autoridade maxima de que trata o caput.

§ 2° A autoridade maxima podera reprovar itens constantes do PAC
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ou, se necessario, devolvé-los para o setor de contratacdes realizar
adequac0es, observada a data limite de aprovacéo e envio definida
no § 1°.

§ 3° O relatério do PAC, na forma simplificada, devera ser divulgado
no sitio eletrénico da Prefeitura Municipal de Governador Luiz Rocha,
em até quinze dias corridos ap6s a sua aprovacao.

Revisao e redimensionamento

Art. 8° Podera haver a incluséo, exclusé@o ou o redimensionamento de
itens do PAC, pelas respectivas unidades da administragdo municipal,
nos seguintes momentos:

| - Nos periodos de 1° a 30 de setembro e de 16 a 30 de novembro
do ano de elaboragdo do PAC, visando a sua adequag&o a proposta
or¢camentaria do 6rgdo da administracdo municipal;

Il - Na quinzena posterior & aprovacédo da Lei Orcamentaria Anual,
para adequacéo dos PAC ao orgamento devidamente aprovado para
0 exercicio.

81° A alteragdo do PAC, nas hipéGteses deste artigo, devera ser
aprovada pela autoridade méaxima de que trata o art. 7°, ou a quem
esta delegar, dentro dos prazos previstos no caput.

8§2° A versdo atualizada do PAC devera ser divulgada no sitio
eletrénico da Prefeitura Municipal de Governador Luiz Rocha.

Da atualizagédo do PAC

Art. 09. Durante o ano de elaboragdo, a alteracdo dos itens
constantes do PAC, ou a incluséo de novos itens, somente se dara
nos periodos previstos no Capitulo Ill.

Art. 10. Durante a sua execuc¢éo, o PAC podera ser alterado mediante
aprovacao da autoridade méaxima, ou a quem esta delegar.

§ 1° O redimensionamento ou exclus@o de itens do PAC somente
poderéo ser realizados mediante justificativa dos fatos que ensejaram
a mudanca da necessidade da contratagao.

§ 2° A inclusdo de novos itens somente poderd ser realizada,
mediante justificativa, quando ndo for possivel prever, total ou
parcialmente, a necessidade da contrata¢do, quando da elaboragao
do PAC.

§ 3° As versodes atualizadas do PAC deveré&o ser divulgadas no sitio
eletrénico da Prefeitura Municipal de Governador Luiz Rocha.

CAPITULO IV
Da execucéo do Plano Anual de Contratac6es

Compatibilizagdo da demanda

Art. 11. Na execucdo do PAC, o setor de contratacdes devera
observar se as demandas a ele encaminhadas constam da listagem
do Plano vigente.

Paréagrafo Unico. As demandas que ndo constem do PAC ensejarédo a
sua revisdo, caso justificadas, observando-se o disposto no art. 10.

Art. 12. As demandas constantes do PAC deverdo ser encaminhadas
ao setor de contratacdes com a antecedéncia necesséria para o
cumprimento da data estimada no inciso VIII do art. 4°
acompanhadas da devida instru¢éo processual.

CAPITULO V
Disposic¢des finais

Orientagdes Gerais

Art. 13. Os prazos do cronograma do PAC de que trata o Capitulo IlI
poderdo ser alterados por meio de ato do Secretario Municipal de
Administracdo a fim de conciliar aos prazos de elaboragdo das
propostas orcamentarias.

Art. 14. A Comissdo de Contratacdo poderd, desde que justificado
nos autos do processo respectivo, afastar a aplicagédo deste Decreto
naquilo que for incompativel com a sua forma de atuagéo, observados
0s principios gerais de licitacéo e a legislagao respectiva.

Art. 15. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal
de Administracao, que podera expedir normas complementares, bem
como disponibilizar em meio eletrénico informag8es adicionais para
fins de operagéo do plano.

Vigéncia

Art. 16 . Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ
ROCHA, Estado do Maranhao, em 11 de Dezembro de 2023.

José Orlanildo Soares de Oliveira
Prefeito Municipal

DECRETO

DECRETO N° 17 DE 11 DE DEZEMBRO DE 2023

Regulamenta o disposto no Paragrafo Unico do art. 11 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre a governancga
das contrata¢cBes publicas no ambito da Administracao Publica
Municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA-MA, no
uso de suas atribui¢Bes legais e constitucionais, e nos termos do que
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dispde o Paragrafo Unico do art.11 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, e tendo em vista o disposto na Lei Organica do Municipio de
Governador Luiz Rocha:

DECRETA:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e &mbito de aplicagéo:

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a governanga das contratagcdes
publicas no ambito da Administracdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional.

§ 1° A alta administracao dos 6rgéos e entidades de que trata o caput
deve implementar e manter mecanismos e instrumentos de
governanga das contratagdes publicas em consonancia com o
disposto neste Decreto.

§ 2° Os entes da federagdo que realizarem contratagbes com a
utilizag&@o de recursos da Uni&o oriundos de transferéncias voluntarias
poderé&o observar as disposi¢cdes desta Decreto, no que couber.

De?nic¢des:

Art. 2° Para os efeitos do disposto nesta Decreto, considera-se:

1. - alta administrac&o: gestores que integram o nivel executivo
do 6rgdo ou da entidade, com poderes para estabelecer as
politicas, os objetivos e conduzir a implementacéo da
estratégia para cumprir a misséo da organizacao;

2. Il.- estrutura: maneira como estéo divididas as
responsabilidades e a autoridade para a tomada de decisdes
em uma organizagao;

3. lll.- governanga das contratagfes publicas: conjunto de
mecanismos de lideranca, estratégia e controle postos em
prética para avaliar, direcionar e monitorar a atuagéo da
gestdo das contratagbes publicas, visando a agregar valor ao
negécio do 6rgdo ou entidade, e contribuir para o alcance de
seus objetivos, com riscos aceitaveis;

4. IV.- metaprocesso de contratagdo publica: rito integrado pelas
fases de planejamento da contratacao, selecdo do fornecedor
e gestdo do contrato, e que serve como padréo para que 0s
processos especi?cos de contratacao sejam realizados;

5. V.- negécio de impacto: empreendimento com o objetivo de
gerar impacto socioambiental e resultado ?nanceiro positivo
de forma sustentével, nos termos do Decreto n°® 9.977, de 19
de agosto de 2019, ou o que vier a substitui-lo;

6. VI.- Plano de Contratages Anual: instrumento de
governanca, elaborado anualmente pelos 6rgéos e entidades,
contendo todas as contratagdes que se pretende realizar ou
prorrogar no exercicio subsequente, com o objetivo de
racionalizar as contratacGes sob sua competéncia, garantir o
alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a
elaboracéo da respectiva lei orgamentéria do ente federativo.

7. VIl.- Plano Diretor de Logistica Sustentavel - PLS:
instrumento de governanca, vinculado ao planejamento
estratégico do 6rgéo ou entidade, ou instrumento equivalente,
e as leis orcamentarias, que estabelece a estratégia das
contratacdes e da logistica no ambito do 6rgéo ou entidade,
considerando objetivos e a¢Bes referentes a critérios e a
praticas de sustentabilidade, nas dimensdes econémica,
social, ambiental e cultural; e

8. VIII.- risco: evento futuro e identi?cado, ao qual é possivel
associar uma probabilidade de ocorréncia e um grau de
impacto, que afetara, positiva ou negativamente, os objetivos
a serem atingido.

CAPITULO Il

FUNDAMENTOS

Objetivos:

Art. 3° Os objetivos das contrata¢des publicas sao:

1. - assegurar a selecéo da proposta apta a gerar o resultado de
contrata¢do mais vantajoso para a Administragao Publica,
inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

2. ll.- assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem
como a justa competicao;
3. llL.- evitar contratagBes com sobrepre¢o ou com pregos

manifestamente inexequiveis e superfaturamento na execugéo
dos contratos; IV - incentivar a inovagao e o desenvolvimento
nacional sustentavel.

Funcéo:

Art. 4° A governanga nas contratagbes publicas tem por fungéo
assegurar o alcance dos objetivos de que trata o art. 3°.

Diretrizes:

Art. 5° S&o diretrizes da governancga nas contratacdes publicas:

1. - promocéo do desenvolvimento nacional sustentavel, em
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consonancia com a Estratégia Federal de Desenvolvimento e
com os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel;

2. Il.- promogéo do tratamento diferenciado e simpli?cado a
microempresa e a empresa de pequeno porte;

Ill-promocéodeambientenegocialintegroecon?avel;

IV-alinhamentodascontratag6espublicasaosplanejamentosestratégico
sdosérgaoseentidades,bemcomoasleisorcamentarias;

V - fomento a competitividade nos certames, diminuindo a barreira de
entrada a fornecedores em potencial;

1. VI.- aprimoramento da interagdo com o mercado fornecedor,
como forma de se promover a inovagao e de se prospectarem
solugdes que maximizem a efetividade da contratacéo;

2. VII.- desburocratizagao, incentivo a participagdo social, uso
de linguagem simples e de tecnologia, bem como as demais
diretrizes do Governo Digital, dispostas no art. 3° da Lei n®
14.129, de 29 de margo de 2021,

3. VIII.- transparéncia processual;

4. IX.- padronizacéo e centralizac@o de procedimentos, sempre
gue pertinente.

CAPITULO 1l

INSTRUMENTOS

Instrumentos:

Art. 6° Sdo instrumentos de governanga nas contratages publicas,
dentre outros:

I-PlanoDiretordeLogistica Sustentavel-PLS;
Il - Plano de Contrata¢es Anual;
IlI- Politica de gestéo de estoques;
IV- Politica de compras compartilhadas;
V - Gestao por competéncias;
1. VI.- Politica de interacdo com o mercado;
2. VII.- Gestao de riscos e controle preventivo;
3. VIII. - Diretrizes para a gestéo dos contratos; e

IX - De?nicéo de estrutura da area de contrataces publicas.

Paragrafo Unico. Os instrumentos de governanga de que trata este
artigo devem estar alinhados entre si.

Plano Diretor de Logistica Sustentavel:

Art. 7° Os 6rgéos e as entidades devem elaborar e implementar seu
Plano Diretor de Logistica Sustentavel - PLS, de acordo com modelo
de referéncia de?nido em ato da Secretaria Municipal de
Administragédo.

Paragrafo Unico. Os critérios e praticas de?nidos pelo PLS deverdo
ser considerados para ?ns de de?nigéo:

| — da especificacdo do objeto a ser contratado;
II- das obrigag¢des da contratada; ou

Il- de requisito previsto em lei especial, de acordo com o disposto no
inciso 1V do caput do art. 67 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 8° Os PLS devem conter, no minimo:

1. - diretrizes para a gestéo estratégica das contratagées e da
logistica no ambito do 6rgéo ou entidade;

2. 1l.- metodologia para aferi¢do de custos indiretos, que
poderéo ser considerados na escolha da op¢do mais
vantajosa a Administracéo, relacionados as despesas de
manutencao, utilizacéo, reposicéo, depreciagdo, tratamento
de residuos sélidos e impacto ambiental, entre outros
fatoresvinculadosaociclodevidadoobjetocontratado;

Il - agbes voltadas para:

1. promogé&o da racionalizagéo e do consumo consciente de
bens e servigos;

2. racionalizagéo da ocupagéo dos espacos fisicos;

3. identi?cacao dos objetos de menor impacto ambiental;

4. fomento a inovagdo no mercado;

5.inclusdo dos negécios de impacto nas contrata¢@es publicas;
e

6. divulgagao, conscientizagéo e capacitacdo acerca da logistica
sustentavel;

IV-responsabilidadesdosatoresenvolvidosnaelaborag¢éo,naexecucéo,n
omonitoramentoenaavaliagdodoPLS;

e V - metodologia para implementag&o, monitoramento e avalia¢céo do
PLS.

§ 1° O PLS devera nortear a elaboracao:

1. - do Plano de Contrata¢des Anual;

2. ll.- dos estudos técnicos preliminares; e

3. lll.- dos anteprojetos, dos projetos basicos ou dos termos de
referéncia de cada contratagao.

§ 2° Os objetivos dispostos no art. 3° deverdo, sempre que possivel,
ser desdobrados em indicadores e metas, e monitorados pelo PLS.
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§ 3° O PLS sera publicado no sitio eletrénico o?cial do 6rgéo ou
entidade.

Art. 9° O PLS devera estar vinculado ao planejamento estratégico do
6rgéo ou entidade, ou instrumento equivalente, e ao plano plurianual.

Plano de Contratac6es Anual:

Art. 10. Os 6rgdos e entidades deverdo elaborar seu Plano de
Contratacbes Anual de acordo com as regras de?nidas pela
Secretaria Municipal de Administracéo.

Paragrafo Unico. O Plano de Contratacdes Anual, elaborado a partir
das diretrizes do PLS, devera estar alinhado ao planejamento
estratégico do 6rgdo ou entidade e subsidiard a elaboracdo da
proposta orgcamentéria.

Politica de gestao de estoques:

Art. 11. Compete ao 6rgao ou entidade, quanto a gestao de estoques
do processo de contratagfes publicas:

1. - assegurar a minimizag&o de perdas, deterioracéo e
obsolescéncia, realizando, sempre que possivel, a alienagéo,
a cessdao, a transferéncia e a destinagdo ?nal ambientalmente
adequada dos bens méveis classi?cados como inserviveis;

2. - garantir os niveis de estoque minimos para que nao haja
ruptura no suprimento, adotando-se, sempre que possivel,
solugdes de suprimento just-in-time;

3. - considerar, quando da elaboragéo dos estudos técnicos
preliminares, os custos de gestdo de estoques como
informag&o gerencial na de?nicdo do modelo de fornecimento
mais efetivo.

Politica de compras compartilhadas:

Art. 12. Compete ao o6rgdo ou entidade, quanto as compras
compartilhadas do processo de contrata¢des publicas:

I-realizarascontratagdesdebenseservicosdeusocomum,preferencialme
nte,deformacompartilhada;e

II - utilizar as solugdes centralizadas disponibilizadas pela Central de
Compras da Secretaria Municipal de Administracéo, salvo disposigao
em contrario.

Art. 13. A Central de Compras da Secretaria Municipal de
Administragdo  constituira seu portfélio de contratacGes

compartilhadas considerando as
contratages anuais dos 6rgéos.

informagbes dos planos de

Gestao por competéncias

Art. 14. Compete ao 6rgdo ou entidade, quanto a gestdo por
competéncias do processo de contratagdes publicas:

1. - assegurar a aderéncia as normas, regulamentacgées e
padrdes estabelecidos pelo érgdo central do Sistema de
Servicos Gerais - Sisg, quanto as competéncias para 0s
agentes publicos que desempenham papéis ligados a
governanga, a gestdo e a ?scalizagdo das contratacgoes;

2. ll.- garantir que a escolha dos ocupantes de fungbes-chave,
fungdes de con?anc¢a ou cargos em comissao, na area de
contratacOes, seja fundamentada nos per?s de competéncias
de?nidos conforme o inciso |, observando os principios da
transparéncia, da e?ciéncia e do interesse publico, bem
como os requisitos de?nidos no art. 7° da Lei n® 14.133, de
2021 e;

3. lll.- elencar, no Plano de Desenvolvimento de Pessoas -
PDP, nos termos do Decreto n° 9.991, de 28 de agosto de
2019, agBes de desenvolvimento dos dirigentes e demais
agentes que atuam no processo de contratacao,
contemplando aspectos técnicos, gerenciais e
comportamentais desejaveis ao bom desempenho de suas
fungdes.

Politica de interacdo com o mercado fornecedor e com
associacGes empresariais:

Art. 15. Compete ao 6rgdo ou entidade, quanto a interagdo com o
mercado fornecedor e com associagbes empresariais:

1. - promover regular e transparente didlogo quando da
confeccéo dos estudos técnicos preliminares, de forma a se
obterem insumos para a otimizacéo das especi?cagfes dos
objetos a serem contratados, dos parametros de mercado
para melhor técnica e custo das contrata¢des, e das
obrigagdes da futura contratada, conforme dispde o art. 21 da
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Il - observar a devida transparéncia acerca dos eventos a serem
conduzidos na fase da selecdo do fornecedor, respeitados os
principios da isonomia e da publicidade;

1. IL.I- padronizar os procedimentos para a ?scalizagéo
contratual, respeitando-se os principios do devido processo
legal e do contraditério quando da apuragéo de
descumprimentos junto a fornecedores; e

IV- estabelecer
sempre
proporcionaisaoobjetoasercontratado,paraassegurarqueasoportunida

exigéncias
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dessejamprojetadasde modo a incentivar a ampla participagdo de
concorrentes potenciais, incluindo novos entrantes e pequenas e
médias empresas.

Gestdo de riscos e controle preventivo:

Art. 16. Compete ao 6rgéo ou entidade, quanto a gestéo de riscos e
ao controle preventivo do processo de contratagdo publica:

1. - estabelecer diretrizes para a gestéo de riscos e o controle
preventivo que contemplem os niveis do metaprocesso de
contratacBes e dos processos especi?cos de contratacao;

2. ll.- realizar a gestdo de riscos e o controle preventivo do
metaprocesso de contratages e dos processos especi?cos
de contratacédo, quando couber, conforme as diretrizes de que
trata o inciso [;

3. lll.- incluir nas atividades de auditoria interna a avaliagdo da
governanca, da gestéo de riscos e do controle preventivo nas
contratages; e

4. IV.- assegurar que os responsaveis pela tomada de deciséo,
em todos os niveis do 6rgdo ou da entidade, tenham acesso
tempestivo as informagdes relativas aos riscos aos quais esta
exposto o processo de contratagdes, inclusive para determinar
guestdes relativas a delegagdo de competéncia, se for o caso.

§ 1° A gestao de riscos e o controle preventivo deverao racionalizar o
trabalho administrativo ao longo do processo de contratacao,
estabelecendo-se controles proporcionais aos riscos e suprimindo-se
rotinas puramente formais.

§ 2° Caderno de Logistica da Secretaria Municipal de Administragdo
estabelecerd metodologia para a gestdo de riscos da meta de
processo de contratagao publica.

Diretrizes para a gestdo dos contratos:

Art. 17. Compete ao 6rgdo ou entidade, quanto a gestdo dos
contratos:

1. - avaliar a atuac&o do contratado no cumprimento das
obrigacdes assumidas, baseando-se em indicadores
objetivamente de?nidos, sempre que aplicavel,

2. Il.- introduzir rotina aos processos de pagamentos dos
contratos, incluindo as ordens cronoldgicas de pagamento,
juntamente com sua meméria de célculo, relatério
circunstanciado, proposigdes de glosa e ordem bancéria;

evitando a sobrecarga de atribui¢des;
1. lll.- modelar o processo sancionatério decorrente de

contratagGes publicas, estabelecendo-se, em especial,
critérios objetivos e isondmicos para a determinacéo da

dosimetria das penas, com fulcro no § 1° do art. 156 da Lei n°®
14.133, de 1° de abril de 2021;

2. IV.- prever a implantacdo de programas de integridade pelo
contratado, de acordo com a Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013, na hipotese de objetos de grande vulto, e para os
demais casos, quando aplicavel; e

3. V.- constituir, com base no relatério ?nal de que trata a alinea
"d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, base de dados de licBes aprendidas durante a
execucao contratual, como forma de aprimoramento das
atividades da Administragdo.

De?nicdo de estrutura da area de contratag@es:

Art. 18 . Compete ao 6rgdo ou entidade, quanto a estrutura da area
de contratagGes publicas:

1. - proceder, periodicamente, a avaliagcdo quantitativa e
qualitativa do pessoal, de forma a delimitar as necessidades
de recursos materiais e humanos;

Il - estabelecer em normativos internos:

1. a)competéncias, atribui¢cbes e responsabilidades dos
dirigentes, incluindo a responsabilidade pelo estabelecimento
de politicas e procedimentos de controles internos
necessarios para mitigar os riscos;

2. b)competéncias, atribui¢cdes e responsabilidades dos demais
agentes que atuam no processo de contratagdes; e

3. c)politica de delegagdo de competéncia para autorizagéo de
contratagOes, se pertinente.

1. ILI- avaliar a necessidade de atribuir a um comité, integrado
por representantes dos diversos setores da organizagéo, a
responsabilidade por auxiliar a alta administracéo nas
decisdes relativas as contratagoes;

IV- zelar pela devida segregacdo de fun¢bes, vedada a designacao
do mesmo agente publico para atuagdo simultanea nas fungées mais
suscetiveis a riscos;

V- proceder a ajustes ou a adequagdes em suas estruturas,
considerando a centralizacdo de compras pelas unidades
competentes, com o objetivo de realizar contratacdes em grande
escala, sempre que oportuno; e

VI- observar as diferengas conceituais entre controle interno, a cargo
dos gestores responsaveis pelos processos que recebem o controle,
e auditoria interna, de forma a néo atribuir atividades de cogestao a
unidade de auditoria interna.

CAPITULO IV

USO DE TECNOLOGIAS DIGITAIS PARA APOIAR AS
CONTRATACOES PUBLICAS
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Tecnologias digitais:

Art. 19. Os 6rgéos e as entidades da Administracdo Publica federal
direta, autarquica e fundacional, deverdo utilizar o Sistema de
Compras do Governo Federal - Comprasnet 4.0 - em todas as etapas
e atividades do processo de contratacéo disponiveis nessa

plataforma, sendo facultado o uso de outras ferramentas eletronicas
de apoio para processos de trabalho ainda nédo alcangados pela
plataforma.

CAP{TULO V

DISPOSICOES FINAIS

Acompanhamento e atuagéo da alta administragéo:

Art. 20. A alta administracdo dos 6rgdos e entidades devera
implementar e manter mecanismos e instrumentos de governanca
das contratagdes publicas estabelecendo, no ambito de sua
competéncia, no minimo:

1. - formas de acompanhamento de resultados, com indicadores
e metas para a gestéo dos processos de contratacdes;

2. Il.- iniciativas que promovam solugdes para melhoria do
desempenho institucional, com apoio, quando possivel, dos
resultados da gestéo de riscos e do controle preventivo; e

3. lll.- instrumentos de promogao do processo decisoério
orientado por evidéncias, pela conformidade legal, pela
qualidade regulatéria, pela desburocratizagéo e pelo apoio a
participacéo da sociedade.

Orientagdes Gerais:

Art. 21. Os casos omissos decorrentes da aplicagao deste Decreto
serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Administracéo.

Art. 22. A Secretaria Municipal de Administracdo podera expedir

normas complementares para a execugéo desta Decreto, bem como
disponibilizar em meio eletrénico informag8es adicionais.

Vigéncia:

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ
ROCHA, Estado do Maranhao, em 11 de Dezembro de 2023.

José Orlanildo Soares de Oliveira
Prefeito Municipal

DECRETO

DECRETO No 25 DE 11 DE DEZEMBRO DE 2023

Estabelece regras paracontratacdes de servigos sob o regime de
execucdo indireta pela Administracdo Publica Municipal,
conforme dispBe a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no
ambito da administracao publica municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA-MA, no
uso de suas atribui¢bes legais e constitucionais, e nos termos do que
dispbe o0 § do Art. °© da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e a Lei
Orgéanica do Municipio de Luiz Rocha-MA:

DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As contratacdes de servicos para a realizacdo de tarefas
executivas sob o regime de execucgéo indireta, pela Administragédo

Pudblica Municipal, observardo, no que couber:

| - as fases de Planejamento da Contratacéo, Selecdo do Fornecedor
e Gestéo do Contrato;

Il - os critérios e praticas de sustentabilidade; e

Il - o alinhamento com o Planejamento Estratégico, quando houver.
Secéo |

Das Defini¢des

Art. 2° Para os efeitos deste Decreto sdo adotadas as defini¢cbes
constantes do Anexo I.

Secéo Il

Das Caracteristicas da Terceirizagdo de Servicos

Art. 3° O objeto da licitag&o sera definido como prestagao de servigos,
sendo vedada a caracterizagdo exclusiva do objeto com o
fornecimento de méo de obra.

Art. 4° A prestacdo de servigos de que trata este Decreto ndo gera
vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

Art. 5° E vedado & Administrag&o ou aos seus servidores praticar atos
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de ingeréncia na administragdo da contratada, a exemplo de:

| - possibilitar ou dar causa a atos de subordinagdo, vinculagdo
hierarquica, prestacéo de contas, aplicagdo de sangdo e supervisao
direta sobre os empregados da contratada;

Il - exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratacéo previra notificacéo
direta para a execugao das tarefas previamente descritas no contrato
de prestacdo de servigos para a fungdo especifica, tais como nos
servicos de recepcéo, apoio administrativo ou ao usuario;

11l - direcionar a contratagéo de pessoas para trabalhar nas empresas
contratadas;

IV - promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da
contratada, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas
daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relacédo a fungao
especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

V - considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores
eventuais do préprio érgéo ou entidade responsavel pela contratacao,
especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens;

VI- definir o valor da remuneracdo dos trabalhadores da empresa
contratada para prestar 0s servigos, salvo nos casos especificos em
que se necessitam de profissionais com habilitacdo/experiéncia
superior a dagueles que, no mercado, sdo remunerados pelo piso
salarial da categoria, desde que justificadamente; e

VIl - conceder aos trabalhadores da contratada direitos tipicos de
servidores publicos, tais como recesso, ponto facultativo, dentre
outros.

Art. 6° A Administragdo nédo se vincula as disposi¢Ges contidas em
Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem
de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que
estabelecam direitos n&o previstos em lei, tais como valores ou
indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem
como de precos para 0s insumos relacionados ao exercicio da
atividade.

Paragrafo Gnico. E vedado ao 6rgdo e entidade vincular-se as
disposi¢bes previstas nos Acordos, Convencdes ou Dissidios
Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administragao Publica.

Secéo Il
Dos Servigos Passiveis de Execugéo Indireta

Art. 7° Nos termos da legislacéo, seréo objeto de execugéo indireta as
atividades previstas em Decreto que regulamenta a matéria.

§1° A Administracdo podera contratar, mediante terceirizagdo, as
atividades dos cargos extintos ou em extingao.

§ 2° As fung@es elencadas nas contratagdes de prestacéo de servigos
deverdo observar a nomenclatura estabelecida na Classificagao
Brasileira de Ocupacdes (CBO), do Ministério do Trabalho, ou outra

que vier a substitui-la.

Art. 8° Podera ser admitida a contratacdo de servico de apoio
administrativo, considerando o disposto no inciso IV do art. 9° deste
Decreto, com a descrigdo no contrato de prestacéo de servigos para
cada funcéo especifica das tarefas principais e essenciais a serem
executadas, admitindo-se pela Administracéo, em relacéo a pessoa
encarregada da funcdo, a notificagdo direta para a execucdo das
tarefas.

Secéo IV
Da Vedacgao a Contratacdo de Servigos

Art. 9° N&o serdo objeto de execucdo indireta na Administragdo
Municipal:

| - atividades que envolvam a tomada de decisao ou posicionamento
institucional nas areas de planejamento, coordenagéo, supervisdo e
controle;

Il - as atividades consideradas estratégicas para o 6rgéo ou entidade,
cuja terceirizagdo possa colocar em risco o controle de processos e
de conhecimentos e tecnologias;

Il - as fungBes relacionadas ao poder de policia, de regulacéo, de
outorga de servigos publicos e de aplicagdo de sangao e;

IV - as atividades inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo
plano de cargos do 6rgédo ou entidade, salvo expressa disposi¢éo
legal em contrario ou quando se tratar de cargo extinto, total ou
parcialmente, no ambito do quadro geral de pessoal.

Paréagrafo Unico. As atividades auxiliares, instrumentais ou acessorias
as funcdes e atividades definidas nos incisos do caput podem ser
executadas de forma indireta, sendo vedada a transferéncia de
responsabilidade para realizag&o de atos administrativos ou a tomada
de deciséo para o contratado.

Secéo V

Dos Servigcos Prestados por Cooperativas e Instituicbes Sem
Fins Lucrativos

Art. 10. A contratacédo de sociedades cooperativas somente podera
ocorrer quando, pela sua natureza, 0 servico a ser contratado
evidenciar:

| - a possibilidade de ser executado com autonomia pelos
cooperados, de modo a ndo demandar relagéo de subordinagéo entre
a cooperativa e os cooperados, nem entre a Administracdo e os
cooperados; e

Il - que a gestdo operacional do servico seja executada de forma
compartilhada ou em rodizio, em que as atividades de coordenacéo e
supervisdo da execucdo dos servicos e as de preposto, sejam
realizadas pelos cooperados de forma alternada ou aleatoria, para
que tantos quanto possiveis venham a assumir tal atribuigdo.

§ 1° Quando admitida a participagdo de cooperativas, estas deverdo
apresentar um modelo de gestdo operacional que contemple as
diretrizes estabelecidas neste artigo, o qual servird como condicéo de

CPF: ***,108.743-** em 22/12/2023 06:00:05

Assinado eletronicamente por: Jose Orlanildo Soares De Oliveira

Prefeitura Municipal de Governador Luiz Rocha
CNPJ: 01.578.554/0001-33
https://governadorluizrocha.ma.gov.br

Pagina 24/50


https://governadorluizrocha.ma.gov.br

-

PREFEITURA DE GOVERNADOR

LUIZ ROCHA

COMPROMISSO E AGAO!

DIARIO OFICIAL

Prefeitura Municipal de Governador Luiz Rocha

Instruido pela lei municipal N° 236/2023
EXECUTIVO

DIARIO OFICIAL MUNICIPAL N° 0105 | ANO 2 SEXTA-FEIRA, 22 DE DEZEMBRO DE 2023

aceitabilidade da proposta.

§ 2° O servigo contratado deverd ser executado obrigatoriamente
pelos cooperados, vedada qualquer intermediacdo ou
subcontratagao.

Art. 11. Na contratagdo de sociedades cooperativas, 0 6rgao ou
entidade devera verificar seus atos constitutivos, analisando sua
regularidade formal e as regras internas de funcionamento, para
evitar eventual desvirtuacéo ou fraude.

Art. 12. Quando da contratacdo de instituicdo sem fins lucrativos, o
servigco contratado devera ser executado obrigatoriamente pelos
profissionais pertencentes aos quadros funcionais da instituicao.

Paragrafo dnico. Considerando-se que as instituicdes sem fins
lucrativos gozam de beneficios fiscais e previdenciarios especificos,
condicdo que reduz seus custos operacionais em relagcdo as pessoas
juridicas ou fisicas, legal e regularmente tributadas, ndo sera
permitida, em observancia ao principio da isonomia, a participacéo de
instituicGes sem fins lucrativos em processos licitatorios destinados a
contratagdo de empresario, de sociedade empresaria ou de consorcio
de empresa.

Art. 13. Nao serd admitida a contratagdo de cooperativa ou de
instituicdo sem fins lucrativos cujo estatuto e objetos sociais nao
prevejam ou ndo estejam de acordo com o objeto contratado.

Secéo VI

Das Caracteristicas dos Servigos
Subsecéo |

Dos Servigos Comuns

Art. 14. Os servicos considerados comuns sao aqueles cujos padrdes
de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo
ato convocatorio, por meio de especificagdes usuais do mercado.

Paragrafo anico. Independentemente de sua complexidade, os
servicos podem ser enquadrados na condi¢do de servigos comuns,
desde que atendam aos requisitos dispostos no caput deste artigo.

Subsecéo Il
Dos Servicos Prestados de Forma Continua e N&o Continua

Art.15. Os servigos prestados de forma continua sdo aqueles que,
pela sua essencialidade, visam atender a necessidade publica
deforma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro,
assegurando a integridade do patrimdnio publico ou o funcionamento
das atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade, de modo que sua
interrupcdo possa comprometer a prestagcao de um servigo publico ou
o cumprimento da misséo institucional.

Art. 16. Os servicos considerados ndo continuados ou contratados
por escopo sdo aqueles que impdem aos contratados o dever de
realizar a prestacdo de um servico especifico em um periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessario a conclusédo do objeto.

Subsecéo Il

Dos Servicos com Regime de Dedicagdo Exclusiva de M&o de
Obra

Art. 17. Os servigos com regime de dedicagdo exclusiva de méo de
obra s&o aqueles em que o modelo de execucé@o contratual exija,
dentre outros requisitos, que:

I - os empregados da contratada figuem a disposicdo nas
dependéncias da contratante para a prestagdo dos servicos;

Il - a contratada ndo compartilhe os recursos humanos e materiais
disponiveis de uma contratagdo para execugéo simultanea de outros
contratos; e

Il - a contratada possibilite a fiscalizagédo pela contratante quanto a
distribuicéo, controle e supervisdo dos recursos humanos alocados
aos seus contratos.

Paragrafo Unico. Os servicos de que trata o caput poderdo ser
prestados fora das dependéncias do 6rgdo ou entidade, desde que
ndo seja nas dependéncias da contratada e presentes 0s requisitos
dos incisos Il e Ill.

Art. 18. Para as contrata¢des de que trata o art. 17, o procedimento
sobre Gerenciamento de Riscos, conforme especificado nos arts. 25 e
26, obrigatoriamente contemplard o risco de descumprimento das
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS da contratada.

§ 1° Para o tratamento dos riscos previstos no caput, poderdo ser
adotados os seguintes controles internos:

| - Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentagéo; ou

Il - Pagamento pelo Fato Gerador.

§ 2° A adocdo de um dos critérios previstos nos incisos | e Il do
paragrafo anterior devera ser justificada com base na avaliacdo da
relagé@o custo-beneficio.

CAPITULO I

DO PROCEDIMENTO DA CONTRATAGAO

Art. 19. As contratacBes de servicos de que tratam este Decreto serdo
realizadas observando-se as seguintes fases:

I- Planejamento da Contratacéo;

Il - Selecao do Fornecedor e/ou Prestador do Servico; e

Il - Gestdo do Contrato.

Pardgrafo Gnico. O nivel de detalhamento de informacdes
necessarias para instruir cada fase da contratagdo devera considerar
a analise de risco do objeto contratado.

CAPITULO IlI

DO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGCAO
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Art. 20. O Planejamento da Contratacéo, para cada servigo a ser
contratado, consistird nas seguintes etapas:

| - Estudos Preliminares;
Il - Gerenciamento de Riscos; e
Il - Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.

§ 1° As situacBes que ensejam a dispensa ou inexigibilidade da
licitagdo exigem o cumprimento das etapas do Planejamento da
Contratagdo, no que couber.

§ 2° Salvo o Gerenciamento de Riscos relacionado a fase de Gestao
do Contrato, as etapas | e Il do caput ficam dispensadas quando se
tratar de:

a) contratagdes de servigos cujos valores se enquadram no limite de
dispensa de licitacéo; ou

b) contratacdes direta.

§ 3° As contratagdes de servicos prestados de forma continua,
passiveis de prorrogacdes sucessivas, caso sejam objeto de
renovacdo da vigéncia, ficam dispensadas das etapas |, Il e Il do
caput, salvo o Gerenciamento de Riscos da fase de Gestdo do
Contrato.

§ 4° Os 6rgaos e entidades poderdo simplificar, no que couber, a
etapa de Estudos Preliminares, quando adotados os modelos de
contratacdo estabelecidos pela Administracdo Municipal.

§ 5° Podem ser elaborados Estudos Preliminares e Gerenciamento de
Riscos comuns para servicos de mesma natureza, semelhanga ou
afinidade.

Secéo |

Dos Procedimentos Iniciais para Elaboracéo do Planejamento da
Contratagao

Art. 21. Os procedimentos iniciais do Planejamento da Contratagao
consistem nas seguintes atividades:

| - elaboragdo do documento para formalizagdo da demanda pelo
setor requisitante do servico, que contemple:

a) a justificativa da necessidade da contratacéo explicitando a opcéo
pela terceirizacdo dos servicos e considerando o Planejamento
Estratégico, se for o caso;

b) a quantidade de servigo a ser contratada;

c) a previsdo de data em que deve ser iniciada a prestacdo dos
Servigos; e

d) a indicagao do servidor ou servidores para compor a equipe que ira
elaborar os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Risco e, se
necesséario, daquele a quem serd confiada a fiscalizacdo dos
servigos, o qual podera participar de todas as etapas do planejamento
da contratacéo, observado o disposto no § 1° do art. 22;

Il - envio do documento de que trata o inciso | deste artigo ao setor de
licitaces da Administracdo Municipal; e

Il - designacéo formal da equipe de Planejamento da Contratagao
pela autoridade competente do setor de licitagdes.

Art. 22. Ao receber o documento de que trata o inciso | do art. 21, a
autoridade competente do setor de licitagfes podera, se necessario,
indicar servidor ou servidores que atuam no setor para compor a
equipe de Planejamento da Contratagéo.

§ 1° A equipe de Planejamento da Contratacdo é o conjunto de
servidores, que relnem as competéncias necessarias a completa
execucdo das etapas de Planejamento da Contratagdo, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitacdes
e contratos, dentre outros.

§ 2° Os integrantes da equipe de Planejamento da Contratagédo
devem ter ciéncia expressa da indicagdo das suas respectivas
atribuicGes antes de serem formalmente designados.

Art. 23. O 6rgéo ou entidade podera definir de forma diversa a
formagdo de equipe responsavel pelo Planejamento das
Contrata¢des quando contemplarem &rea técnica especifica em sua
estrutura, observadas as disposi¢cdes desta Se¢do no que couber.
Secéo Il

Dos Estudos Preliminares

Art. 24. Com base no documento que formaliza a demanda, a equipe
de Planejamento da Contratacdo deve realizar os Estudos

Preliminares, conforme as diretrizes constantes do Anexo Il.

§ 1° O documento que materializa os Estudos Preliminares deve
conter, quando couber, o seguinte contetdo:

| - necessidade da contratacéo;

Il - referéncia a outros instrumentos de planejamento do 6rgdo, se
houver;

Il - requisitos da contratagéo;

IV - estimativa das quantidades, acompanhadas das memérias de
célculo e dos documentos que lhe dao suporte;

V - levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de
solugédo a contratar;

VI - estimativas de pregos ou precos referenciais;
VII - descri¢éo da solugdo como um todo;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo quando
necessaria para individualizagdo do objeto;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais ou financeiros disponiveis;

X - providéncias para adequacéo do ambiente do 6rgéo;
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XI - contratacdes correlatas e/ou interdependentes; e
XIl - declaragdo da viabilidade ou n&o da contratacéo.

§ 2° Os Estudos Preliminares devem obrigatoriamente conter o
disposto nos incisos |, IV, VI, VIII e XlI do paragrafo anterior.

§ 3° O 6rgdo devera apresentar justificativas no proprio documento
gue materializa os Estudos Preliminares quando ndo contemplar
guaisquer dos incisos de que trata o § 1° deste artigo;

§ 4° Nas contratagdes que utilizem especificacdes padronizadas, em
atencdo ao § 4° do art. 20, a equipe de Planejamento da Contratagao
produzira somente os contetidos dispostos nos incisos do § 1° deste
artigo que nado forem estabelecidos como padréo.

§ 5° Observado o § 2° deste artigo, nas contratagdes em que o 6rgéo
for gerenciador de um Sistema de Registro de Precos (SRP), deve
ser produzido um Estudo Preliminar especifico para o érgdo com o
conteddo previsto nos incisos de | a XllI, e outro para a formacéo da
Ata contendo as informacgdes dos incisos llI, IV, V, VI, VIl e VIII.

8§ 6° Observado o § 2° deste artigo, nas contratagdes em que o 6rgéo
ou entidade for participante de um Sistema de Registro de Pregos
(SRP), a equipe de Planejamento da Contratagdo produzird as
informagfes dos incisos I, I, IV, IX, X, Xl e XIl, visto que as
informagdes dos incisos Ill, V, VI, VIl e VIII, considerando a totalidade
da ata, serdo produzidas pelo 6rgao gerenciador.

Secéo Il
Do Gerenciamento de Riscos

Art. 25. O Gerenciamento de Riscos € um processo que consiste nas
seguintes atividades:

| - identificacdo dos principais riscos que possam comprometer a
efetividade do Planejamento da Contratagdo, da Sele¢do do
Fornecedor e da Gestédo Contratual ou que impegam o alcance dos
resultados que atendam as necessidades da contratagéo;

Il - avaliag&@o dos riscos identificados, consistindo da mensuragéo da
probabilidade de ocorréncia e do impacto de cada risco;

lll - tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da
definicdo das acdes para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos
eventos ou suas consequéncias;

IV - para os riscos que persistirem inaceitaveis apos o tratamento,
definicdo das acgdes de contingéncia para o caso de os eventos
correspondentes aos riscos se concretizarem; e

V - definicdo dos responsaveis pelas a¢des de tratamento dos riscos
e das acdes de contingéncia.

Paragrafo unico. A responsabilidade pelo Gerenciamento de Riscos
compete a equipe de Planejamento da Contratacdo devendo
abranger as fases do procedimento da contratagdo previstas no
art.19.

Art. 26. O Gerenciamento de Riscos materializa-se no documento
Mapa de Riscos.

Paragrafo Unico. O Mapa de Riscos deve ser atualizado e juntado aos
autos do processo de contratacéo, pelo menos:

| - ao final da elaboragdo dos Estudos Preliminares;
Il - ao final da elaborag&o do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico;
Il - apos a fase de Selegdo do Fornecedor ou Prestador do Servico; e

IV - apés eventos relevantes, durante a gestdo do contrato pelos
servidores responsaveis pela fiscalizagao.

Art. 27. Concluidas as etapas relativas aos Estudos Preliminares e ao
Gerenciamento de Riscos, 0s setores requisitantes deveréo
encaminha-los, juntamente com o documento que formaliza a
demanda, a autoridade competente do setor de licitagcdes, que
estabelecera o prazo maximo para o envio do Projeto Basico ou
Termo de Referéncia, conforme alinea "c" do inciso |, do art. 21.

Paragrafo Unico. A Controladoria Geral do Municipio podera
estabelecer regras e procedimentos para elaborag&o do Plano Anual
de Contratag¢Ges do 6rgéo.

Secéo IV
Do Projeto Béasico ou Termo de Referéncia

Art. 28. O Projeto Béasico ou Termo de Referéncia devera ser
elaborado a partir dos Estudos Preliminares, do Gerenciamento de
Risco e conforme as diretrizes constantes do Anexo lll, devendo ser
encaminhado ao setor de licitacdes, de acordo com o prazo previsto
no art. 27.

Art. 29. Devem ser utilizados os modelos de minutas padronizados de
Termos de Referéncia e Projetos Basicos da Administracdo
Municipal, no que couber.

§ 1° Quando o 6rgédo ndo utilizar os modelos de que trata o caput, ou
utiliza-los com alteracgdes, devera apresentar as devidas justificativas,
anexando-as aos autos.

§ 2° Cumpre ao setor requisitante a elaboragdo do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, a quem cabera avaliar a pertinéncia de
modificar ou ndo os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de
Risco, a depender da temporalidade da contratagéo, observado o
disposto no art. 23.

Art. 30. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter, no
minimo, o seguinte contetdo:

| - declaragéo do objeto;
Il - fundamentacéo da contratacéo;
Il - descri¢éo da solugdo como um todo;

IV - requisitos da contratacéo;
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V - modelo de execuc¢do do objeto;

VI - modelo de gestdo do contrato;

VII - critérios de medigdo e pagamento;
VIII - forma de sele¢do do fornecedor;
IX - critérios de selegao do fornecedor;

X - estimativas detalhadas dos precos, com ampla pesquisa de
mercado; e

XI - adequagédo orcamentaria.

§ 1° Nas contratagfes que utilizem especificacdes padronizadas, em
atencéo ao § 4° do art. 20, o responsavel pela elaboracéo do Termo
de Referéncia ou Projeto Basico produzira somente os itens que nao
forem estabelecidos como padréo.

§ 2° Os documentos que compdem a fase de Planejamento da
Contratac8o serdo parte integrante do processo administrativo da
licitacéo.

Art.31. O 6rgdo ndo poderd contratar o mesmo prestador para
realizar servicos de execucdo, de subsidios ou assisténcia a
fiscalizagcdo ou supervisao relativos ao mesmo objeto, assegurando a
necesséria segregacao das funcdes.

Art. 32. Para a contratagdo dos servigos de vigilancia e de limpeza e
conservacao, além do disciplinado neste capitulo, deverdo ser
observadas as regras previstas no Anexo IV.

CAPITULO IV
DA SELECAO DO FORNECEDOR OU PRESTADOR DE SERVICO

Art. 33. A fase de Selecéo do Fornecedor ou prestador de servigo
inicia-se com o encaminhamento do Termo de Referéncia ou Projeto
Béasico ao setor de licitagbes e encerra-se com a publicagdo do
resultado de julgamento apés adjudicagdo e homologacgéo.

Secéo |
Do Ato Convocatério

Art. 34. Os atos convocatérios da licitagdo e os atos relativos a
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, bem como os contratos deles
decorrentes, observardo o disposto neste Decreto, além das
disposic¢des contidas na Lei n® 14.133 de 01 de maio de 2021 e serao
adaptados as especificidades de cada contratagéo.

Art.35. Devem ser utilizados os modelos de minutas padronizados de
atos convocatdrios e contratos da Administracdo Municipal, no que
couber.

Paragrafo Gnico. Quando o 6rgdo nao utilizar os modelos de que
trata o caput, ou utilizd-los com alteracdes, deverd apresentar as
devidas justificativas, anexando-as aos autos.

Secéo Il

Do Parecer Juridico

Art. 36. Antes do envio do processo para exame e aprovacgdo da
assessoria juridica, deve-se realizar uma avaliagdo da conformidade
legal do procedimento administrativo da contratagdo, no que couber.

§ 1° A lista de verificagdo de que trata o caput devera ser juntada aos
autos do processo, com as devidas adaptacdes relativas ao momento
do seu preenchimento.

§ 2° E dispensado o envio do processo, se houver parecer juridico
referencial exarado pelo 6rgdo de assessoramento competente, que
devera ser anexado ao processo, ressalvada a hipotese de consulta
acerca de duvida de ordem juridica devidamente identificada e
motivada.

Secéo Il
Da Adjudicagao e da Homologagéao

Art. 37. Para fins de Adjudicacdo e Homologacgdo, o 6rgédo devera
observar o disposto na legislag&o vigente que rege as licitagdes.

Secéo IV
Da Formalizag&o e Publicagdo dos Contratos

Art. 38. Para formalizacdo e publicagdo dos contratos, devera ser
observado o disposto nos Artigos 89, 92 e 94 da Lei n°® 14.133 de 01
de maio de 2021.

CAPITULO V
DA GESTAO DO CONTRATO
Secéo |

Das Atividades de Gestdo e Fiscalizacdo da Execucado dos
Contratos

Art. 39. As atividades de gestao e fiscalizacédo da execugéo contratual
séo o conjunto de agdes que tem por objetivo aferir o cumprimento
dos resultados previstos pela Administragcdo para 0s servicos
contratados, verificar a regularidade das obriga¢®es previdenciarias,
fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugdo processual
e 0 encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a
repactuacdo, alteragdo, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento,
eventual aplicagdo de sangdes, extingao dos contratos, dentre outras,
com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a
solugédo de problemas relativos ao objeto.

Art. 40. O conjunto de atividades de que trata o artigo anterior
compete ao gestor da execugdo dos contratos, auxiliado pela
fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuério,
conforme o caso, de acordo com as seguintes disposic¢oes:

| - Gestao da Execucgédo do Contrato: é a coordenacéo das atividades
relacionadas a fiscalizacéo técnica, administrativa, setorial e pelo
publico usuério, bem como dos atos preparatérios a instrucédo
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processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao
setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam a prorrogagdo, alteragdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicacdo de sanges, extincdo dos contratos,
dentre outros;

Il - Fiscalizag@o Técnica: € o acompanhamento com o objetivo de
avaliar a execugéo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso,
aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacéo dos
servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de
pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela
fiscalizacao de que trata o inciso V deste artigo;

Il - Fiscalizagdo Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos
administrativos da execucao dos servigos nos contratos com regime
de dedicacdo exclusiva de médo de obra quanto as obriga¢des
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV - Fiscalizagdo Setorial: € o acompanhamento da execugdo do
contrato nos aspectos técnicos ou administrativos quando a
prestacdo dos servicos ocorrer concomitantemente em setores
distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6érgdo ou
entidade; e

V - Fiscalizagdo pelo Publico Usuéario: é o acompanhamento da
execucgao contratual por pesquisa de satisfacéo junto ao usuario, com
0 objetivo de aferir os resultados da prestacdo dos servi¢os, 0s
recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada,
guando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos
aspectos qualitativos do objeto.

§ 1° No caso do inciso IV deste artigo, o 6rgdo ou entidade devera
designar representantes nesses locais para atuarem como fiscais
setoriais.

§ 2° O recebimento provisério dos servigos ficard a cargo do fiscal
técnico, administrativo ou setorial, quando houver, e o recebimento
definitivo, a cargo do gestor do contrato.

§ 3° As atividades de gesto e fiscalizago da execugdo contratual
devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica,
podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscaliza¢éo ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes, fique
assegurada a distingédo dessas atividades e, em razédo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agles
relacionadas a Gestao do Contrato.

Secéo Il
Da Indicagéo e Designacao do Gestor e Fiscais do Contrato

Art.41. A indicacdo do gestor, fiscal e seus substitutos cabera aos
setores requisitantes dos servigos.

§ 1° Para o exercicio da fungéo, o gestor e fiscais deverdo ser
cientificados, expressamente, da indicacéo e respectivas atribuicdes
antes da formalizacdo do ato de designacao.

§ 2° Na indicagdo de servidor devem ser considerados a
compatibilidade com as atribuicdes do cargo, a complexidade da

fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por servidor e a sua
capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° Nos casos de atraso ou falta de indicacéo, de desligamento ou
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou fiscais e seus
substitutos, até que seja providenciada a indicag&o, a competéncia de
suas atribuicdes cabera ao responsavel pela indicagao.

Art. 42. Ap6s indicagdo de que trata o art. 41, a autoridade da
administracdo municipal devera designar, por ato formal, o gestor, o
fiscal e os substitutos.

§ 1° O fiscal substituto atuara como fiscal do contrato nas auséncias e
nos impedimentos eventuais e regulamentares do titular.

§ 2° Sera facultada a contratacdo de terceiros para assistir ou
subsidiar as atividades de fiscalizacdo do representante da
Administracéo, desde que justificada a necessidade de assisténcia
especializada.

§3° O gestor ou fiscais e seus substitutos deverdo elaborar relatério
registrando as ocorréncias sobre a prestagao dos servigos referentes
ao periodo de sua atuagdo quando do seu desligamento ou
afastamento definitivo.

§ 4° Para o exercicio da funcéo, os fiscais deverdo receber copias
dos documentos essenciais da contratacéo pelo setor de contratos, a
exemplo dos Estudos Preliminares, do ato convocatério e seus
anexos, do contrato, da proposta da contratada, da garantia, quando
houver, e demais documentos indispensaveis a fiscalizacéo.

Art. 43. O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo
servidor, por ndo se tratar de ordem ilegal, devendo expor ao superior
hierarquico as deficiéncias e limitacdes técnicas que possam impedir
o diligente cumprimento do exercicio de suas atribuigdes, se for o
caso.

Paragrafo Unico. Ocorrendo a situagdo de que trata o caput,
observado o § 2° do art. 42, a Administragdo devera providenciar a
qualificagdo do servidor para o desempenho das atribuicBes,
conforme a natureza e complexidade do objeto, ou designar outro
servidor com a qualificagdo requerida.

Secéo Il
Do Acompanhamento e Fiscalizagdo dos Contratos
Subsecéo |

Dos Aspectos Gerais da Fiscalizacdo e do Inicio da Prestagéo
dos Servicos

Art. 44. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela
contratada antes do inicio da prestacdo dos servicos, em cujo
instrumento devera constar expressamente os poderes e deveres em
relagéo a execucgédo do objeto.

§ 1° A indicacdo ou a manutencéo do preposto da empresa podera
ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.
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§ 2° As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

§ 3° O drgéo ou entidade podera convocar o preposto para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

§ 4° A depender da natureza dos servicos, podera ser exigida a
manutengado do preposto da empresa no local da execugéo do objeto,
bem como pode ser estabelecido sistema de escala semanal ou
mensal.

Art. 45. Apés a assinatura do contrato, sempre que a natureza da
prestacdo dos servigos exigir, o0 6rgdo ou entidade devera promover
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execucédo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

§ 1° Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em
ata e, preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fiscal ou
equipe responsavel pela fiscalizagdo do contrato, o preposto da
empresa e, se for o caso, o servidor ou a equipe de Planejamento da
Contratagéao.

§ 2° O 6rgédo ou entidade contratante devera realizar reunides
periédicas com o preposto, de modo a garantir a qualidade da
execucao e os resultados previstos para a prestacéo dos servigos.

§ 3° Em caréater excepcional, devidamente justificado e mediante
autorizacéo da autoridade competente do setor de licitagbes, o prazo
inicial da prestagéo de servigos ou das suas etapas poderdo sofrer
alteragdes, desde que requerido pela contratada antes da data
prevista para o inicio dos servicos ou das respectivas etapas,
cumpridas as formalidades exigidas pela legislacéo.

§ 4° Na analise do pedido de que trata o § 3° deste artigo, a
Administracdo devera observar se o seu acolhimento nédo viola as
regras do ato convocatério, a isonomia, o interesse publico ou
gualidade da execucdo do objeto, devendo ficar registrado que os
pagamentos serdo realizados em conformidade com a efetiva
prestacao dos servicos.

Art. 46. As ocorréncias acerca da execugdo contratual deverdo ser
registradas durante toda a vigéncia da prestacdo dos servigos,
cabendo ao gestor e fiscais, observadas suas atribui¢bes, a adogao
das providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais.

§ 1° O registro das ocorréncias, as comunicacdes entre as partes e
demais documentos relacionados a execucéo do objeto poderéo ser
organizados em processo de fiscalizag@o, instruido com os
documentos de que trata o § 4° do art. 42.

§ 2° As situagdes que exigirem decisdes e providéncias que
ultrapassem a competéncia do fiscal deverdo ser registradas e
encaminhadas ao gestor do contrato que as enviard ao superior em
tempo hébil para a adocé@o de medidas saneadoras.

Art. 47. A execucdo dos contratos deverd ser acompanhada e
fiscalizada por meio de instrumentos de controle que compreendam a
mensuracao dos seguintes aspectos, quando for o caso:

| - os resultados alcancados em relagdo ao contratado, com a
verificagdo dos prazos de execugéo e da qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados em fun¢éo da quantidade e da
formagao profissional exigidas;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV- a adequacd@o dos servicos prestados a rotina de execugao
estabelecida;

V - o cumprimento das demais obriga¢6es decorrentes do contrato; e
VI - a satisfagéo do publico usuério.

§ 1° Deve ser estabelecido, desde o inicio da prestagdo dos servicos,
mecanismo de controle da utilizagdo dos materiais empregados nos
contratos, para efeito de acompanhamento da execu¢édo do objeto
bem como para subsidiar a estimativa para as futuras contratagdes.

8§2° A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos
servicos deverd ser verificada juntamente com o documento da
contratada gue contenha a relacéo detalhada destes, de acordo com
0 estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso.

Subsecéo Il
Da Fiscalizagdo Técnica e Administrativa

Art. 48. Na fiscalizagdo técnica e administrativa dos contratos devera
ser observado o disposto na Lei 14.133 de 01 de maio de 2021.

Subsecao lll

Do Procedimento para Recebimento Provisério e Definitivo dos
Servigos

Art. 49. O recebimento provisoério e definitivo dos servigos deve ser
realizado conforme o disposto na Lei 14.133 de 01 de maio de 2021,
e em consonancia com as regras definidas no ato convocatério.

Art. 50. Exceto nos casos previstos na Lei 14.133 de 01 de maio de
2021, ao realizar o recebimento dos servigos, o 6rgdo deve observar
o principio da segregacéo das fun¢des e orientar-se pelas seguintes
diretrizes:

| - o recebimento provisodrio sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal
administrativo, fiscal setorial ou equipe de fiscalizagdo, nos seguintes
termos:

a) elaborar relatério circunstanciado, em consonancia com as suas
atribui¢Bes, contendo o registro, a andlise e a concluséo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato e demais documentos que
julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo; e

b) quando a fiscalizac&o for exercida por um Unico servidor, o relatério
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circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a
fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo;

Il - o recebimento definitivo pelo gestor do contrato, ato que
concretiza o ateste da execucdo dos servigos, obedecerda as
seguintes diretrizes:

a) realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacédo
apresentada pela fiscalizacdo técnica e administrativa e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

b) emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagéo
apresentados; e

€) comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com
o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no
Instrumento de Medi¢&o de Resultado (IMR).

Subsecéo IV
Da Vigéncia e da Prorrogacéo

Art. 51. As regras para a vigéncia e prorrogacao dos contratos regidos
por este Decreto estdo dispostas na Lei 14.133 de 01 de maio de
2021.

Subsecédo V
Da Alteracéo dos Contratos

Art. 52. As regras para a alteragdo dos contratos regidos por este
Decreto estdo dispostas na Lei 14.133 de 01 de maio de 2021.

Subsegéo VI
Da Repactuacéo e do Reajuste de Pregos dos Contratos

Art. 53. O ato convocatério e o contrato de servigo continuado
deverdo indicar o critério de reajustamento de precgos, que devera ser
sob a forma de reajuste em sentido estrito, com a previséo de indices
especificos ou setoriais, ou por repactuagdo, pela demonstragao
analitica da variagéo dos componentes dos custos.

Art. 54. A repactuagdo de pregos, como espécie de reajuste
contratual, deverd ser utilizada nas contratacdes de servigos
continuados com regime de dedicacédo exclusiva de méo de obra,
desde que seja observado o interregno minimo de um ano das datas
dos orcamentos aos quais a proposta se referir.

§ 1° A repactuagdo para fazer face a elevacdo dos custos da
contratagdo, respeitada a anualidade disposta no caput, e que vier a
ocorrer durante a vigéncia do contrato, é direito do contratado e nao
podera alterar o equilibrio econdémico e financeiro dos contratos,
conforme estabelece o inciso XX| do art. 37 da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil, sendo assegurado ao prestador
receber pagamento mantidas as condi¢des efetivas da proposta.

§ 2° A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quanto
forem necessarias, em respeito ao principio da anualidade do reajuste
dos precos da contratagdo, podendo ser realizada em momentos
distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como 0s custos
decorrentes da médo de obra e os custos decorrentes dos insumos
necessarios a execugdo do servico.

§ 3° Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria
profissional, com datas-bases diferenciadas, a repactuacéo devera
ser dividida em tantos quanto forem os Acordos, Convengdes ou
Dissidios Coletivos de Trabalho das categorias envolvidas na
contratagdo.

§4° A repactuacdo para reajuste do contrato em razdo de novo
Acordo, Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar
integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente
desses instrumentos.

Art. 55. O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacéo
sera contado a partir:

| - da data limite para apresentacdo das propostas constante do ato
convocatoério, em relagdo aos custos com a execugdo do servigo
decorrentes do mercado, tais como o custo dos materiais e
equipamentos necessarios a execugao do servico; ou

Il - da data do Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalente vigente a época da apresentacéo da proposta quando a
variagao dos custos for decorrente da mao de obra e estiver vinculada
as datas-bases destes instrumentos.

Art. 56. Nas repactuagfes subsequentes a primeira, a anualidade
seré contada a partir da data do fato gerador que deu ensejo a Ultima
repactuacao.

Art. 57. As repactuagbes serdo precedidas de solicitacdo da
contratada, acompanhada de demonstracdo analitica da alteragdo
dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e
formagdo de pregos ou do novo Acordo, Convengéo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho que fundamenta a repactuacgéo, conforme for a
variagao de custos objeto da repactuagéo.

§ 1° E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacéo, de beneficios
ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem
obrigatérios por forca de instrumento legal, Acordo, Convencéo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho, observado o disposto no art. 6° deste
Decreto.

§ 2° A variagdo de custos decorrente do mercado somente sera
concedida mediante a comprovacao pelo contratado do aumento dos
custos, considerando-se:

| - os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da
Administragéo;

Il - as particularidades do contrato em vigéncia;
Il - a nova planilha com variacéo dos custos apresentada,;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de
referéncia, tarifas pablicas ou outros equivalentes; e
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V - a disponibilidade orgcamentéria do 6rgéo ou entidade contratante.

§ 3° A deciséo sobre o pedido de repactuacao deve ser feita no prazo
méaximo de sessenta dias, contados a partir da solicitacdo e da
entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

§ 4° As repactuacdes, como espécie de reajuste, serao formalizadas
por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a
prorrogacdo contratual, em que deverdo ser formalizadas por
aditamento.

§ 5° O prazo referido no § 3° deste artigo ficard suspenso enquanto a
contratada ndo cumprir 0os atos ou apresentar a documentagao
solicitada pela contratante para a comprovacdo da variagdo dos
custos.

§ 6° O 6rgdo ou entidade contratante podera realizar diligéncias para
conferir a variagdo de custos alegada pela contratada.

§ 7° As repactuagfes a que o contratado fizer jus e que n&o forem
solicitadas durante a vigéncia do contrato serdo objeto de preclusédo
com a assinatura da prorrogagéo contratual ou com o encerramento
do contrato.

Art. 58. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes
terdo suas vigéncias iniciadas da seguinte forma:

| - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a
repactuacdo, como regra geral;

Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo
da contagem de periodicidade e para concessdo das proximas
repactuacdes futuras; ou

Ill - em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente
qguando a repactuagdo envolver revisdo do custo de méo de obra em
qgue o proprio fato gerador, na forma de Acordo, Convengédo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho, contemplar data de vigéncia retroativa,
podendo esta ser considerada para efeito de compensacdo do
pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em
repactuacdes futuras.

Paragrafo uUnico. Os efeitos financeiros da repactuacao deverao
ocorrer exclusivamente para os itens que a motivaram e apenas em
relacéo a diferenga porventura existente.

Art. 59. As repactuacdes néo interferem no direito das partes de
solicitar, a qualquer momento, a manutencgéo do equilibrio econdmico
dos contratos com base no disposto na Lei 14.133 de 01 de maio de
2021.

Art. 60. A empresa contratada para a execugdo de remanescente de
servico tem direito a repactuacdo nas mesmas condigcGes e prazos a
gue fazia jus a empresa anteriormente contratada, devendo os seus
precos serem corrigidos antes do inicio da contratagdo, conforme
determina na Lei 14.133 de 01 de maio de 2021.

Art. 61. O reajuste em sentido estrito, como espécie de reajuste
contratual, consiste na aplicagdo de indice de corregcdo monetéaria
previsto no contrato, que devera retratar a variacéo efetiva do custo
de producéo, admitida a adogdo de indices especificos ou setoriais.

§1° E admitida estipulacio de reajuste em sentido estrito nos
contratos de prazo de duragéo igual ou superior a um ano, desde que
néo haja regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra.

§ 2° O reajuste em sentido estrito tera periodicidade igual ou superior
a um ano, sendo o termo inicial do periodo de corregdo monetaria ou
reajuste, a data prevista para apresentacdo da proposta ou do
orcamento a que essa proposta se referir, ou, no caso de novo
reajuste, a data a que o anterior tiver se referido.

§ 3° S&o nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na
apuracdo do indice de reajuste, produzam efeitos financeiros
equivalentes aos de reajuste de periodicidade inferior a anual.

§ 4° Nos casos em que o valor dos contratos de servigos continuados
sejam preponderantemente formados pelos custos dos insumos,
podera ser adotado o reajuste de que trata este artigo.

Subsecéao VII
Da Desconformidade da Proposta

Art. 62. O fiscal técnico, na fase da execugédo contratual, ao verificar
que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execucdo do servico, dever4d comunicar a
autoridade competente do setor de licitacdes para que esta promova
a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se o0s limites de alteragdo dos valores contratuais
previstos no Ato Convocatorio.

Art. 63. A contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
devendo complementa-los caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da
licitag&@o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados na Lei
14.133 de 01 de maio de 2021.

§ 1° O disposto no caput deve ser observado ainda para 0s custos
variadveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale-transporte.

§ 2° Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
se revele superior as necessidades da contratante, a Administragédo
devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras
contratuais de faturamento dos servigos demandados e executados,
concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de
adequacédo contratual do quantitativo necessario, com base na Lei
14.133 de 01 de maio de 2021.

Secéo IV

Das Hipoteses de Retencdo da Garantia e de Créditos da
Contratada

Art. 64. Quando da rescisao dos contratos de servicos com regime de
dedicacdo exclusiva de méo de obra, o fiscal administrativo deve
verificar 0 pagamento pela contratada das verbas rescisorias ou dos
documentos que comprovem que 0s empregados serdo realocados
em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a
interrupcao do contrato de trabalho.

Art. 65. Até que a contratada comprove o disposto no artigo anterior,
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0 6rgéo ou entidade contratante devera reter:

| - a garantia contratual, prestada com cobertura para os casos de
descumprimento das obrigacdes de natureza trabalhista e
previdenciaria pela contratada, que sera executada para reembolso
dos prejuizos sofridos pela Administragcdo, nos termos da legislagcao
gue rege a matéria; e

Il - os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

Paragrafo Gnico. Na hipotese prevista no inciso Il do caput, ndo
havendo quitagédo das obrigag6es por parte da contratada no prazo
de quinze dias, a contratante poderd efetuar o pagamento das
obrigagdes diretamente aos empregados da contratada que tenham
participado da execucao dos servigos objeto do contrato.

Art. 66. O 6rgao podera ainda:

| - nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pela contratada,
reter a garantia prestada a ser executada conforme legislagdo que
rege a matéria; e

Il - nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de
prejuizos causados a Administracédo, nos termos na Lei 14.133 de 01
de maio de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor da
contratada decorrentes do contrato.

Paréagrafo Unico. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, respondera a contratada pela sua
diferenca, a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente
devidos pela Administragdo ou ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente.

Secédo V
Do Processo de Pagamento

Art. 67. O pagamento devera ser efetuado em consonancia com as
regras previstas na Lei 14.133 de 01 de maio de 2021.

Secéo VI
Das Sancdes

Art. 68. ldentificada a infracdo ao contrato, inclusive quanto a
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia, o 6rgéo
ou entidade deverd providenciar a autuacdo de procedimento
administrativo especifico para aplicagdo de sancdes a contratada
e aconsequente resciséo contratual, se for o caso, de acordo com as
regras previstas no ato convocatério, na legislagdo correlata e nas

orientacdes estabelecidas em normativo interno do érgéo.

Secéo VIl
Do Encerramento dos Contratos

Art. 69. Os fiscais do contrato deverdo promover as atividades de
transicéo contratual observando, no que couber:

| - a adequagdo dos recursos materiais e humanos necessarios a
continuidade do servigo por parte da Administracéo;

Il - a transferéncia final de conhecimentos sobre a execucédo e a
manutencao do servigo;

Ill - a devolugdo ao 6rgdo ou entidade dos equipamentos, espaco
fisico, crachas, dentre outros; e

IV - outras providéncias que se apliquem.

Art. 70. Os fiscais deverdo elaborar relatorio final acerca das
ocorréncias da fase de execucdo do contrato, apés a conclusdo da
prestac@o do servigo, para ser utilizado como fonte de informagdes
para as futuras contratacdes.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 71. A Controladoria Geral do Municipio podera desenvolver,
propor e implementar modelos, mecanismos, processos e
procedimentos para a contratacdo de determinados servigos pelos
orgaos.

Art. 72. Para a execucgdo de projeto piloto, a Controladoria Geral do
Municipio podera, desde que justificado nos autos do processo
respectivo, afastar a aplicacdo deste Decreto, naquilo que for
incompativel com a elaboracéo da nova de contratacdo, desde que
observados os principios gerais de licitacdo e a legislacéo respectiva.

Art.73. Os casos omissos serdo dirimidos pela Controladoria Geral do
Municipio, que podera expedir normas complementares, em especial
sobre a fase de Planejamento das Contratagfes, as sistematicas de
fiscalizagdo contratual e repactuagdo, e 0s eventuais valores
maximos ou de referéncia nas contratacdes dos servicos, bem como
disponibilizar em meio eletrénico informagdes adicionais.

Vigéncia

Art. 74. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ
ROCHA, Estado do Maranhéo, em 11 de Dezembro de 2023.

José Orlanildo Soares de Oliveira

Prefeito Municipal

Assinado eletronicamente por: Jose Orlanildo Soares De Oliveira
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ANEXO |
DEFINICOES

| - AUTORIDADE COMPETENTE DO SETOR DE LICITA(;OES:A
referida autoridade, para fins do disposto neste Decreto, é aquela que
possui poder de decisdo indicada na lei ou regimento interno do
6rgdo como responsavel pelas licitagcdes, contratos, ou ordenagdo de
despesas, podendo haver mais de uma designacéo a depender da
estrutura regimental.

Il - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS: beneficios concedidos ao
empregado, estabelecidos em legislagdo, Acordo ou Convengao
Coletiva, tais como os relativos a transporte, auxilio-alimentagao,
assisténcia médica e familiar, seguro de vida, invalidez, funeral,
dentre outros.

Il - CONTA-DEPOSITO VINCULADA - BLOQUEADA PARA
MOVIMENTAGCAO: conta aberta pela Administracdo em nome da
empresa contratada, destinada exclusivamente ao pagamento de
férias, 13° (décimo terceiro) salario e verbas rescisérias aos
trabalhadores da contratada, ndo se constituindo em um fundo de
reserva, utilizada na contratagéo de servi¢cos com dedicacao exclusiva
de mé&o de obra.

IV - CREDENCIAMENTO: ato administrativo de chamamento publico
destinado a pré-qualificacdo de todos os interessados que preencham
0s requisitos previamente determinados no ato convocatoério, visando
futura contratacéo, pelo preco definido pela Administragdo.

V- CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE: custo
necessario para substituir, no posto de trabalho, o profissional que
esta em gozo de férias ou em caso de suas auséncias legais, dentre
outros.

VI - CUSTOS INDIRETOS: os custos envolvidos na execugao
contratual decorrentes dos gastos da contratada com sua estrutura
administrativa, organizacional e gerenciamento de seus contratos,
calculados mediante incidéncia de um percentual sobre o somatério
do efetivamente executado pela empresa, a exemplo da
remuneracgdo, beneficios mensais e diarios, insumos diversos,
encargos sociais e trabalhistas, tais como os dispéndios relativos a:

a) funcionamento e manutencéo da sede, aluguel, agua, luz, telefone,
Imposto Predial Territorial Urbano (IPTU), dentre outros;

b) pessoal administrativo;

¢) material e equipamentos de escritdrio;

d) preposto; e

€) seguros.

VIl - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS: custos deméo de
obra decorrentes da legislacdo trabalhista e previdenciaria, estimados
em fungcdo das ocorréncias verificadas na empresa e das
peculiaridades da contratacdo, calculados mediante incidéncia

percentual sobre a remuneracao.

VIl - GERENCIAMENTO DE RISCOS: processo para identificar,
avaliar, tratar, administrar e controlar potenciais eventos ou situagées,

para fornecer razoavel certeza quanto ao alcance dos objetivos da
organizagao.

IX - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO(IMRY):
mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis, 0os niveis esperados de
qualidade da prestacdo do servico e respectivas adequacgbes de
pagamento.

X- INSUMOS: uniformes, materiais, utensilios, suprimentos,
maquinas, equipamentos, entre outros, utilizados diretamente na
execucao dos servicos.

Xl - LUCRO: ganho decorrente da exploragdo da atividade
econdmica, calculado mediante incidéncia percentual sobre o
efetivamente executado pela empresa, a exemplo da remuneracéo,
beneficios mensais e diarios, encargos sociais e trabalhistas, insumos
diversos e custos indiretos.

XIl - MAPA DE RISCOS: documento elaborado para identificagéo dos
principais riscos que permeiam o procedimento de contratacéo e das
acOes para controle, prevengéo e mitigacéo dos impactos.

Xlll- ORDEM DE SERVICO: documento utilizado pela Administracao
para solicitagdo, acompanhamento e controle de tarefas relativas a
execucdo dos contratos de prestagdo de servicos, especialmente os
de tecnologia de informacgéo, que devera estabelecer quantidades,
estimativas, prazos e custos da atividade a ser executada, e
possibilitar a verificagdo da conformidade do servigo executado com o
solicitado.

XIV - PAGAMENTO PELO FATO GERADOR: situagéo de fato ou
conjunto de fatos, prevista na lei ou contrato, necessaria e suficiente
a sua materializagdo, que gera obrigacdo de pagamento do
contratante a contratada.

XV - PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS:
documento a ser utilizado para detalhar os componentes de custo
que incidem na formacdo do preco dos servicos, podendo ser
adequado pela Administracdo em funcéo das peculiaridades dos
servigos a que se destina, no caso de servigos continuados.

XVI - PLANO ANUAL DE CONTRATACOES: documento que
consolida informacdes sobre todos os itens que o 6rgéo ou entidade
planeja contratar no exercicio subsequente, acompanhado dos
respectivos Estudos Preliminares e Gerenciamento de Riscos.

XVII - PRODUTIVIDADE: capacidade de realizagdo de determinado
volume de tarefas, em funcdo de uma determinada rotina de
execucdo de servigos, considerando-se 0s recursos humanos,
materiais e tecnolégicos disponibilizados, o nivel de qualidade exigido
e as condig¢des do local de prestacéo do servico.

XVII - PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA:
documento que devera conter os elementos técnicos capazes de
propiciar a avaliagéo do custo, pela Administragdo, com a contratagédo
e os elementos técnicos necessérios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar o servico a ser contratado e
orientara execucao e a fiscalizagdo contratual.

XIX - REMUNERACAO: soma do salario-base percebido pelo
profissional, em contrapartida pelos servicos prestados, com o0s
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adicionais cabiveis, tais como hora extra, adicional de insalubridade,
adicional de periculosidade, adicional de tempo de servigo, adicional
de risco de vida e demais que se fizerem necessarios.

XX - REPACTUACAO: forma de manutencéo do equilibrio econdmico-
financeiro do contrato que deve ser utlizada para servigos
continuados com dedicacao exclusiva da méo de obra, por meio da
analise da variagdo dos custos contratuais, devendo estar prevista no
ato convocatorio com data vinculada a apresentacédo das propostas,
para os custos decorrentes do mercado, e com data vinculada ao
Acordo ou a Convencédo Coletiva ao qual o orcamento esteja
vinculado, para os custos decorrentes da mao de obra.

XXI - ROTINA DE EXECUCAO DE SERVICOS: detalhamento das
tarefas que deverdo ser executadas em determinados intervalos de
tempo, sua ordem de execucgdo, especificagbes, duracdo e
frequéncia.

XXIl - SALARIO: valor a ser efetivamente pago ao profissional
envolvido diretamente na execucdo contratual, ndo podendo ser
inferior ao estabelecido em Acordo ou Convencao Coletiva, Sentenga
Normativa ou lei. Quando da inexisténcia destes, o valor podera ser
aquele praticado no mercado ou apurado em publicagbes ou
pesquisas setoriais para a categoria profissional correspondente.

XXIIl - TAREFAS EXECUTIVAS: atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares relacionadas aos assuntos que
constituem area de competéncia legal dos 6rgéos e entidades no
cumprimento da sua missao institucional.

XXIV - UNIDADE DE MEDIDA: parametro de medi¢édo adotado pela

Administragdo para possibilitar a quantificacdo dos servigos e a
afericéo dos resultados.

ANEXO II

DIRETRIZES PARA

PRELIMINARES

ELABORACAO DOS  ESTUDOS

1. As contratagcdes devem ser precedidas de Estudos Preliminares
para analise da sua viabilidade e o levantamento dos elementos
essenciais que servirdo para compor Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, de forma que melhor atenda as necessidades da
Administragéo.

2.Séo diretrizes gerais para a elaboragéo dos Estudos Preliminares:

a)Listar e examinar os normativos que disciplinam os servicos a
serem contratados, de acordo com a sua natureza;

b) Analisar a contratagédo anterior, ou a série historica, se houver,
para identificar as inconsisténcias ocorridas nas fases do
Planejamento da Contratacdo, Sele¢do do Fornecedor ou Prestador
do Servico e Gestdo do Contrato, com a finalidade de prevenir a
ocorréncia dessas nos ulteriores Termos de Referéncia ou Projetos
Basicos;

3. Sé&o diretrizes especificas a cada elemento dos Estudos
Preliminares as seguintes:

3.1. Para a identificagcdo da necessidade da contratagdo:

a) Atentar que a justificativa da necessidade deve ser fornecida pela
unidade requisitante da contratacéo.

3.2. Referéncia aos instrumentos de planejamento do 6rgao, se
houver:

a) Indicar se a contratacdo esta alinhada aos planos instituidos pelo
6rgdo tais como Planejamento Estratégico, quando houver;

b) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida
pela contratacéo, quando couber.

3.3. Requisitos da contratagéo:
a) Elencar os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade;

b)No caso de servigos, definir e justificar se o servigo possui hatureza
continuada ou néo;

¢) Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que
devem ser veiculados como especificagéo técnica do objeto ou como
obrigagdo da contratada;

d) Avaliar a duragéo inicial do contrato de prestacédo de servicos de
natureza continuada, que podera, excepcionalmente, ser superior a
12 meses, e justificar a deciséo;

e) Identificar a necessidade de a contratada promover a transicao
contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas;

f) Elaborar quadro identificando as solu¢des de mercado(produtos,
fornecedores, fabricantes etc.) que atendem aos requisitos
especificados e, caso a quantidade de fornecedores seja considerada
restrita, verificar se os requisitos que limitam a participagdo sdo
realmente indispensaveis, de modo a avaliar a retirada ou
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flexibilizacdo destes requisitos.
3.4. Estimativas das quantidades:

a) Definir e documentar o método para a estimativa das quantidades
a serem contratadas;

b) Utilizar informagdes das contrata¢des anteriores, se for ocaso;

¢) Incluir nos autos as memoarias de célculo e os documentos que lhe
déo suporte;

d) Para os casos em que houver a necessidade de materiais
especificos, cuja previsibilidade ndo se mostra possivel antes da
contratagdo, avaliar a inclusdo de mecanismos para tratar essa
guestao.

3.5. Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo e
solugdo a contratar:

a) Considerar diferentes fontes, podendo ser analisadas contrata¢des
similares feitas por outros 6rgdos e entidades, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovacdes que melhor atendam as necessidades da Administracéo;

b) Em situagdes especificas ou nos casos de complexidade técnica
do objeto, podera ser realizada audiéncia publica para coleta de
contribuicdes a fim de definir a solugcdo mais adequada visando
preservar a relagao custo-beneficio;

3.6. Estimativas de precos ou precos referenciais:

a) Definir e documentar o método para estimativa de precos ou meios
de previsdo de pregos referenciais;

b) Incluir nos autos as memoarias de célculo da estimativa de pregos
ou dos precos referenciais e os documentos que lhe d&do suporte;

3.7.Descrigao da solugdo como um todo:

a) Descrever todos os elementos que devem ser produzidos
contratados executados para que a contratagdo produza resultados
pretendidos pela Administracao.

3.8. Justificativa para o parcelamento ou nédo da solucao:

a) O parcelamento da solugdo é a regra devendo a licitagdo ser
realizada por item, sempre que o objeto for divisivel, desde que se
verifiqgue ndo haver prejuizo para o conjunto da solugéo ou perda de
economia de escala, visando propiciar a ampla participacdo de
licitantes, que embora ndo disponham de capacidade para execugéo
da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacdo a itens ou
unidades auténomas.

b) Definir e documentar o0 método para avaliar se o objeto € divisivel,
levando em consideracdo o mercado fornecedor, podendo ser
parcelado caso a contratacdo nesses moldes assegure,
concomitantemente:

b.1)ser técnica e economicamente viavel;

b.2) que ndo havera perda de escala; e

b.3) que havera melhor aproveitamento do mercado e ampliagédo da
competitividade;

3.9. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais ou financeiros disponiveis:

a) Declarar os beneficios diretos e indiretos que o 6rgdo almeja com
a contratagdo, em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos
(por exemplo, diminui¢do do consumo do papel ou energia elétrica),
bem como, se for o caso, de melhoria da qualidade de produtos ou
servigos oferecidos a sociedade.

3.10. Providéncias para a adequacédo do ambiente do 6rgéo:

a) Elaborar cronograma com todas as atividades necessarias a
adequacéo do ambiente da organizacao para que a contratagdo surta
seus efeitos e com os responsaveis por esses ajustes nos diversos
setores;

b) Considerar a necessidade de capacitacdo de servidores para
atuarem na contratacéo e fiscalizacédo dos servicos de acordo com as
especificidades do objeto a ser contratado;

¢) Juntar o cronograma ao processo e incluir, no Mapa de Riscos, os
riscos de a contratacdo fracassar caso os ajustes ndo ocorram em
tempo.

3.11. Declaracéo da viabilidade ou ndo da contratacéo:

a) Explicitamente declarar que a contratagdo é viavel ou que a
contratagdo ndo é viavel, justificando com base nos elementos
anteriores dos Estudos Preliminares.

4. Sempre que for possivel identificar os servidores que participaréo

da fiscalizacdo do contrato, os quais poderdo ser convidados a
participar do Planejamento da Contratacéo.

ANEXO 11l

DIRETRIZES PARA ELABORACAO DO PROJETO BASICO(PB) OU
TERMO DE REFERENCIA (TR)
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Devem ser utilizados os modelos de minutas padronizados de Termos
de Referéncia e Projetos Basicos da Administracdo Municipal,
observadas as diretrizes dispostas neste anexo.

1. Sao diretrizes gerais para a elaboragdo do Projeto Basico ou
Termo de Referéncia:

1.1. S&o vedadas especificagfes que:

a) por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitam,
injustificadamente, a competitividade ou direcionam ou favoregcam a
contratagdo de prestador especifico;

b) ndo representem a real demanda de desempenho do érgéo, ndo
se admitindo especificagbes que deixem de agregar valor ao
resultado da contratagdo ou sejam superiores as necessidades do
6rgéo;

c) estejam defasadas tecnolégica e/ou metodologicamente ou com
precos superiores aos de servicos com melhor desempenho.

2. Sédo diretrizes especificas a cada elemento do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico:

2.1 Declaracéo do Objeto:

a) Fazer descri¢do sucinta, com os trés elementos essenciais que
comp&em o nucleo do objeto, que é imutavel:

a.l. declaragdo da natureza do objeto;
a.2. quantitativos; e

a.3. prazo do contrato, incluindo a possibilidade de prorrogacdo do
contrato, se for o caso.

2.2. Fundamentacé&o da contratac¢éo:

a) Os Estudos Preliminares serdo anexos do TR ou PB, quando for
possivel a sua divulgacgéo;

b) Quando néo for possivel divulgar os Estudos Preliminares devido a
sua classificagdo, devera ser divulgado como anexo do TR ou PB um
extrato das partes que nédo contiverem informag6es sigilosas.

2.3. Descricéo da solugdo como um todo:

a) Descricdo da solucdo como um todo extraida dos Estudos
Preliminares, com eventuais atualizacbes decorrentes de
amadurecimento com relagéo a descri¢édo da solucéo.

2.4. Requisitos da contratagao:

a) Transcrever o item "Requisitos da contratacdo" dos Estudos
Preliminares, com eventuais atualiza¢des, pois apds aprovagao
desses Estudos Preliminares, a equipe de Planejamento da
Contratac&o pode ter amadurecido com relagdo aos requisitos que a
solugdo devera atender;

b) Enquadrar as categorias profissionais que serdo empregadas no
servigo dentro da Classificagdo Brasileira de Ocupag¢bes(CBO) ou
outro que vier substitui-lo;

c) Estabelecer a exigéncia da declaracdo do licitante de que tem
pleno conhecimento das condi¢Ges necessarias para a prestagdo dos
servigos. Caso seja imprescindivel o comparecimento do licitante,
desde que devidamente justificado, o 6rgdo deve disponibilizar os
locais de execucd@o dos servigos a serem vistoriados previamente,
devendo tal exigéncia, sempre que possivel, ser substituida pela
divulgacao de fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres;

d) Estabelecer a quantidade estimada de deslocamentos e a
necessidade de hospedagem dos empregados, com as respectivas
estimativas de despesa, nos casos em que a execugdo de servicos
eventualmente venha a ocorrer em localidades distintas da sede
habitual da prestacéo do servico;

e) Estabelecer obrigacBes da contratante e da contratada, incluindo
deveres especificos e compativeis com o objeto.

2.5. Modelo de execucéo do objeto:

a) Descrever a dinamica do contrato, devendo constar, sempre que
possivel:

a.l. a definigdo de prazo para inicio da execugado do objeto a partir da
assinatura do contrato, do aceite, da retirada do instrumento
equivalente ou da ordem de servicos, devendo ser compativel com a
necessidade, a natureza e a complexidade do objeto;

a.l.1. atentar que o prazo minimo previsto para inicio da prestagdo de
servicos devera ser o suficiente para possibilitar a preparagdo do
prestador para o fiel cumprimento do contrato.

a.2. a descrigdo detalhada dos métodos ou rotinas de execugdo do
trabalho e das etapas a serem executadas;

a.3. a localidade, o horéario de funcionamento, dentre outros;

a.4.a definicdo das rotinas da execucdo, a frequéncia e a
periodicidade dos servi¢os, quando couber;

a.5. os procedimentos, metodologias e tecnologias a serem
empregadas, quando for o caso;

a.6. os deveres e disciplina exigidos;

a.7. o cronograma de realizagdo dos servigos, incluidas todas as
tarefas significativas e seus respectivos prazos;

a.8. demais especificacbes que se fizerem necessarias para a
execucao dos servicos.

b) Definir o método para quantificar os volumes de servicos a
demandar ao longo do contrato, se for o caso, devidamente
justificado.

c)Definir os mecanismos para os casos em que houver a necessidade
de materiais especificos, cuja previsibilidade ndo se mostra possivel
antes da contratacéo, se for o caso;

d) Definir o modelo de Ordem de Servigco que sera utilizado nas
etapas de solicitacdo, acompanhamento, avaliagédo e atestacdo dos
servigos, sempre que a prestacéo do servigo seja realizada por meio
de tarefas especificas ou em etapas e haja necessidade de
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autorizacado expressa prevista em contrato:

d.1) a identificacéo do pedido;

d.2) a identificacéo da contratada;

d.3) a definicdo e especificacéo dos servicos a serem realizados;

d.4)a prévia estimativa da quantidade de horas demandadas na
realizac@o da atividade designada, com a respectiva metodologia
utilizada para a sua quantificagdo, nos casos em que a Unica opgéo
viavel for a remuneragéo de servigos por horas trabalhadas;

d.5) demais detalhamentos compativeis com a forma da prestagao
dos servigos;

d.6) o local de realizacédo dos servigos;
d.7) os recursos financeiros;
d.8) os critérios de avaliagdo dos servigos a serem realizados e;

d.9) a identificagdo dos responséaveis pela solicitagdo, avaliacéo e
ateste dos servigos realizados, os quais ndo podem ter nenhum
vinculo com a empresa contratada.

e) Na contratacdo de servigos de natureza intelectual ou outro servigo
gue o 6Orgdo ou entidade identifique a necessidade, deverd ser
estabelecida como obrigacdo da contratada realizar a transicao
contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitagdo dos técnicos da contratante ou da nova empresa que
continuara a execugao dos servicos;

f) Definir com base nas informacdes dos Estudos Preliminares:

f.1.se havera ou ndo possibilidade de subcontratagdo departe do
objeto, e, em caso afirmativo, identificar a parte que pode ser
subcontratada;

f.2. se havera ou néo obrigagao de subcontratagdo de parte do objeto
de ME ou EPP;

f.3. se havera ou nédo possibilidade de as empresas concorrerem em
consorcio.

2.6. Modelo de gestdo do contrato e critérios de medicdo e
pagamento:

a) Definir os atores que participardo da gestéo do contrato;

b) Definir os mecanismos de comunicacdo a serem estabelecidos
entre o 6rgdo ou entidade e a prestadora de servicos;

c) Atentar que, no caso de servigos que devam ser implementados
por etapas ou no caso de servigo prestado com regime de méo de
obra exclusiva, os quais necessitem de alocacdo gradativa de

pessoal, 0os pagamentos a contratada devem ser realizados em
conformidade com esses critérios;

d) Definir a forma de afericdo/medicdo do servico para efeito de
pagamento com base no resultado, conforme as seguintes diretrizes,

no que couber:

d.1. estabelecer a unidade de medida adequada para o tipo de
servigo a ser contratado, de forma que permita a mensuracdo dos
resultados para o pagamento da contratada e elimine a possibilidade
de remunerar as empresas com base na quantidade de horas de
servigo ou por postos de trabalho, observando que:

d.1.1. excepcionalmente podera ser adotado critério de remuneracao
da contratada por quantidade de horas de servico, devendo ser
definido o método de calculo para quantidade, qualificagcdo da méo de
obra e tipos de servicos sob demanda, bem como para manutencédo
preventiva, se for o caso;

d.1.2. excepcionalmente podera ser adotado critério de remuneracao
da contratada por postos de trabalho, devendo ser definido o0 método
de calculo para quantidades e tipos de postos necessarios a
contratagéao;

d.1.3. na adogéo da unidade de medida por postos de trabalho ou
horas de servigco, admite-se a flexibilizagdo da execugédo da atividade
ao longo do horério de expediente, vedando-se a realizagdo de horas
extras ou pagamento de adicionais ndo previstos nem estimados
originariamente no ato convocatorio.

d.2. estabelecer a produtividade de referéncia ou os critérios de
adequacdo do servico a qualidade esperada, de acordo com a
unidade de medida adotada para a execugdo do objeto, sendo
expressa pelo quantitativo fisico do servigo ou por outros mecanismos
capazes de aferir a qualidade;

d.3. identificar os indicadores minimos de desempenho para aferigdo
da qualidade esperada da prestacdo dos servigos, com base nas
seguintes diretrizes:

d.3.1. considerar as atividades mais relevantes ou criticas que
impliquem na qualidade da prestacéo dos servigos e nos resultados
esperados;

d.3.2. prever fatores que estejam fora do controle do prestador e que
possam interferir no atendimento das metas;

d.3.3. os indicadores deverdo ser objetivamente mensuraveis e
compreensiveis, de preferéncia facilmente coletaveis, relevantes e
adequados a natureza e caracteristicas do servigo;

d.3.4. evitar indicadores complexos ou sobrepostos.

d.4. descrever detalhadamente, de acordo com o previsto na
subalinea "d.3" acima, os indicadores minimos de desempenho
esperados, em relagdo a natureza do servigo, com a finalidade de
adequar o pagamento a conformidade dos servigos prestados e dos
resultados efetivamente obtidos, devendo conter, dentre outros
requisitos:

d.4.1l.indicadores e metas estipulados de forma sistematica, de modo
que possam contribuir cumulativamente para o resultado global do
servi¢o e ndo interfiram negativamente uns nos outros;

d.4.2. indicadores que reflitam fatores que estdo sob controle do
prestador do servigo;
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d.4.3. metas realistas e definidas com base em uma comparagéo
apropriada;

d.4.4. previsdo de nivel de desconformidade dos servigos que, além
do redimensionamento dos pagamentos, ensejard penalidades a
contratada e/ou a resciséo unilateral do contrato;

d.4.5. registros, controles e informagdes que deverdo ser prestados
pela contratada, se for o caso;

d.4.6. previsdo de que os pagamentos deverdo ser proporcionais ao
atendimento das metas estabelecidas no ato convocatdrio,
observando-se o seguinte:

1. as adequagbes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa
especifica de tolerancia, abaixo da qual o fornecedor se sujeitard ao
redimensionamento no pagamento e as sangoes legais, se for ocaso;

2. na determinacédo da faixa de tolerdncia de que trata a alinea
anterior, considerar-se-a a importancia da atividade, com menor ou
nenhuma margem de tolerancia para as atividades consideradas
relevantes ou criticas; e

3. 0 ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, em
indicadores néo relevantes ou criticos, a critério do 6rgéo ou entidade,
podera ser objeto apenas de notificagdo nas primeiras ocorréncias, de
modo a ndo comprometer a continuidade da contratagao.

d.5. O Instrumento de Medig&o do Resultado (IMR) ou seu substituto,
guando utilizado, deve ocorrer, preferencialmente, por meio de
ferramentas informatizadas para verificacdo do resultado, quanto a
gualidade e quantidade pactuadas;

e) Definir os demais mecanismos de controle que seréo utilizados
para fiscalizar a prestacédo dos servicos, adequados a natureza dos
servigos, quando couber;

f) Definir o método de avaliacéo da conformidade dos produtos e dos
servigos entregues com relacédo as especificages técnicas e com a
proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisoério;

g)Definir o método de avaliag&do da conformidade dos produtos e dos
servigos entregues com relagdo aos termos contratuais e com a
proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo;

h) Definir o procedimento de verificacdo do cumprimento da obrigagao
da contratada de manter todas as condi¢des nas quais o contrato foi
assinado durante todo o seu periodo de execugéo;

i) Definir uma lista de verificagdo para os aceites provisério e
definitivo, a serem usadas durante a fiscalizagé@o do contrato, se foro
caso;

j) Definir as sang6es, glosas e condi¢des para rescisdo contratual,
devidamente justificadas e os respectivos procedimentos para
aplicacdo, utilizando como referencial os modelos de minutas
padronizados de atos convocatorios e contratos da Administracéo
Municipal, bem como as seguintes diretrizes:

j.-1. relacionar as sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021, conforme
0 caso, as obrigacdes da contratada estabelecidas no modelo de
execucgdo do objeto;

j-2. definir o rigor das sancdes de que trata o subitem j.1, de modo
gue sejam proporcionais ao prejuizo causado pela desconformidade;

j-3.No caso de multa:

j.3.1. definir o calculo da multa por atraso (injustificado) para inicio ou
atraso durante a execuc¢éo da prestacéo dos servicos;

j.3.2. definir a forma de calculo da multa de modo que seja 0 mais
simples possivel;

j.3.3. definir as providéncias a serem realizadas no caso de multas
reincidentes e cumulativas, a exemplo de rescisdo contratual;

j-3.4. definir o processo de aferico do nivel de desconformidade dos
servigos que leva a multa;

j.4. definir as condigbes para aplicagbes de glosas, bem como as
respectivas formas de calculo.

k) Definir as garantias de execugéo contratual, quando necessario.

k.1. No caso de servicos com regime de dedicacéo exclusiva de méo
de obra, avaliar a inclusdo de exigéncias de que a garantia possua
previsdo de cobertura para o pagamento de encargos trabalhistas e
previdenciarios nédo quitados pela contratada.

2.7 Forma de selec¢ao do fornecedor ou prestador do servico:

a) Estabelecer a classificacdo dos servigos, conforme arts. 14 a 17
deste Decreto e legislacéo correlata;

b) Identificar a forma de selecionar o fornecedor/Prestador do Servigo
(licitago, inexigibilidade, dispensa), justificando a escolha;

c¢) No caso de a selegao do fornecedor ocorrer por processo licitatério,
enquadrar o servigo como comum ou hao.

2.8 Critérios de selegao do fornecedor ou prestador do servigo:

a) Definir os critérios de habilitacdo indicados para a contratagéo,
atentando para:

a.l. analisar e identificar os critérios de qualificacdo econdmico-
financeiras a serem exigidos, considerando a prestagao dos servicos
e 0s riscos da contratacao;

a.2. analisar e identificar os critérios de qualificacéo técnica a serem
exigidos, considerando a prestacdo dos servicos e o0s riscos da
contratacéo;

b) Definir os critérios técnicos obrigatérios indicados para a
contratacdo que deverdo se basear nos requisitos técnicos
especificados na se¢ao "Requisitos da contratacao";

c) No caso de licitagdes técnica e prego ou melhor técnica, definir os
critérios técnicos pontuaveis, indicados para a contratagdo, que
deverdo se basear nos requisitos técnicos especificados na segdo
"Requisitos da contratagéo";

d) Definir os critérios de aceitabilidade de pregos, com fixacédo de
precos maximos aceitaveis, tanto globais quanto unitarios;
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e) Definir os critérios de julgamento das propostas, incluindo:
e.l. os critérios de preferéncia e desempate aplicaveis;

e.2. margem de preferéncia, se aplicavel.

2.9 Estimativa de precos e precos referenciais:

a) Refinar, se for necessario, a estimativa de precos ou meios de
previsdo de precos referenciais realizados nos Estudos Preliminares;

b)No caso de servigos com regime de dedicacéo exclusiva de méao de
obra, o custo estimado da contratacdo deve contemplar o valor
maéximo global e mensal estabelecido em decorréncia da identificacéo
dos elementos que compdem o preco dos servigos, definidos da
seguinte forma:

b.1. por meio do preenchimento da planilha de custos e formacéo de
precos, observados os custos dos itens referentes ao servigo,
podendo ser motivadamente dispensada naquelas contratacbes em
gue a natureza do seu objeto torne invidvel ou desnecessario o
detalhamento dos custos para aferi¢cdo da exequibilidade dos precos
praticados;

b.2. por meio de fundamentada pesquisa dos pregos praticados no
mercado em contrata¢des similares; ou ainda por meio da adogéo de
valores constantes de indicadores setoriais, tabelas de fabricantes,
valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes,
se for o caso; e

b.3. previsdo de regras claras quanto & composi¢ao dos custos que
impactem no valor global das propostas das licitantes, principalmente
no gue se refere a regras de depreciagdo de equipamentos a serem
utilizados no servigo.

2.10 Adequacéo or¢camentaria:

a) Indicar a dotagdo orgamentéaria da contratacao.

ANEXO IV

SERVICO DE VIGILANCIA, LIMPEZA E CONSERVACAO

A Administracéo Municipal, disponibilizara os valores limites maximos
e minimos que estabelecem precos referenciais para contratacdo de
servigos de vigilancia, limpeza e conservacéo, executados de forma
continua ou ndo em edificios publicos.

SERVIGO DE VIGILANCIA

1. Devera constar do Projeto Basico ou Termo de Referéncia para a
contratagdo de servicos de vigilancia:

a) a justificativa do numero e das caracteristicas dos Postos de
Servico a serem contratados; e

b) os quantitativos dos diferentes tipos de Posto de Vigilancia, que
serdo contratados por Pre¢o Mensal do Posto.

2. O Posto de Vigilancia adotard preferencialmente uma das
seguintes escalas de trabalho:

a) 44 (quarenta e quatro) horas semanais diurnas, de segunda a
sexta-feira, envolvendo 1 (um) vigilante;

b) 12 (doze) horas diurnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo
2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas;

¢) 12 (doze) horas noturnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo
2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas;

d) 12 (doze) horas diurnas, de segunda-feira a sexta-feira,
envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e
seis) horas; ou

e) 12 (doze) horas noturnas, de segunda-feira a sexta-feira,
envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e
seis) horas.

3. Excepcionalmente, desde que devidamente fundamentado e
comprovada a vantagem econdmica para a Administracdo, poderédo
ser caracterizados outros tipos de postos, considerando os Acordos,
Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho da categoria.

4. Para cada tipo de Posto de Vigilancia, devera ser apresentado
pelos proponentes o respectivo Prego Mensal do Posto, calculado
conforme a planilha de custos e formagéo de precos.

5. Os precos dos postos constantes nas alineas "d" e "e" do item 2
ndo poderdo ser superiores aos precos dos postos equivalentes
previstos nas alineas "b" e "c" do item 2 acima.

6. Nos casos dispostos no item 2 acima, serd adotada a relagédo de
um supervisor para cada quarenta vigilantes, ou fragéo, podendo ser
reduzida, a depender da especificidade da contratacéo.

7. O Controle da Contratagdo conterd as especificacdes
exemplificativas para a contratagdo de servigos de vigilancia, devendo
ser adaptadas as especificidades da demanda de cada 6rgdo
contratante.

8. Os 6rgdos da Administracdo Publica Municipal deverao realizar
estudos visando otimizar os postos de vigilancia, deforma a extinguir
aqueles que ndo forem essenciais, substituir por recepcionistas
agueles que tenham como efetiva atribui¢céo o atendimento ao publico
e definir diferentes turnos, de acordo com as necessidades do 6rgéo,
para postos de escala 44h semanais, visando eliminar postos de 12 x
36 h que ficam ociosos nos finais de semana.

9. E permitida a licitag&o:

a) para a contratacdo de servigos de instalagdo, manutencdo ou
aluguel de equipamentos de vigilancia eletrénica em conjunto com
servicos continuos de vigilancia armada/desarmada ou de
monitoramento eletrdnico, sendo vedada a comercializagdo autbnoma
de equipamentos de seguranga eletrénica, sem a prestacdo do
servi¢o de monitoramento correspondente; e

b) para a contratacdo de servico de brigada de incéndio em conjunto
com servigos de vigilancia.

9.1. Os servigos de instalacdo e manutengéo de circuito fechado de
TV ou de quaisquer outros meios de vigilancia eletronica séo servicos
de engenharia, para 0s quais devem ser contratadas empresas que
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estejam registradas no CREA e que possuam profissional qualificado
em seu corpo técnico (engenheiro), detentor de atestados técnicos
compativeis com o servigo a ser executado.

SERVIGO DE LIMPEZA E CONSERVAGAO

1. Deverao constar do Projeto Basico na contratagdo de servigos de
limpeza e conservagéo, além dos demais requisitos dispostos neste
Decreto:

a) areas internas, areas externas, esquadrias externas, fachadas
envidracadas e areas hospitalares e assemelhadas, classificadas
segundo as caracteristicas dos servicos a serem executados,
periodicidade, turnos e jornada de trabalho necesséarios etc.;

b) produtividade minima a ser considerada para cada categoria
profissional envolvida, expressa em termos de area fisica por jornada
de trabalho ou relagéo de serventes por encarregado;

c) exigéncias de sustentabilidade ambiental na execugdo do servico;
e

d) faixa referencial de produtividade, delimitando o intervalo no qual
sera dispensada a necessidade de comprovacéo de exequibilidade.

2.0s servigos serdo contratados com base na area fisica a ser limpa,
estabelecendo-se uma estimativa do custo por metro quadrado,
observadas a peculiaridade, a produtividade, a periodicidade e a
frequéncia de cada tipo de servico e das condigdes do local objeto da
contratagéo.

2.1. Os o6rgéos e entidades deverdo utilizar as experiéncias e os
parametros aferidos e resultantes de seus contratos anteriores para
definir as produtividades da méo de obra, em face das caracteristicas
das areas a serem limpas, buscando sempre fatores econémicos
favoraveis a Administracéo Publica.

3. Nas condig6es usuais serdo adotados indices de produtividade por
servente em jornada de oito horas diarias, de acordo com os
seguintes parametros:

3.1. Areas Internas:

a) Pisos frios: 50 m2a 1200 m2 ;

b) Laboratérios: 500 m2 a 450 m2 ;

¢) Almoxarifados/galpdes: 100 m2 a 1500 m2 ;

d) Areas com espagos livres - saguo, hall e saldo: 100 m2a 1500 m2
e

e) Banheiros: 20 m2 a 300 m2.
3.2. Areas Externas:

a) Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificagfes:100 m? a
2000 m2;

b) Varricdo de passeios e arruamentos: 1000 m2 a 8000m2;

c) Patios e areas verdes com alta frequéncia: 1000 m2 a 2000 m2 ;

d) Patios e areas verdes com média frequéncia: 1000 m2 a 2000 m2 ;
e) Patios e areas verdes com baixa frequéncia: 1000 m2 a 2000 m2 ;e

f) coleta de detritos em patios e areas verdes com frequéncia diaria:
10.000 m2 .

3.3. Esquadrias Externas:
a) face externa com exposi¢éo a situagao de risco: 50 m2 a1l00 mz;

b) face externa sem exposigao a situacéo de risco: 100 m2 a 300 m?;
e

c) face interna: 100 m2 a 300 m2.

3.4. Fachadas Envidragadas: 100 m2 a 160 m?2, observada a
periodicidade prevista no Projeto Basico; e

3.5. Areas Hospitalares e assemelhadas: 100 m2 a 400 m2 .

4. Nos casos dispostos no item 3, serd adotada a relacdo de um
encarregado para cada trinta serventes, ou fracdo, podendo ser
reduzida, exceto para o caso previsto no subitem 3.4 do referido item,
onde sera adotado um encarregado para cada quatro serventes.

5. Considerar-se-a area externa aquela ndo edificada, mas integrante
do imével.

6. Considerar-se-4 a limpeza de fachadas envidracadas,
externamente, somente para aquelas cujo acesso para limpeza exija
equipamento especial, cabendo ao dirigente do 6rgéo/entidade
decidir quanto a oportunidade e conveniéncia desta contratagao.

7. As areas hospitalares seréo divididas em administrativas e médico-
hospitalares, devendo as Ultimas reportarem-se aos ambientes
cirargicos, enfermarias, ambulatérios, laboratérios, farmacias e outros
que requeiram assepsia similar para execugdo dos servigos de
limpeza e conservagao.

8. As produtividades de referéncia previstas no item 3 poderdo ser
alteradas por meio de Portaria da Secretaria Municipal de
Administragdo.

9. Nos casos em que a area fisica a ser contratada for menor que a
estabelecida para a produtividade minima de referéncia estabelecida
neste anexo, esta podera ser considerada para efeito da contratagéo.

10. O Controle de Contratacdo, contera metodologia de referéncia
para a contratacdo de servicos de limpeza e conservagéo,
compativeis com a produtividade de referéncia estabelecida neste
anexo, podendo ser adaptadas as especificidades da demanda de
cada 6rgdo contratante.

11. O ¢6rgédo contratante podera adotar indices de produtividade
diferenciados dos estabelecidos neste anexo, desde que
devidamente justificado nos Estudos Preliminares.

12. Para cada tipo de éarea fisica devera ser apresentado pelas
proponentes o respectivo Preco Mensal Unitario por Metro Quadrado,
calculado com base na planilha de custos e formagéo de precos.
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13. O preco do Homem-Més deverd ser calculado para cada
categoria profissional, jornada de trabalho e nivel de remuneragao
decorrente de adicionais legais.

José Orlanildo Soares de Oliveira
Prefeito Municipal

DECRETO

DECRETO No 21 DE 11 DE DEZEMBRO DE 2023

Regulamenta os art. 82 a art. 86 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, para dispor sobre o sistema de registro de precos para a
contratacdo de bens e servigos, inclusive obras e servigos de
engenharia, no ambito da Administragdo Publica Municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA-MA, no
uso de suas atribui¢des legais e constitucionais, e nos termos do que
dispde a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e tendo em vista o

disposto a Lei Organica do Municipio de Governador Luiz Rocha-MA:

DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagéo:

Art. 1° Este Decreto regulamenta os art. 82 a art. 86 da Lein® 14.133,
de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o sistema de registro de
precos - SRP para a contratagéo de bens e servicos, inclusive obras e

servicos de engenharia, no ambito da Administragdo Publica
Municipal.

Definigdes:
Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - sistema de registro de pregos -SRP - conjunto de procedimentos
para a realizagdo, mediante contratacdo direta ou licitagdo nas
modalidades pregdo ou concorréncia, de registro formal de precos
relativos a prestagao de servigos, as obras e a aquisi¢do e a locacéo
de bens para contratagées futuras;

Il - ata de registro de pregos - documento vinculativo e obrigacional,
com caracteristica de compromisso para futura contratacéo, no qual
sdo registrados o objeto, os pregos, os fornecedores, os 6rgdos ou as
entidades participantes e as condi¢des a serem praticadas, conforme
as disposicdes contidas no edital da licitagdo, no aviso ou no
instrumento de contratagdo direta e nas propostas apresentadas;

Il - 6rgdao ou entidade gerenciadora - 6rgdo ou entidade da
Administragdo Publica federal responséavel pela conducéo do conjunto
de procedimentos para registro de precos e pelo gerenciamento da
ata de registro de precos dele decorrente;

IV - 6rgdo ou entidade participante - 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica que participa dos procedimentos iniciais da
contratagdo para registro de pregos e integra a ata de registro de
precos;

V - 6rgdo ou entidade ndo participante - 6rgdo ou entidade da
Administragcdo Publica que nédo participa dos procedimentos iniciais

da licitagdo para registro de precos e ndo integra a ata de registro de
precos;

VI - compra nacional - compra ou contratacao de bens, servigos ou
obras, em que o 6rgdo ou a entidade gerenciadora conduz os
procedimentos para registro de precos destinado a execugéo
descentralizada de programa ou projeto federal e consolida as
demandas previamente indicadas pelos entes federados
beneficiados, sem a necessidade de manifestacdo de interesse
durante o periodo de divulgacéo da intengdo de registro de precos-
IRP;

VIl - compra centralizada - compra ou contratacédo de bens, servigos
ou obras, em que o 6rgdo ou a entidade gerenciadora conduz os
procedimentos para registro de precos destinado a execugéo
descentralizada, mediante prévia indicagdo da demanda pelos 6rgaos
ou pelas entidades participantes;

VIII - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF
- ferramenta informatizada, integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal - Compras.gov.br, disponibilizada pela Secretaria de
Gestéo e Inovagdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em
Servigos Publicos, para cadastramento dos licitantes ou fornecedores
de procedimentos de contratagdo publica promovidos pelos 6rgéos e
pelas entidades da Administracé@o Publica federal direta, autarquica e
fundacional;

IX - Gestdo de Atas - ferramenta informatizada, integrante do
Compras.gov.br, disponibilizada pela Secretaria de Gestdo e
Inovagdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servicos
Publicos, para controle e gerenciamento dos quantitativos das atas de
registro de precos e de seus saldos, e das solicita¢cbes de adeséo e
de remanejamento das quantidades; e

X - SRP digital - ferramenta informatizada, integrante do
Compras.gov.br, disponibilizada pela Secretaria de Gestdo e
Inovacdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servicos
Publicos, para o registro formal de precos relativos a prestacéo de
servigos, obras e aquisicdo e locacdo de bens para contratacdes
futuras, de que trata o inciso I.

Adogéo:

Art. 3° O SRP podera ser adotado quando a Administracéo julgar
pertinente, em especial:

| - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de
contratages permanentes ou frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de
entregas parceladas ou contratagdo de servicos remunerados por
unidade de medida, como quantidade de horas de servigo, postos de
trabalho ou em regime de tarefa;

Il - quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgéo ou
a mais de uma entidade, inclusive nas compras centralizadas;

IV - quando for atender a execucgédo descentralizada de programa ou
projeto federal, por meio de compra nacional ou da adeséo de que
trata 0 § 2° do art. 32; ou

V - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir
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previamente o quantitativo a ser demandado pela Administracéo.

Paragrafo unico. O SRP podera ser utilizado para a contratagdo de
execucdo de obras e servi¢os de engenharia, desde que atendidos os
seguintes requisitos:

| - existéncia de termo de referéncia, anteprojeto, projeto béasico ou
projeto executivo padronizados, sem complexidade técnica e
operacional; e

Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser
contratado.

Indicagéo limitada a unidades de contratagéo:
Art. 4° E permitido o registro de precos com indicacdo limitada a
unidades de contratagdo, sem indicacdo do total a ser adquirido,

apenas nas seguintes situagoes:

| - quando for a primeira licitag&o ou contratacéo direta para o objeto
e 0 6rgdo ou a entidade nao tiver registro de demandas anteriores;

Il - no caso de alimento perecivel; ou

IIl - no caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de
bens.

Paragrafo Gnico. Nas situacdes referidas no caput, é obrigatéria a
indicagdo do valor maximo da despesa e é vedada a participacédo de
outro 6rgdo ou entidade na ata.

Sistema de registro de pregos:

Art. 5° O procedimento para registro de precos sera realizado no
SRP digital, observados os procedimentos estabelecidos no manual
técnico operacional, a ser publicado pela Secretaria Municipal de
Administragédo.

Art. 6° A Secretaria Municipal de Administragao podera ceder o uso
do SRP digital, por meio de termo de acesso, a 6rgao ou entidade

dos Poderes Publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios.

CAPITULO I
DO ORGAO OU DA ENTIDADE GERENCIADORA
Competéncias:

Art. 7° Compete ao 6rgéo ou a entidade gerenciadora praticar todos
os atos de controle e de administracéo do SRP, em especial:

| - realizar procedimento publico de intengdo de registro de precos -
IRP e, quando for o caso, estabelecer o nimero maximo de
participantes, em conformidade com sua capacidade de
gerenciamento;

Il - aceitar ou recusar, justificadamente, no que diz respeito a IRP:

a) os quantitativos considerados infimos;

b) a incluséo de novos itens; e

c) os itens de mesma natureza com modificacdes em suas
especificacgdes;

Il - consolidar informagdes relativas a estimativa individual e ao total
de consumo, promover a adequacdo dos termos de referéncia ou
projetos béasicos encaminhados para atender aos requisitos de
padronizacdo e racionalizacdo, e determinar a estimativa total de
quantidades da contratagéo;

IV - realizar pesquisa de mercado para identificar o valor estimado da
licitacdo ou contratagdo direta e, quando for o caso, consolidar os
dados das pesquisas de mercado realizadas pelos 6rgdos e pelas
entidades participantes, inclusive na hipétese de compra centralizada;

V - promover, na hipétese de compra nacional, a divulgacdo do
programa ou projeto federal, a pesquisa de mercado e a consolidagéo
da demanda dos 6rgéos e das entidades da Administracéo direta e
indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
beneficiados;

VI - confirmar, junto aos 6rgdos ou as entidades participantes, a sua
concordancia com o objeto, inclusive quanto aos quantitativos e ao
termo de referéncia ou projeto basico, caso o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora entenda pertinente;

VII - promover 0s atos necessarios a instrugdo processual para a
realizagcdo do procedimento licitatério ou da contratacao direta e todos
os atos deles decorrentes, como a assinatura da ata e a sua
disponibilizagdo aos 6rgéos ou as entidades participantes;

VIIl - remanejar os quantitativos da ata, observado o disposto no art.
30;

IX - gerenciar a ata de registro de precos;

X - conduzir as negociacdes para alteracdo ou atualiza¢éo dos precos
registrados;

Xl - deliberar quanto a adesao posterior de érgdos e entidades que
ndo tenham manifestado interesse durante o periodo de divulgacédo
da IRP;

XII - verificar, pelas informacdes a que se refere a alinea “a” do inciso
| do caput do art. 8°, se as manifestagdes de interesse em participar
do registro de precos atendem ao disposto no art. 3° e indeferir os
pedidos que ndo o atendam;

Xl - aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do
contraditério, as penalidades decorrentes de infracdes no
procedimento licitatério ou na contratacdo direta e registra-las no
SICAF;

XIV - aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do
contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado na ata de registro de pregos, em relagdo a sua demanda
registrada, ou do descumprimento das obrigagbes contratuais, em
relagdo as suas proprias contratacdes, e registra-las no SICAF; e

XV - aceitar, excepcionalmente, a prorrogacéo do prazo previsto no §
2°do art. 31, nos termos do disposto no § 3° do art. 31.
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§ 1° Os procedimentos de que tratam os incisos | a VI do caput seréo

efetivados anteriormente a elaboracdo do edital, do aviso ou do
instrumento de contratacao direta.

§ 2° O 6rgédo ou a entidade gerenciadora podera solicitar auxilio
técnico aos 6rgdos ou as entidades participantes para a execugao
das atividades de que tratam os incisos IV e VII do caput.

8§ 3° Na hip6tese de compras nacionais ou centralizadas, o 6rgdo ou
a entidade gerenciadora poderd centralizar a aplicagdo de
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de
registro de precos para todos os participantes.

§ 4° O exame e a aprovagdo das minutas do edital, dos avisos ou
dos instrumentos de contratacéo direta e do contrato seréo efetuados
exclusivamente pela Assessoria Juridica do érgdo ou da entidade
gerenciadora.

§ 5o O o6rgdo ou a entidade gerenciadora deliberara,
excepcionalmente, quanto a inclusdo, como participante, de 6rgéo ou
entidade que ndo tenha manifestado interesse durante o periodo de
divulgacdo da IRP, desde que ndo tenha sido finalizada a
consolidacéo de que trata o inciso Il do caput.

CAPITULO llI

DO ORGAO OU DA ENTIDADE PARTICIPANTE

Competéncias:

Art. 8° Compete ao 6rgdo ou a entidade participante, que sera
responsavel por manifestar seu interesse em participar do registro de

precos:

| - registrar no SRP digital sua intencdo de participar do registro de
precos, acompanhada:

a) das especificagdes do item ou do termo de referéncia ou projeto
béasico adequado ao registro de precos do qual pretende participar;

b) da estimativa de consumo; e
c) do local de entrega;

Il - garantir que os atos relativos a inclusdo no registro de precos
estejam formalizados e aprovados pela autoridade competente;

Ill - solicitar, se necessario, a inclusdo de novos itens, no prazo
previsto pelo 6rgéo ou pela entidade gerenciadora, acompanhada das
informag0des a que se refere o inciso | e da pesquisa de mercado que
contemple a variacdo de custos locais e regionais;

IV - manifestar, junto ao 6rgéo ou a entidade gerenciadora, por meio
da IRP, sua concordancia com o objeto, anteriormente a realizacéo
do procedimento licitatério ou da contratacéo direta;

V - auxiliar tecnicamente, por solicitagdo do 6rgdo ou da entidade
gerenciadora, as atividades previstas nos incisos IV e VIl do caput do
art. 79

VI - tomar conhecimento da ata de registro de precos, inclusive de
eventuais alteragbes, para o correto cumprimento de suas

disposicoes;

VIl - assegurar-se, quando do uso da ata de registro de pregos, de
que a contratacdo a ser realizada atenda aos seus interesses,
sobretudo quanto aos valores praticados;

VIIl - zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigaces
assumidas pelo fornecedor e pela aplica¢éo de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de
precos ou de obrigagfes contratuais;

IX - aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do
contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado na ata de registro de pregos, em relagdo a sua demanda
registrada, ou do descumprimento das obrigagbes contratuais, em
relacdo as suas proprias contratagdes, informar as ocorréncias ao
6rgéo ou a entidade gerenciadora e registra-las no SICAF; e

X - prestar as informacdes solicitadas pelo 6rgdo ou pela entidade

gerenciadora quanto a contratagdo e a execugdo da demanda
destinada ao seu 6rgdo ou a sua entidade.

CAPITULO IV

DOS PROCEDIMENTOS PARA O REGISTRO DE PRECOS
Secéo |

Da intengédo de registro de pregos

Divulgagéo:

Art. 9° Para fins de registro de pregos, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora deverd, na fase preparatéria do processo licitatério ou
da contratagdo direta, realizar procedimento publico de IRP para
possibilitar, pelo prazo minimo de oito dias Uteis, a participagdo de
outros 6rgdos ou outras entidades da Administragdo Publica na ata
de registro de precos e determinar a estimativa total de quantidades
da contratagdo, observado, em especial, o disposto nos incisos Ill e
IV do caput do art. 7° e nos incisos I, lll e IV do caput do art. 8°.

§ 1° O prazo previsto no caput sera contado do primeiro dia util
subsequente a data de divulgagdo da IRP no SRP digital e no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, de que trata o art. 174 da
Lein®14.133, de 2021.

§ 2° O procedimento previsto no caput poderd ser dispensado
quando o 6rgéo ou a entidade gerenciadora for o Unico contratante.

Art. 10. Os orgéos e as entidades de que trata o art. 1°, antes de
iniciar processo licitatorio ou contratacao direta, consultaréo as IRP’s
em andamento e deliberardo a respeito da conveniéncia de sua
participacéo.

Paragrafo Ginico. Constara nos autos do processo de contratacédo a
manifestacdo do 6rgédo ou da entidade sobre a deliberagdo de que
trata o caput.
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Secéao Il

Da licitagao

Critério de julgamento:

Art. 11. Seréa adotado o critério de julgamento de menor prego ou de
maior desconto sobre o pregco estimado ou a tabela de pregos
praticada no mercado.

Art. 12. Podera ser adotado o critério de julgamento de menor prego
ou de maior desconto por grupo de itens quando for demonstrada a
inviabilidade de se promover a adjudicacéo por item e for evidenciada
a sua vantagem técnica e econdmica.

Art. 13. Na hipétese prevista no art. 12:

| - o critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos sera
indicado no edital; e

Il - a contratag&o posterior de item especifico constante de grupo de
itens exigird prévia pesquisa de mercado e demonstracéo de sua
vantagem para o 6rgdo ou a entidade.

Modalidades:

Art. 14. O processo licitatorio para registro de precos sera realizado
na modalidade concorréncia ou pregao.

Edital:
Art. 15. O edital de licitagdo para registro de pregos observara as

regras gerais estabelecidas na Lei n® 14.133, de 2021, e dispora
sobre:

| - as especificidades da licitacdo e de seu objeto, incluida a
guantidade maxima de cada item que podera ser contratada, com a
possibilidade de ser dispensada nas hipdteses previstas no art. 4°;

Il - a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no
caso de servicos, de unidades de medida, desde que justificada;

Il - a possibilidade de prever precgos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) em raz&o da forma e do local de acondicionamento;

¢) quando admitida cotacéo variavel em razéo do tamanho do lote; ou
d) por outros motivos justificados no processo;

IV - a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em
guantitativo inferior ao maximo previsto no edital e obrigar-se nos
limites dela;

V - o critério de julgamento da licitag&o;

VI - as condigdes para alteragdo ou atualizacdo de pregos

registrados, conforme a realidade do mercado e observado o disposto
nos art. 25 a art. 27;

VIl - a vedacéo a participacdo do 6rgao ou da entidade em mais de
uma ata de registro de pregos com o mesmo objeto no prazo de
validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de
ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital;

VIII - as hipéteses de cancelamento do registro de fornecedor e de
precos, de acordo com o disposto nos art. 28 e art. 29;

IX - 0 prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, que sera de um
ano e podera ser prorrogado por igual periodo, desde que
comprovado o preco vantajoso;

X - as penalidades a serem aplicadas por descumprimento do
pactuado na ata de registro de precos e em relacédo as obrigacdes
contratuais;

Xl - a estimativa de quantidades a serem adquiridas por érgdos ou
entidades ndo participantes, observados os limites previstos nos
incisos | e Il do caput do art. 32, no caso de o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora admitir adesodes;

XIl - a incluséo, na ata de registro de pregos, para a formacéo do
cadastro de reserva, conforme o disposto no inciso Il do caput do art.
18:

a) dos licitantes que aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servi¢os
em precgos iguais aos do licitante vencedor, observada a ordem de
classificagao da licitagdo; e

b) dos licitantes que mantiverem sua proposta original;

Xlll - a vedagdo a contratagdo, no mesmo 6rgdo ou na mesma
entidade, de mais de uma empresa para a execugdo do mesmo
servigo, a fim de assegurar a responsabilidade contratual e o principio
da padronizagéo, ressalvado o disposto no art. 49 da Lei n® 14.133,
de 2021; e

X1V - na hipétese de licitacdo que envolva o fornecimento de bens, a
Administracéo podera, excepcionalmente, exigir amostra ou prova de
conceito do bem na fase de julgamento das propostas ou de lances,
ou no periodo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos,
desde que justificada a necessidade de sua apresentagéo.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto no inciso Il do caput,
consideram-se quantidades minimas a serem cotadas as quantidades
parciais, inferiores a demanda na licitacdo, apresentadas pelos
licitantes em suas propostas, desde que permitido no edital, com
vistas a ampliagdo da competitividade e a preservacéo da economia
de escala.

Secéo Il

Da contratagao direta

Procedimentos:

Art. 16. O SRP pdera ser utilizado nas hipéteses de contratagdo

direta, por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, para a
aquisicdo de bens ou para a contratacédo de servicos por mais de um
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6rgédo ou uma entidade.

§ 1° Para fins do disposto no caput, além do disposto neste Decreto,
serdo observados:

| - os requisitos da instrugdo processual previstos no art. 72 da Lei n®
14.133, de 2021;

Il - os pressupostos para enquadramento da contratacéo direta, por
inexigibilidade ou por dispensa de licitacéo, conforme previsto nos art.
74 e art. 75da Lein®14.133, de 2021; e

Il - a designagéo da comisséo de contratagdo como responsavel pelo
exame e julgamento dos documentos da proposta e dos documentos
de habilitag&o, nos termos do disposto no inciso L do caput do art. 6°
dalein®14.133, de 2021.

§ 2° O registro de precos podera ser utilizado na hipétese de
contratagdo direta, por inexigibilidade de licitacédo, para a aquisicéo,
por forca de deciséo judicial, de medicamentos e insumos para
tratamentos médicos.

Secéo IV

Da disponibilidade orcamentéaria

Art. 17. A indicagcdo da disponibilidade de créditos orgamentéarios
somente serd exigida para a formaliza¢do do contrato ou de outro
instrumento habil.

CAPITULO V

DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Formalizacdo e cadastro de reserva:

Art. 18. Apos a homologacéo da licitacdo ou da contratacéo direta,
deverdo ser observadas as seguintes condi¢des para a formalizagao

da ata de registro de precos:

| - ser8o registrados na ata 0s precos e 0s quantitativos do
adjudicatario, observado o disposto no inciso IV do caput do art. 15;

Il - sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os bens, as
obras ou os servicos com precos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificag&o na licitagéo; e

b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta
original; e

Il - seréa respeitada, nas contrata¢des, a ordem de classificagdo dos
licitantes ou fornecedores registrados na ata.

§ 1° O registro a que se refere o inciso Il do caput tem por objetivo a
formacéo de cadastro de reserva, para o caso de impossibilidade de
atendimento pelo signatario da ata.

§ 2° Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou
fornecedores de que ftrata a alinea “a” do inciso |l
do caput antecederdo aqueles de que trata a alinea “b” do referido

inciso.

§ 3° A habilitag&o dos licitantes que comporao o cadastro de reserva
a que se referem o inciso Il do caput e o § 1° somente sera efetuada
quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipéteses:

| - quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos
no prazo e nas condigbes estabelecidos no edital; ou

Il - quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do
registro de pregos, nas hipoéteses previstas nos art. 28 e art. 29.

§ 4° O preco registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera
divulgado no PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da ata de
registro de precos.

Assinatura:

Art. 19. Apds os procedimentos previstos no art. 18, o licitante mais
bem classificado ou o fornecedor, no caso da contratacéo direta, sera
convocado para assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condigbes estabelecidas no edital de licitagdo ou no aviso de
contratacdo direta, sob pena de decadéncia do direito, sem prejuizo
da aplicagdo das sangoes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, mediante solicitacéo do licitante mais bem classificado
ou do fornecedor convocado, desde que:

| - a solicitagéo seja devidamente justificada e apresentada dentro do
prazo; e

Il - a justificac@o apresentada seja aceita pela Administracéo.

§ 2° A ata de registro de precos sera assinada por meio de
assinatura digital e disponibilizada no sistema de registro de precos.

Art. 20. Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de
precos no prazo e nas condigdes estabelecidos no art. 19, observado
o disposto no § 3° do art. 18, fica facultado a Administracéo convocar
os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de
classificacéo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigbes propostas
pelo primeiro classificado.

Paréagrafo tnico. Na hipotese de nenhum dos licitantes de que trata a
alinea “a” do inciso Il do caput do art. 18 aceitar a contratagdo nos
termos do disposto no caput deste artigo, a Administracéo,
observados o valor estimado e a sua eventual atualizagcdo na forma
prevista no edital, podera:

| - convocar os licitantes de que trata a alinea “b” do inciso Il
do caput do art. 18 para negociagéo, na ordem de classificagdo, com
vistas & obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do prego do
adjudicatario; ou

Il - adjudicar e firmar o contrato nas condi¢Bes ofertadas pelos
licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagéo,
quando frustrada a negociagédo de melhor condicéo.

Art. 21. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de
fornecimento nas condigdes estabelecidas, mas ndo obrigara a
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Administragdo a contratar, facultada a realizagdo de licitacdo
especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
justificada.

Vigéncia da ata de registro de pregos:

Art. 22. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de um
ano, contado do primeiro dia Util subsequente a data de divulgagéo no
PNCP, e podera ser prorrogado por igual periodo, desde que
comprovado que o preco é vantajoso.

Paragrafo nico. O contrato decorrente da ata de registro de precos
terd sua vigéncia estabelecida na forma prevista no art. 36.

Vedacéao a acréscimos de gquantitativos:

Art. 23. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos
estabelecidos na ata de registro de precos.

Controle e gerenciamento:

Art. 24. O controle e 0 gerenciamento das atas de registro de pregos
serdo realizados por meio da ferramenta de Gestdo de Atas, quanto
a:

| - os quantitativos e os saldos;
Il - as solicitacdes de adesao; e
Il - o remanejamento das quantidades.

Paragrafo Unico. O disposto no caput observara os procedimentos
estabelecidos no manual técnico operacional que sera publicado pela
Secretaria Municipal de Administracéo.

Alteracéo ou atualizacéo dos pregos registrados:

Art. 25. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados
em decorréncia de eventual redugdo dos precos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos
servigos registrados, nas seguintes situagoes:

| - em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, gue inviabilizem a execugao da ata tal como pactuada,
nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124
dalein®14.133, de 2021;

Il - em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos
ou encargos legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com
comprovada repercussao sobre 0s precos registrados; ou

Il - na hipétese de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo
direta de clausula de reajustamento ou repactuacéo sobre os pregos
registrados, nos termos do disposto na Lei n® 14.133, de 2021.

Negociagéo de pregos registrados:

Art. 26. Na hip6tese de o prego registrado tornar-se superior ao prego
praticado no mercado, por motivo superveniente, o 6rgdo ou a
entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a
reducéo do prego registrado.

§ 1° Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo
mercado, o fornecedor serd liberado do compromisso assumido
guanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

§ 2° Na hipétese prevista no § 1°, o gerenciador convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para
verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado,
observado o disposto no § 3° do art. 28.

§ 3° Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora procederd ao cancelamento da ata de registro de
precos, nos termos do disposto no art. 29, e adotar4 as medidas
cabiveis para a obtencéo de contratagdo mais vantajosa.

§ 4° Na hipé6tese de reducdo do preco registrado, o 6rgdo ou a
entidade gerenciadora comunicara aos 6rgdos e as entidades que
tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos,
para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem
negociagdo com vistas a alteragdo contratual, observado o disposto
no art. 35.

Art. 27. Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao
preco registrado e o fornecedor ndo poder cumprir as obrigacdes
estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante comprovagao
de fato superveniente que o impossibilite de cumprir o compromisso.

§ 1° Para fins do disposto no caput, o fornecedor encaminhara,
juntamente com o pedido de alteragdo, a documentacéo
comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade
do preco registrado em relacéo as condicdes inicialmente pactuadas.

§ 2° Na hipétese de ndo comprovagdo da existéncia de fato
superveniente que inviabilize o preco registrado, o pedido sera
indeferido pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora e o fornecedor
devera cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de
cancelamento do seu registro, nos termos do disposto no art. 28, sem
prejuizo da aplicagcdo das sancdes previstas na Lei n® 14.133, de
2021, e na legislacéo aplicavel.

§ 3° Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos
termos do disposto no § 2°, o gerenciador convocara os fornecedores
do cadastro de reserva, na ordem de classificagéo, para verificar se
aceitam manter seus pregos registrados, observado o disposto no §
3°do art. 18.

§ 4° Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora procedera ao cancelamento da ata de registro de
precos, nos termos do disposto no art. 29, e adotara as medidas
cabiveis para a obtencéo da contratacdo mais vantajosa.

§ 5° Na hipétese de comprovagéo do disposto no caput e no § 1°, o
6rgéo ou a entidade gerenciadora atualizard o prego registrado, de
acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

§ 6° O o6rgao ou a entidade gerenciadora comunicara aos 6rgéos e
as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de
registro de precos sobre a efetiva alteragéo do preco registrado, para
que avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o
disposto no art. 35.
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CAPITULO VI

DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR E DOS
PRECOS REGISTRADOS

Cancelamento do registro do fornecedor:

Art. 28. O registro do fornecedor sera cancelado pelo 6rgéo ou pela
entidade gerenciadora, quando o fornecedor:

| - descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos sem motivo
justificado;

Il - ndo retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no
prazo estabelecido pela Administracéo sem justificativa razoavel;

Il - ndo aceitar manter seu prego registrado, na hip6tese prevista no
§ 2°do art. 27; ou

IV - sofrer sang&o prevista nos incisos Ill ou 1V do caput do art. 156
dalein®14.133, de 2021.

8§ 1° Na hipétese prevista no inciso IV do caput, caso a penalidade
aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de
registro de precos, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera,
mediante deciséo fundamentada, decidir pela manutencgdo do registro
de precos, vedadas novas contratagdes derivadas da ata enquanto
perdurarem os efeitos da sangéo.

§ 2° O cancelamento do registro nas hip6teses previstas
no caput sera formalizado por despacho do 6rgdo ou da entidade
gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla
defesa.

§ 3° Na hip6tese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgao
ou a entidade gerenciadora podera convocar os licitantes que
compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificag&o.
Cancelamento dos precos registrados:

Art. 29. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado
pelo gerenciador, em determinada ata de registro de precos, total ou
parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:

| - por razéo de interesse publico;

Il - a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior;
ou

Il - se ndo houver éxito nas negociagdes, nos termos do disposto no
§ 3°do art. 26 e no § 4° do art. 27.

CAPITULO VI

DO REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Procedimentos:

Art. 30. As quantidades previstas para os itens com pregos
registrados nas atas de registro de precos poderdo ser remanejadas

pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou as
entidades participantes e nédo participantes do registro de pregos.

§ 1° O remanejamento de que trata o caput somente sera feito:

| - de 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade
participante; ou

Il - de 6rgédo ou entidade participante para 6rgédo ou entidade ndo
participante.

§ 2° O 6rgdo ou a entidade gerenciadora que tiver estimado as
quantidades que pretende contratar serd considerado participante
para fins do remanejamento de que trata o caput.

§ 3° Na hipétese de remanejamento de 6rgdo ou de entidade
participante para 6rgdo ou entidade n&o participante, serdo
observados os limites previstos no art. 32.

§ 4° Para fins do disposto no caput, competira ao 6rgdo ou a
entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo érgdo ou pela
entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgao ou da
entidade que sofrer redugdo dos quantitativos informados.

§ 5° Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades de
Estados, do Distrito Federal ou de Municipios distintos, cabera ao
fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nao do
fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

8§ 6° Na hipdtese de compra centralizada, caso nao haja indicagéo,
pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, dos quantitativos dos
participantes da compra centralizada, nos termos do disposto no § 2°,
a distribuicdo das quantidades para a execucdo descentralizada
ocorrera por meio de remanejamento.

CAPITULO VI

DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR
ORGAOS OU ENTIDADES NAO PARTICIPANTES

Regra geral:

Art. 31. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da
Administracé@o Publica federal, estadual, distrital € municipal que ndo
participaram do procedimento de IRP poderdo aderir & ata de registro
de precos na condig&o de n&o participantes, observados os seguintes
requisitos:

| - apresentacéo de justificativa da vantagem da adeséo, inclusive em
situacGes de provavel desabastecimento ou de descontinuidade de
servigo publico;

Il - demonstragdo da compatibilidade dos valores registrados com os
valores praticados pelo mercado, na forma prevista no art. 23 da
Lein®14.133, de 2021; e

Il - consulta e aceitagdo prévias do oOrgdo ou da entidade
gerenciadora e do fornecedor.

§ 1° A autorizacdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora apenas
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sera realizada ap0s a aceitacdo da adeséo pelo fornecedor.

§ 2° Apds a autorizacdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o
6rgdo ou a entidade ndo participante efetivara a aquisicdo ou a
contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de
vigéncia da ata.

§ 3° O prazo previsto no § 2° podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitagdo do 6rgéo ou da entidade ndo
participante aceita pelo 6rgéo ou pela entidade gerenciadora, desde
que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de
pregos.

§ 4° O 6rgao ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de
precos da qual seja integrante, na qualidade de néo participante, para
aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo registrado,
observados os requisitos previstos neste artigo.

Limites para as adesbes:

Art. 32. Serdo observadas as seguintes regras de controle para a
adesdo a ata de registro de precos de que trata o art. 31:

| - as aquisi¢bes ou as contratacdes adicionais nao poderéo exceder,
por 6rgédo ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos
itens do instrumento convocatodrio registrados na ata de registro de
precos para o 6rgdo ou a entidade gerenciadora e para os 6rgaos ou
as entidades participantes; e

Il - 0 quantitativo decorrente das adesGes nao podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de
registro de pregos para o 6rgdo ou a entidade gerenciadora e os
6rgdos ou as entidades participantes, independentemente do niumero
de 6rgdos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de
registro de pregos.

§ 1° Para aquisicdo emergencial de medicamentos e de material de
consumo médico-hospitalar por 6rgéos e entidades da Administracéo
Publica federal, estadual, distrital e municipal, a adesdo a ata de
registro de precos gerenciada pelo Ministério da Saude néo estara
sujeita ao limite de que trata o inciso |l do caput.

§ 2° A adeséo a ata de registro de precgos por 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica estadual, distrital e municipal podera ser
exigida para fins de transferéncias voluntarias, hipétese em que nao
ficara sujeita ao limite de que trata o inciso Il do caput, desde que:

| - seja destinada a execugéo descentralizada de programa ou projeto
federal; e

Il - seja comprovada a compatibilidade dos precos registrados com 0s
valores praticados no mercado, na forma prevista no art. 23 da Lei n®
14.133, de 2021.

CAPITULO IX
DA CONTRATACAO COM FORNECEDORES REGISTRADOS
Formalizacéo:

Art. 33. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera
formalizada pelo 6rgao ou pela entidade interessada por meio de

instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme
o disposto no art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Os instrumentos de que trata o caput serdo
assinados no prazo de validade da ata de registro de precos.

Alteracéo dos contratos:
Art. 34. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos

poderdo ser alterados, observado o disposto no art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021.

Vigéncia dos contratos:

Art. 35. A vigéncia dos contratos decorrentes do sistema de registro
de pregos sera estabelecida no edital ou no aviso de contratagdo
direta, observado o disposto no art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS
Orientagdes gerais:

Art. 36. Os dirigentes e os agentes publicos que utilizarem o SRP
digital responderdo administrativa, civil e penalmente, na forma
prevista na legislacéo aplicavel, por ato ou fato que caracterize o uso
indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de
seguranca instituidas.

Paragrafo Unico. Os 6érgaos e as entidades assegurardo o sigilo e a
integridade dos dados e das informacdes do SRP digital e os
protegerdo contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas.

Art. 37. O Controlador Geral do Municipio podera editar normas
complementares necessérias a execugao do disposto neste Decreto.

Art. 38. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagédo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ
ROCHA, Estado do Maranhéo, em 11 de Dezembro de 2023.

José Orlanildo Soares de Oliveira
Prefeito Municipal
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