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DISPENSA DE VALOR N°001/2024
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO 11 da Lei 14.133/2021
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA - MA, com sede a Praca
Jodo Gongalves, S/N - CEP: 65795-000, GOVERNADOR LUIZ ROCHA - MA, inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ sob o n.° 01.578.554/0001-33, através da
Secretaria Municipal de Administracdo neste ato representado pela Sr. RUAN WESLEY
COSTA SOUSA, SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, torna publico que,
realizara Dispensa de Valor, com critério de julgamento MENOR PRECO POR GLOBAL, nos
termos Artigo N° 75, inciso Il da Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste Edital,
conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta,
observadas as datas e horéarios discriminados a seguir:

DATA DA PUBLICACAO 05/03/2024
DATA INICIO PARA APRESENTACAO DA 05/03/2024
PROPOSTA E DOCUMENTACAO:

DATA FINAL PARA APRESENTACAO DA 08/03/2024

PROPOSTA E DOCUMENTACAO:
ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA
PROPOSTA E DOCUMENTACAO:

pmglr.licitacao@hotmail.com

DO OBJETO:

» Constitui objeto desta Dispensa a contratacdo de servigos de digitalizacdo de documentos para
prestacdo anual de contas, cujas especificacdes estdo descritas no Anexo | - Termo de Referéncia.

» Compdem este Edital, além das condi¢Ges especificas, os seguintes documentos:

Anexo | — Termo De Referéncia;
Anexo Il - Modelo de Declaragdes
Anexo 111 — Modelo De Proposta;
Anexo IV — Minuta Do Contrato.
Anexo IV — Estudo Técnico Preliminar

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

» As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
prépria, prevista no orcamento do Poder Executivo Municipal de Governador Luiz Rocha - MA,
para exercicio de 2024, na classificacdo abaixo:

Orgdo Prefeitura Municipal de Governador Luiz Rocha
Unidade Orcamentaria Secretaria de Administracao
Manutengéo e Func. da Sec. Mun. de Administragéo
3.3.90.39.00 Outros Serv. de Terceiro Pessoa Juridica
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DO VALOR ESTIMADO:

» O valor global estimado para contratacdo sera de R$ 24.500,00 (vinte e quatro mil e
quinhentos reais).

DA PARTICIPACAO

> Poderdo participar deste processo de dispensa de licitagdo pessoas juridicas, regularmente
constituidas, cujo ramo de atividade esteja relacionado ao objeto deste Edital e que satisfacam as
condicdes nele previstas.

NAO PODERAO PARTICIPAR DA PRESENTE DISPENSA DE LICITACAO:

» Empresas que estejam suspensas e/ou impedidas de licitar/contratar com o Municipio de
Governador Luiz Rocha;

» Consorcios, grupos ou agrupamentos de pessoas juridicas ou fisicas e juridicas;

» Empresas que estejam declaradas inid6neas para licitar ou contratar com a Administragio
Publica;

» A empresa proibida de contratar com o Poder Pablico, nos termos do art. 12 da Lei n°
8.429/92; 03.02.05 - Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

» Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto desta
Contratacéo;

» Empresa que se encontre em regime de faléncia ou concordata;

» AssociagOes civis qualificadas ou ndo como OS (Organizagbes Sociais) ou OSCIP
(Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico), conforme Acorddo do Plenario do
Tribunal de Contas da Uni&o n° 746/2014, e outras entidades que, em funcdo de sua natureza
juridica, ndo podem executar o objeto da presente licitacéo;

» Empresas que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcédo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, conforme determinacdo do art. 14, IV da n°® 14.133/21.

PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO E PROPOSTA
DE PRECO/COTACAO:

> A presente DISPENSA ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 03 (TRES) DIAS
UTEIS, a partir da data da divulgacio no site, e os respectivos documentos deverdo ser
encaminhados ao E-mail: pmglr.licitacao@hotmail.com, preferencialmente fazendo referéncia a
DISPENSA DE VALOR N° 001/2024.
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» Limite para Apresentacao da Proposta de Precos: 08/03/2024 as 23:59h
DOS PRAZOS

» O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 30 (trinta) dias corridos, contado a
partir da data da sua apresentacao, que ocorrera através de envio remoto por e-mail.

» A execucdo do objeto desta licitacdo seréd de 15 (quinze) dias, vinculada a disponibilidade de
créditos orcamentarios.

» A proposta e os documentos elencados deverdo ser enviados, concomitante, no prazo
estabelecido no predmbulo deste edital para o e-mail: pmglr.licitacao@hotmail.com.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

» Os interessados em participar da presente dispensa de licitacdo deverdo encaminhar suas
propostas através do e-mail pmglr.licitacao@hotmail.com ou presencialmente na Sede da
Prefeitura Municipal de Governador Luiz Rocha, situada na Praca Jodo Gongalves, S/N - CEP:
65795-000, Centro, Governador Luiz Rocha-MA, durante o periodo exposto no preambulo deste
Edital, em conformidade com as especificagdes contidas no Termo de Referéncia, Anexo | deste
edital.

» O envio de proposta indica o conhecimento de todas as obrigacdes constantes do Termo de
Referéncia.

» Os interessados deveréo elaborar a proposta, informando o pre¢co mensal e global.
» A proposta devera ser apresentada, devidamente assinada e conter Nome, niamero do CNPJ

ou CPF, endereco, telefone e e-mail da empresa proponente;

HABILITACAO JURIDICA, FISCAL, ECONOMICA FINANCEIRA E
QUALIFICACAO TECNICA :

» Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por agdes, documentos de elei¢do de seus
administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a Gltima ata de elei¢do de
seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com ou sem fins
lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera apresentado cOpia das leis que a instituiu;
Certificado da Condigé&o de Microempreendedor Individual — MElI,

> Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ) da empresa licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;
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> Provade inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

> Prova de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

> Prova de regularidade relativa ao o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei. (Redacdo
dada pela Lei n° 8.883, de 1994);

> Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

» Certidao Negativa de Debitos Fiscais relativos ao tributo ISSQN;
» Certidao Negativa de Inscricdo na Divida Ativa;

» ) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;

» Certidao Negativa de Debitos;
» Certidao Negativa da Divida Ativa;

> Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei 5.452, de 1° de maio de
1943,

> Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, dos dois ultimos
exercicios, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, acompanhada obrigatoriamente dos
Termos de Abertura e de Encerramento devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.

> Apresentar Comprovacdo de aptiddo: a licitante devera apresentar no minimo 01 (um)
atestado, emitido por entidade de direito publico, comprovando que a empresa/licitante executou
servicos compativeis com o objeto do presente certame.

> Apresentar Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicao Federal de 1988 (ANEXO I11), declaracao da licitante de que ndo possuem em seu
guadro de pessoal empregado(s) menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicao de aprendiz, a
partir de quatorze anos; (Redacdo dada pela Emenda Constitucional n® 20, de 1998), nos termos
do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988 (Lei n° 9.854 de 27 de outubro de
1999);
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DOS CRITERIOS DE SELECAO

» A presente dispensa tera como critérios de selecao:

a) Menor valor global;

b) Atendimento aos requisitos habilitacéo.

c) As propostas serdo julgadas pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL, sendo validas
apenas as propostas dos interessados que cumprirem com todos os requisitos de habilitacdo
estabelecidos no Edital.

DO PAGAMENTO

» Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias corridos, condicionados, todavia, a
juntada simultdnea dos seguintes documentos:

¢ Nota fiscal eletrénica original da CONTRATADA devidamente atestada por servidor
designado pela Secretaria do CONTRATANTE, e toda habilitacédo fiscal
DAS DISPOSICOES GERAIS:
» Poderd o Municipio revogar o presente Edital da Dispensa, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente

justificado.

» O Municipio devera anular o presente Edital da Dispensa, no todo ou em parte, sempre que
acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocacao.

» A anulacdo do procedimento de Dispensa, ndo gera direito & indenizacdo, ressalvada o
disposto no paragrafo Unico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

» fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

» A participacdo na presente dispensa de licitacdo implica a concordancia, por parte dos
proponentes, com todos os termos e condicdes deste Edital e seus anexos.

» Promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, em
qualquer fase da dispensa de licitacao;

» Relevar erros formais ou simples omissdes em quaisquer documentos, para fins de
habilitacdo e classificagdo dos proponentes, desde que sejam irrelevantes, ndo firam o
entendimento da proposta e 0 ato ndo acarrete violagdo aos principios basicos da licitacao;

» Convocar 0s proponentes para quaisquer esclarecimentos porventura necessarios ao
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entendimento de suas propostas;

» A publicidade dos Atos referente a esta Dispensa se dara através de publicacdo em sitio
eletrénico oficial.

Governador Luiz Rocha - MA, 04 de margo de 2024.

RUAN WESLEY COSTA SOUSA _
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA ELETRONICA - Art. 75, 11, da Lei n° 14.133/2021

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de digitalizagdo de
documentos para o municipio de Governador Luiz Rocha/MA, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado comum, visando atender as
atividades administrativa da Prefeitura Municipal, conforme definido no inciso X do art. 6°
da Lei n°® 14.133/2021.

1.3. Especificacfes e quantitativos estimados:

ITEM DESCRICAO UND. QTD.
1 |Prestacio de Servico de Digitalizacio de Documentos. UND | 50.000
1.3.1. Estima-se que a quantidade aproximada de folhas seja de 50 (cinquenta) mil,

considerando a quantidade de documentos produzidos.

1.2.1. A referida quantidade é somente uma estimativa, podendo o quantitativo real ser
maior ou menor ao referido.

1.2.2. Havendo necessidade, a empresa interessada podera realizar visitas ao prédio da
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas de Governador Luiz Rocha, situada
na Praca Jodo Gongalves, S/N - CEP: 65795-000, em horério e dia de expediente, das
08h:00min as 12h:00min, e ainda obter informacdes pelo telefone (99) 9137-3808.
1.2.3. O licitante ndo podera reclamar posteriormente que nao tinha ciéncia de alguma
caracteristica, quantidade ou informag&o do local, caso venha a contratar com a Prefeitura
de Governador Luiz Rocha.

1.4. Avigénciada contatacdo até 31 de dezembro de 2024, contados a partir da assinatura
do contrato, nos termos do Art. 105 da Lei n°® 14.133/2021, observando disponibilidade de
créditos orcamentarios.

1.4.1. instrumento contratual oferecera maior detalhamento das regras que serao
2. FUNDAMENTA(;AO E DESCRI(;AO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo e descricdo da necessidade da contratacdo e de seus quantitativos
encontra- se descritas nesse Termo de Referéncia, para as contratagdes do ano de 2024.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A Prefeitura Municipal de Governador Luiz Rocha ndo possui de recursos
tecnologicos e humanos suficientes para efetuar diretamente a prestagdo de servicos de
digitalizacdo de documentos, fato que demanda a contratacdo de empresa especializada, caso
contrério, além de levar muito tempo para executar, teria que deslocar servidores de outras
funcGes para sua realizacéo.
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3.2. A digitalizagdo dos processos de receitas e despesas, licitagdes, balangos, protocolos,
prestacBes de contas, extratos e conciliagdes bancérias, relatérios, leis, decretos, contratos,
convénios é de suma importancia para o controle interno da prefeitura e érgdos de controle
externo, facilitando também pesquisas eletr6nicas mais eficientes e rapidas, além de
resguardar as informacdes da deterioracdo natural dos documentos impressos em arquivos
mais seguros.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade: além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricdo do objeto, devem ser atendidos pela contratada, no que couber ao objeto, 0s
requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢fes Sustentaveis, encontrado no site
da Advocacia Geral da Unido - AGU (https://www.gov.br/agu/pt-br).

4.2. Indicacdo de marcas e modelos: ndo sera necessario a indicagdo de marcas e modelos.
4.3. Exigéncia de amostra: ndo ser& necesséria a apresentacdo de amostra.

4.4. Cartade Solidariedade: ndo sera necessaria a apresentacdo da Carta de Solidariedade.
4.5. Subcontratacdo: N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.6. Garantia da contratacdo: Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos
96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Prazo da Prestacdo de Servigo: 03 (tres) dias, contados da emissdo da Ordem de

Servigo;
5.1.1. O prazo para a execugao dos servigos ndo podera ser superior a 15 (quinze) dias,
contada da ordem de servigos, que devera ocorrer no estabelecimento da
CONTRATADA.

5.2. Local de entrega: Praga Jodo Gongalves, S/N - CEP: 65795-000, Governador Luiz
Rocha - MA, CEP: 65.765-000, ou outro local indicado previamente pelo fiscal do contrato
junto a Ordem de Servigo.
5.3. Preparacgdo dos Documentos
5.3.1. A preparagdo devera ser efetuada com a retirada dos documentos do
arquivamento
fisico de caixas, pastas, envelopes, desencadernacdo, processo de desamassar 0s papeis
com dobras, remocéo de grampos, clipes, alinhaves, etc;
5.3.2. Garantir a integridade fisica dos documentos a serem processados, relatando
imediatamente a contratante qualquer ocorréncia de dano;

5.3.3. Os documentos que apresentarem condicOes adversas, ou seja, impossiveis
de

serem digitalizados, tais como, rasgados, quebradigos, lavados ou outras derivagoes,
deverdo ser entregues a contratante para as providéncias necessarias.

5.4. EQUIPAMENTOS E PESSOAL DE APOIO
5.4.1. A Contratada devera disponibilizar para execucdo dos servi¢os todos os
recursos:
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pessoal, meios de transporte, hardwares, espaco fisico, softwares, enfim, toda a
infraestrutura necessaria, bem como realizar todas as tarefas pertinentes, para atender o
referido objeto.

5.5. DIGITALIZACAO
5.5.1. A digitalizacéo (captura da imagem do documento) devera ser executada em
scanner especifico para cada formato e tipo de documento, em conformidade com as
especificagdes abaixo;

5.5.2. Formato de Arquivo - PDF (Portable Document Format) /TIFF ou outro
formato

solicitado;

5.5.3. Resolucdo de cor - bitonal 1 (um) bit ou colorido, permitindo alcangar

profundidade
de 24 (vinte e quatro) bits;

5.5.4. Digitalizar os documentos em formato A4 frente e verso, conforme
indicacdo e

disponibilizacdo dos processos, respeitando as suas particularidades;

5.5.5. Tamanho das folhas de papel entre Al até AS;

5.5.6. Documentos com tamanho inferior a A4 deverdo ser digitalizados e

disponibilizados

em imagens do mesmo tamanho de seu original ou outro tamanho conforme solicitado,
com todos os padrdes encontrados nos documentos fisicos, possibilitando a visualizacéo
real do mesmo;

5.5.7. Nos documentos que apresentam frente e verso podera ser solicitado a
indexacgdo

como um sé documento, ficando apenas o arquivo multiplatinado;

5.5.8. Os arquivos digitalizados deverao ser conferidos com seus originais para a
sua

aceitacéo.

5.6. ObrigacGes da CONTRATADA:

5.6.1. Comunicar, de imediato, eventuais motivos que impossibilitem o cumprimento das
obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia;

5.6.2. Nao serdo aceitos, em nenhuma hipétese, servicos que ndo atendam as especificacdes
contidas no Termo de Referéncia;

5.6.3. Manter, durante a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no respectivo processo
licitatorio;

5.6.4. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto da contratacéo, salvo mediante
prévia e expressa autorizacdo da Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas;

5.6.5. Emitir Nota Fiscal correspondente & sede ou filial da empresa que apresentou a
documentacéo na fase de habilitagéo;
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5.7. Executar as obrigagBes assumidas com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando- se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacdes
técnicas correspondentes.Obrigacfes da CONTRATANTE:

5.7.1. Efetuar o pagamento relativo ao fornecimento ou prestacdo dos servicos efetivamente
realizados, de acordo com as respectivas clausulas do presente contrato;

5.7.2. Fiscalizar a boa execugdo dos servigos e aplicar as medidas corretivas necessarias,
inclusive sanc@es, devendo notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada
quanto & qualidade dos produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa
fiscalizagéo, 0 que ndo exime a Contratada de suas responsabilidades contratuais e legais;
5.7.3. Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados pela
CONTRATADA e, pertinentes ao objeto do Contrato.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim. 6.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para
adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A formalizacdo da contratagdo ocorrera por meio de termo de contrato ou instrumento
equivalente.

6.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0o CONTRATANTE podera
convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentagdo
do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do método de aferigdo
dos resultados e das sancGes aplicaveis, dentre outros.

6.7. O gestor do contrato, a ser designado pela administracdo publica, e este coordenara a
atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos 0s
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequac6es do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢Bes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

6.10. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada
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pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.11. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sanges, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.13. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacédo e gestdo nos termos do contrato.

6.14. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administrag&o.

6.15. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para
a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.16. ldentificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificaces para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcéo.
6.17. O fiscal do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.18. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.19. O fiscal do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

6.20. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.21. Caso ocorra descumprimento das obrigac@es contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.22. O gestor do contrato e os fiscais do contrato, serdo auxiliados pelos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgao ou a entidade promotora
da contratacdo, os quais deverdo dirimir duvidas e subsidia-los com informacdes para
prevenir riscos na execuc¢do do contrato.

6.23. As decisBes sobre as solicitagdes e as reclamacdes relacionadas a execucdo dos
contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
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protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do contrato serdo efetuados no
prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposi¢édo
legal ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico.

7. PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE, estritamente aos servigos
prestados, no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura
correspondente.

7.2. Da Nota Fiscal/Fatura de servicos deverdo constar 0s servicos efetivamente prestados,
com o respectivo espaco ocupado pelas matérias publicadas.

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responséavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta
apresentada.

7.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especifica¢des constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.5. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo, ap6s
a verificacdo da realizacdo do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
7.6. Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, 0 prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 48 (quarenta e oito) horas.

7.7. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.9. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacéo de despesa, ndo sera computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

7.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correré o prazo de 10
(dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.
7.12. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.
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7.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) ovalor apagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovagdo
da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante.
7.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.
7.16. A Administracdo devera realizar consulta a sitios eletrénicos oficiais para:
a) verificar a manutencgdo das condicOes de habilitacdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgéo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.17. Constatando-se, junto aos sistemas de cadastros oficiais, a situa¢do de irregularidade
do contratado, seré providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.18. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto aos
cadastros de fornecedores do municipio.

7.20. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizacdo financeira devida
pelo CONTRATANTE, mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

I = (TX/100), assim apurado: | = (6/100) | = 0,00016438
365 365
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Em que:

| = indice de atualizacéo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

7.21. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
7.24. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagcdo
vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006 e suas alteraces, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado & apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
CONTRATA(;AO DIRETA, por dispensa de licitacdo (Art. 75, Il, da Lei n° 14.133/2021), com
adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

Exigéncias de habilitagéo fiscal, social e trabalhista

8.2. Para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, deverd ser observado os
requisitos exigidos no Aviso de Dispensa de Licitacao.

Qualificacdo Econémico-Financeira
8.3. Para fins de qualificacdo econdmico-financeira, devera ser observado os requisitos exigidos
no Aviso de Dispensa de Licitacéo.

Qualificacdo Técnica
84. Para fins de qualificacdo técnica, devera ser observado os requisitos exigidos no Aviso de
Dispensa de Licitacao.

9. ESTIMATIVA DO PRECO
9.1. A proposta de precos devera ser apresentada com as quantidades, preco unitario e total, em
moeda nacional, j& consideradas as despesas dos tributos e demais custos que incidam direta ou
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indiretamente na execucdo do OBJETO, conforme tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO UND TD VALOR. VALOR
¢ -] QTD. UNITARIO TOTAL
1 UND | 50.000 R$ 0,49 R$ 24.500,00

Prestacao de Servi¢o de Digitalizacdo de Documentos.

9.2. O custo maximo aceitavel para a presente contratacdo é de R$ 24.500,00 (vinte e quatro

mil e quinhentos reais), conforme 0s pre¢os unitarios, constantes da Tabela do acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio para o ano de 2024.

11. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

11.1. O Certame devera ser regido pela Lei n.° 14.133/2023 e suas alteragdes, Lei Complementar
n.° 123/2006 alterada pela Lei Complementar n°® 147/2014 e suas alteragdes.

Governador Luiz Rocha - MA, 29 de fevereiro de 2024.

RUAN WESLEY COSTA SOUSA
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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ANEXO |1
Modelo de Declaragdes

DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENORES

EMPRESA / PESSOA FISICA , inscrita no CNPJ/CPF sob o n° , por intermédio de seu
representante legal/procurador o(a) Sr.(a), portador(a) da Carteira de Identidade n°e do CPF n°
Declara que ndo possui, em seu Quadro de Pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em observancia a Lei Federal
n° 9854, de 27.10.99, que acrescentou o inciso V ao art. 27 da Lei Federal n° 8666/93.

DECLARACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS.

Declara que se enquadra na condicdo de MICROEMPRESA - ME OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE - EPP OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, constituidas na
forma da LEI COMPLEMEMTAR N° 123, de 14/12/2006. E ainda DECLARO, para os devidos
fins, ndo haver nenhum dos impedimentos previstos no § 4°, do artigo 3° da Lei Complementar
n° 123/2006 e que cumpriremos todas as condicdes estabelecidas no Edital.

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE RELACAO FAMILIAR OU PARENTESCO

Declaro para os devidos fins, que na empresa acima qualificada, ndo existe sécio ou empregado
com relacdo familiar ou parentesco no ambito da Administracdo Publica Direta, Indireta e
Fundacional dos Poderes Legislativo e Executivo Municipal, por conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de Agentes Publicos
(Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais, Procurador Geral do Municipio, e Vereadores)
e de servidores investidos em cargo de direcdo, chefia ou assessoramento. Declaro ainda, que as
informagdes prestadas sdo verdadeiras, assumindo a responsabilidade pelo. Seu inteiro teor, sob
as penas da Lel.

Por ser verdade, firmamos o presente.

LOCAL E DATA
NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE/PROCURADOR DA EMPRESA


mailto:govluizrocha@outlook.com

PREFEITURA DE GOVERNADOR

s

PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LUIZ ROCHA
CNPJ: 01.578.554/0001-33 - Email: govluizrocha@outlook.com
Praca Jo&o Gongalves, S/N - CEP: 65795-000

ANEXO 111
MODELO DE PROPASTA COMERCIAL

DISPENSA DE VALOR N° 001/2024
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO 11 da Lei 14.133/2021

Objeto: Prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos, cujas especificagdes estdo
descritas no Anexo | - Termo de Referéncia.

PROPOSTA:
ITEM DESCRICAO UND ™ VALOR. VALOR
. | QTP UNITARIO TOTAL
1 Prestagdo de Servico de Digitalizacdo de UND | 50.000
Documentos.

Validade da Proposta 60 dias;
Planilha em anexo;

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal e outros, correrdototalmente por
conta da Empresa contratada;

Razdo social:
CNPJ:
Endereco:

Apresentamos nossa proposta conforme o Item e preco, estabelecidos no Edital.

Governador Luiz Rocha/MA, de  de 2024.

Assinatura do Responsavel CPF:

Obs.: Identificacdo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.
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ANEXO IV
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° /2024 QUE, ENTRE S,
CELEBRAM O MUNICIPIO DE GOVERNADOR
LUIZ ROCHA/MA E A EMPRESA ,
. PARA OS FINS QUE SE

ESPECIFICA.

O Municipio de Governador Luiz Rocha/MA, com sede a Praga Jodo Gongalves,
S/N - CEP: 65795-000, nesta cidade, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 01.578.554/0001-33,
através do Secretario Municipal de Administracdo, neste ato representado pelo Senhor, CPF
n.°, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e, de outro lado, a Empresa .
Pessoa Juridica de Direito Privado, inscrita no CNP] sob o n°.sediada a, neste ato representada por,
CPF n.°, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, tendo em vista o que consta no
Processo Administrativo N° s - e em observancia as disposi¢cdes da Lei n°
14.133/2021 resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente de , mediante as
clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO E DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratacio de empresa para a prestacio de
servicos de digitalizacao de documentos para o municipio de Governador Luiz Rocha/MA,
nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:

1.3.  Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. A Proposta do contratado;

1.3.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.4. O presente Contrato decorre da Dispensa de Licitagdo, nos termos do como fundamento
legal o art. 75, 11, da Lei n° 14.133/2021 e suas posteriores e eventuais altera¢des, tudo constante
no Processo Administrativo n°__ /2024, do qual passa a fazer parte integrante este Instrumento.

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. A vigéncia da contatagdo até 31 de dezembro de 2024, contados a partir da assinatura do
contrato, nos termos do Art. 105 da Lei n° 14.133/2021, observando disponibilidade de créditos
orcamentarios.
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3. MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. Oregime de execucdo contratual, os modelos de gestio e de execugao, assim como 0s prazos
e condi¢des de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contratacao.

4. SUBCONTRATACAO
4.1. Ni&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. PRECO

5.1. O valor total da contratacdo é de que sera pago a contratada na propor¢ao em que
o fornecimento for executado.

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes
da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3. Ovalor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. PAGAMENTO (art. 92,V e VI)
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢Ges a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. REAJUSTE (art. 92,V)

7.1.  Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do or¢amento estimado.

7.2. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente
para as obrigacoes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importincia calculada pela udltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

7.5. Nas aferic¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
7.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha(m) a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
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oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
7.8.  Oreajuste serd realizado por apostilamento.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)
8.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o

contrato e seus anexos;

8.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

8.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

8.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.6.  Aplicar ao Contratado as sanc¢oes previstas na lei e neste Contrato;

8.7.  Cientificar a Procuradoria Geral do Municipio para adog¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.8. Explicitamente emitir decisdo (no prazo de 10 dias, a contar da data do protocolo do
requerimento, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo) sobre todas as solicitacdes e
reclamagdes relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucdo do ajuste.

8.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 20 (vinte) dias, contado da data do Protocolo.

8.10. Sob nenhuma hipétese a Administracdo respondera por quaisquer compromissos
assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigac¢des a seguir dispostas:

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;
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9.4. Atender as determinac¢des regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

9,5, Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecgdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado

a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.7. Quando ndo for possivel a verificacio da regularidade nos Sistemas de Cadastro de
Fornecedores, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato,
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddao Negativa
de Débitos Trabalhistas - CNDT;

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigac¢des trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
aresponsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢do do objeto contratual.

9.10. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

9.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac¢des
assumidas, todas as condic¢Oes exigidas para qualificagcdo na contratagdo direta;

9.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo tnico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
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devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124,11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante.

10. GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

10.1. N3ao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, por trata-se de contratacdo de pequeno vulto a ser realizada mediante dispensa de
licitagdo, onde o pagamento sera realizado somente apo6s a efetiva prestacao dos servicos, portanto
ndo se faz necessaria a exigéncia de garantia contratual.

11.  INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas no
item 8.1 do termo de referéncia desta Contratagdo Direta.

11.1. O fornecedor que cometer qualquer das infra¢des discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito as sang¢des previstas no artigo 156 da Lei n° 14.133, de 2021, desde que devidamente
observadas as disposi¢des e o rito previsto no mesmo artigo, e nos artigos 157 a 162, seus incisos e
paragrafos da mesma lei, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal.

11.2. Asmultas de Mora e Compensatoria, serdo aplicadas e cobradas da forma prevista no Termo
de Referéncia.

11.3. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na
forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133 /21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, hipotese em que também se aplicam
os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.3. Aalteracio social ou a modificagio da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extin¢do se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.4. Se aoperacao de que trata o item anterior implicar mudanca da pessoa juridica contratada,
devera ser formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.
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12.5. O termo de extin¢cdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.6. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.7. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.8. Indenizagdes e multas.

12.9. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagio por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.10. O contrato podera ser extinto ainda:

12.11. caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgio ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado funcio na licitagdo no processo de contratagao direta ou
atue na fiscalizagcdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de
2021);

12.12. caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou s6cio com poder
de direcdo, familiar de detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianca que atue na area
responsavel pela demanda ou contratagdo ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no

ambito do 6rgdo contratante (art. 3°, § 3°, do Decreto n.° 7.203, de 4 de junho de 2010).

13. DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

14. DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes contidas na Lei
n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor - e normas e
principios gerais dos contratos.

15. ALTERACOES

15.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo devera
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ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).
15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

16. PUBLICACAO

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencio ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art.
8° 8§2° daLein.12.527,de 2011.

17. FORO (art.92, §1°)

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Governador Luiz Rocha (MA), para dirimir os litigios que

decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagao,

conforme art. 92, §1°,da Lei n® 14.133/21.

17.2. Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi impresso em 02

(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.
Governador Luiz Rocha - MA, _ de de 2024.

Secretario(a) Municipal de xxxXxxxxxx
Responsavel legal da CONTRATANTE

Contratado(a)
Representante Legal
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ANEXO V - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

O ETP foi regulamentado, em conformidade com a nova Lei de Licitacdes e Contratos (Lei 14.133/2021).
Trata-se de documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contrata¢do que caracteriza
o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao termo de referéncia ou ao projeto basico
a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacdo. Este documento deve ser elaborado
de forma conjunta por servidor requisitante e/ou da area técnica (quando a natureza do objeto exigir) ou
ainda, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacao.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A necessidade da contratacdo nasce da obrigatoriedade de prestar contas ao Egrégio Tribunal de Contas
do Estado. A entrega dos documentos em formato digital consoante as exigéncias do Tribunal de Contas
faz nascer no municipio a necessidade de contratar empresa para a realiza¢do dos servicos.

2 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo se dard por meio de contratacdo direita, dispensa de licitagdo em funcdo do valor.

Para que o0 objetivo desta licitacdo possa ser plenamente atingido, € necessario que as empresas
participantes atendam aos requisitos minimos exigidos para o cadastramento e participagcdo no processo.
Além disso, os licitantes devem atender os seguintes requisitos:

- Uso de equipamento adequados;

- Comprovar a aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagcdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

- Manter sigilo sobre as informagdes constantes nos documentos pablicos. .

- Ter pleno conhecimento das exigéncias do Tribunal de contas do Estado do Maranh@o na
apresentacdo de documentos para prestacdo de contas.

3- LEVANTAMENTO DE MERCADO

Buscou-se a estimativa de precos de mercado através de pesquisas de pregos, que fazem parte deste
procedimento licitatério, utilizando contratos de objeto semelhante, pesquisa no Banco de pregos
Negdcios Publicos.

4 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Como solucdo para a necessidade do municipio, tem-se a contratacdo de servicos de digitalizacdo e
aquisicao de scanners.

A contratagdo de empresa se mostra mais adequada pois ndo se trata apenas de digitalizar os documentos,
mas, sim cumprir 0s prazos e as exigéncias do Tribunal de contas, além de ter toda cautela no manejo dos
documentos.

5- ESTIMATIVA DA QUANTIDADE A SER CONTRATADA
Os guantitativos foram estimado com base na potencial quantidade de documentos a serem scaneados.

6 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
O valor total estimado para a contratacéo € de R$ 24.500,00 (vinte e quatro mil e quinhentos reais).

7 - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO DA SOLUCAO
O parcelamento da solucdo é a regra, no entanto, como se trata de item Unico, nao se aplica o parcelamento.
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8 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
Né&o se aplica.
9 - PREVISAO DA CONTRATATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual.

10 - RESULTADOS PRETENDIDOS
O presente estudo vem demostrar que a necessidade do municipio sera plenamente atendida, através da
contratacdo de empresa terceirizada.

11 - PROVIDENCIAS PREVIAS A CELEBRACAO DO CONTRATO
Néo se aplica.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS
Né&o se aplica.

13 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO
Com base nos itens anteriormente expostos, tem-se que esta contratacdo é plenamente necessaria e viavel.
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